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1. ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ И ИНФОРМАТОРУ
Градска општина Раковица
Градска општина Раковица је део територије града Београда, која на свом подручју врши послове који су јој Статутом Града одређени.

Органи Градске општине су: 

    - Скупштина Градске општине
-  Председник Градске општине

-  Веће Градске општине

-  Управа Градске општине
Седиште Градске општине Раковица је у Београду, ул. Мишка Крањца број 12
 Матични број Градске општине је
7450168
 Порески идентификациони број ПИБ је
100172514
КОНТАКТ Интернет
Интернет презентација Градске општине Раковица пружа неопходне информације о раду Општине, а даје могућност комуникације постављањем питања путем сајта или e-mail порука.

Адреса сајта: www.rakovica.rs
Е маил адреса: info@rakovica.rs.
Телефон
Телефонска централа: +381 (0)11 3051-700
Позивни-центар : +381 (0)11 3582-582
Факс: +381 (0)11 3051-801
Пошта
Градска општина Раковица 
Мишка Крањца 12, 
11000 Београд, Србија
 ПАК 180859 
За односе са јавношћу, комуникацију са медијима, као и за одговоре на питања грађана задужен је Одсек за информисање ГО Раковица. Телефон: 3051 - 736

Основни подаци о Информатору
Информатор о раду Градске општине Раковица објављен се сагласно одредбама члана 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја „Службени гласник РС“ број 120/04, 54/07, 104/09 и 36/10) и Упутствa за израду и објављивање Информатора о раду државног органа („Службени гласник РС“ број 68/10).

Информатор садржи податке који су од значаја за садржину, обим и начин остваривања права заинтересованих лица на приступ информацијама од јавног значаја.

Информатор је сачињен на основу података из одељења и служби Управе градске општине.

За тачност и потпуност података које садржи информатор одговоран је старешина органа Славица Цветковић, начелник Управе Градске општине Раковица.. 
Информатор је објављен на интернет презентацији градске општине .
Увид у Информатор се може остварити и копија добити у просторијама Управе градске општине Раковица, трећи спрат, руководилац Oдељења за скупштинске послове. 
Веб адреса информатора је www.rakovica.rs.
Овлашћено лице за поступање по захтевима за слободан приступ информацијама од јавног значаја у Градској општини Раковица је Марко Јанић, руководилац Oдељења за скупштинске послове.
Подношење захтева писаним путем
Марко Јанић
Адреса:
Мишка Крањца 12,  11090 Раковица
Телефон: 7850 - 146
Е – маил: marko.janic@rakovica.rs

Подношење захтева усменим путем
Марко Јанић, III спрат, сваког радног дана од 7 и 30 до 15 и 30 часова.

Подаци о лицима одговорним за поједине делове Информатора о раду Градске општине Раковица
За поглавље 1. Старешина органа Славица Цветковић
За поглавље 2. Старешина органа Славица Цветковић
За поглавље 3. Старешина органа Славица Цветковић
За поглавље 4. Старешина органа Славица Цветковић

За поглавље 5. Руководилац Одељења за скупштинске послове Марко Јанић

За поглавље 6. Старешина органа Славица Цветковић
За поглавље 7. Руководиоци одељења за сваки појединачни део

За поглавље 8. Руководиоци одељења за сваки појединачни део

За поглавље 9. Старешина органа Славица Цветковић
За поглавље 10. Старешина органа Славица Цветковић
За поглавље 11. Старешина органа и руководиоци одељења за поједине делове

За поглавље 12. Руководилац Одељења за буџетско и трезорско пословање Надежда Симић

За поглавље 13. Руководилац Одељења за буџетско и трезорско пословање Надежда Симић

За поглавље 14. Руководилац Одељења за буџетско и трезорско пословање Надежда Симић

За поглавље 15. Руководилац Одељења за буџетско и трезорско пословање Надежда Симић

За поглавље 16. Руководилац Одељења за буџетско и трезорско пословање Надежда Симић

За поглавље 17. Руководиоци Одељења за информисање и управљање административно-информационим системом Душица Стојковић и Одељења за општу управу Биљана Радоњић

За поглавље 18. Руководилац Одељења за општу управу Биљана Радоњић

За поглавље 19. Руководилац Одељења за скупштинске послове Марко Јанић

За поглавље 20. Руководилац Одељења за скупштинске послове Марко Јанић

Информатор је објављен 26. августа 2014. године

2. ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА
Статутом Градске општине Раковица (“Службени лист града Београда“ број 39/08, 45/08, 10/10, 7/12, 35/13) утврђена су овлашћења Градске општине Раковица.

Послови градске општине
Градска општина, у складу са законом и овим статутом, преко својих органа:
1. доноси статут, буџет и завршни рачун буџета градске општине;
2. доноси програме и спроводи пројекте развоја градске општине и стара се о унапређењу општег оквира за привређивање у градској општини, у складу са актима Града;
3. доноси стратегије од локалног значаја у складу са актима Града;
4. оснива месну заједницу и друге облике месне самоуправе, по прибављеном мишљењу грађана, у складу са законом, овим статутом и актима градске општине;
5. даје мишљење на просторне и урбанистичке планове које доноси Град;
6. доноси решење у првом степену о грађевинској дозволи за изградњу или реконструкцију објеката до 800 м2 бруто развијене грађевинске површине и претварању заједничких просторија у стамбени, односно пословни простор, осим у поступцима легализације објеката на територији града; врши послове инспекцијског надзора над изградњом објеката за које грађевинску дозволу издаје градска општина;
7. доноси планове за постављање мањих монтажних објеката
привременог карактера на површинама јавне намене (киосци, тезге и други покретни мобилијар) по претходно прибављеној сагласности организационих јединица Градске управе надлежних за послове урбанизма и саобраћаја, односно друге надлежне организације у складу са прописом Града;
8. одлучује о постављању и уклањању мањих монтажних објеката привременог карактера на површинама јавне намене (киосци, летње и зимске баште, тезге и други покретни мобилијар), балон хала спортске намене, у складу са прописом града;
9. спроводи поступак исељења бесправно усељених лица у станове и заједничке просторије у стамбеним зградама;
10.стара се о одржавању комуналног реда у градској општини, спроводи прописекојима се уређује комунални ред и издаје одобрења за која је овим
прописима
утврђена
надлежност
градске
општине,
врши инспекцијски надзор у комуналној области, у складу са посебном одлуком Скупштине града;
11.обезбеђује коришћење пословног простора којим управља, одређује висину закупнине пословног простора и врши друге послове у вези са коришћењем пословног простора, у складу са законом и другим актима Града;
12.стара се о изградњи, одржавању, управљању и коришћењу сеоских, пољских и других некатегорисаних путева;

   13.прати стање и предузима мере за заштиту и унапређење животне 
средине на свом подручју, доноси и спроводи акционе и санационе 
планове од значаја за заштиту животне средине на свом подручју, у 
складу са актима Града и стара се и обезбеђује услове за очување, 
коришћење и унапређење подручја са природним лековитим својствима;
14.прати стање и стара се о одржавању (осим капиталног) дечјих вртића и основних школа; прати упис у први разред основне или специјалне школе и редовно похађање наставе у основним школама и покреће прекршајни поступак
против
родитеља,
односно
старатеља,чије
дете
није благовремено уписано, односно не похађа припремни предшколски програм, у складу са законом; у сарадњи са образовно-васпитном установом утврђује мере и активности заштите и безбедности деце, односно ученика за време остваривања образовно васпитног рада и других активности које организује установа, у складу са законом; организује послове који се односе на: превоз деце и њихових пратилаца ради похађања припремног предшколског програма на удаљености већој од 2 км и ученика основне школе на удаљености већој од 4 км од седишта школе; превоз, смештај и исхрану деце и ученика са сметњама у развоју, без обзира на удаљеност места становања од школе; превоз ученика на републичка и међународна такмичења;
15.подстиче развој културно-уметничког стваралаштва и аматеризма на свом подручју, обезбеђује услове за одржавање културних манифестација од значаја за градску општину и у циљу задовољавања потреба грађана са свог подручја може оснивати установе културе;
16.доноси програм развоја спорта на нивоу градске општине који је усклађен са програмом развоја спорта на нивоу Града, учествује у изградњи и одржавању спортских објеката на свом подручју, обезбеђује средства за финансирање и суфинансирање програма којима се задовољавају потребе грађана у области спорта на подручју градске општине, може оснивати установе у области спорта;
17.спроводи националну стратегију за младе и акциони план политике за младе Града; утврђује акциони план политике за младе на подручју градске општине који је усклађен са акционим планом за спровођење стратегије за младе Града, може основати савет за младе на нивоу градске општине, обезбеђује услове за реализацију програма установа и удружења младих и удружења за младе, која делују на подручју градске општине,
може да оснује, прати и обезбеђује функционисање Канцеларије за младе на свом подручју;
18.стара се о развоју угоститељства, занатства, туризма и трговине на свом подручју и може основати туристичку организацију ради промовисања туризма на свом подручју;
19. одређује, односно одобрава продајно место на којем се обавља трговина на мало ван продајног објекта, као и време и начин те трговине у складу са законом;
20.спроводи мере заштите, коришћења и уређења пољопривредног земљишта на свом подручју утврђене актима Града;
21.предлаже мере за уређење и одржавање спољног изгледа пословних и стамбених зграда и води евиденцију о начину организовања послова одржавања стамбених зграда; предлаже мере за уређење зелених површина и дечјих игралишта и објеката јавног осветљења и сл;

22.учествује у заштити у спасавању људи, материјалних и културних добара и животне средине у ванредним ситуацијама и ублажавању и отклањању њихових последица, учествује у развоју цивилне заштите и спровођењу мера и задатака цивилне заштите, образује штаб за ванредне ситуације на свом подручју, у складу са законом и актима Града;
23.управља стварима у јавној својини Града на којима има право коришћења у складу са законом;
24.организује вршење послова правне заштите својих права и интереса; 25.обезбеђује пружање правне помоћи грађанима за остваривање њихових

права;
26.образује органе, организације и службе за потребе градске општине и уређује њихову организацију и рад и оснива јавна предузећа и друге организације у складу са Статутом града и овим статутом;
27.уређује организацију и рад мировних већа;
28.помаже развој различитих облика самопомоћи и солидарности са лицима са посебним потребама, као и са лицима која су суштински у неједнаком положају са осталим грађанима и подстиче активности и пружа помоћ организацијама особа са инвалидетом и другим социјално-хуманитарним организацијама на свом подручју;
29.стара се о остваривању, заштити и унапређењу људских права и индивидуалних и колективних права припадника националних мањина и етничких група;
30.може да установи заштитиника грађана за градску општину;
31.стара се о јавном обавештавању о питањима од значаја за живот и рад грађана на свом подручју;
32.прописује прекршаје за повреде прописа градске општине;
33.уређује и обезбеђује употребу имена, грба и другог симбола градске општине;
34.извршава прописе и опште акте Града и градске општине,
35.обавља и друге послове од непосредног интереса за грађане, у складу са законом, Статутом града, другим прописима Града и овим статутом.

Послови које могу вршити градске општине
Градска општина може на основу акта градоначелника, у име и за рачун Града, спроводити поступак јавног надметања, односно прикупљања писмених понуда за давање у закуп, односно отуђење, грађевинског земљишта у јавној својини Града ради изградње објеката до 800м2 бруто развијене грађевинске површине, као и поступак давања у закуп односно отуђења грађевинског земљишта у јавној својини Града непосредном погодбом ради легализације објеката до 800м2 бруто развијене грађевинске површине, у складу са законом и актима Града.

Органи Градске општине Раковица су: 

     Скупштина Градске општине
Председник Градске општине Веће Градске општине
Управа Градске општине

Скупштина градске општине
Скупштина градске општине
Скупштина Градске општине је највиши орган Градске општине.

Организација и рад Скупштине Градске општине Раковица уређени су Пословником Скупштине Градске општине Раковица (" Сл лист града Београда ", број 57/08, број 41/12) .
Скупштину Градске општине Раковица чини 70 одборника.
Стална радна тела Скупштине:
За разматрање појединих питања из надлежности Скупштине и вршење других послова у складу са Пословником Скупштине, оснивају се савети и комисије као стална радна тела.
Савети Скупштине су:
Савет за локалну самоуправу и месне заједнице

Савет за буџет,финансије и привредна питања

Савет за заштиту здравља

Савет за заштиту животне средине

Савет за урбанизам, грађевину, имовину и комуналне делатности

Савет за културу, информисање и информатику

Савет за образовање

Савет за запошљавање

Савет за саобраћај и телекомуникације

Савет за младе

Савет за социјалну, дечију заштиту и заштиту деце са посебним потребама

Комисије Скупштине су:
Комисија за прописе, представке и предлоге

Комисија за борачка и инвалидска питања

Комисија за развој приватног предузетништва

Комисија за спорт

Комисија за остварење родне равноправности

Председник Градске општине
Председник Градске општине је извршни орган Градске општине. Председник Градске општине представља и заступа Градску општину и врши
друге послове утврђене законом, Статутом Града, Статутом Градске општине и другим актима Градске општине.

Председник Градске општине има заменика који га замењује у случају његове одсутности и спречености да обавља своју дужност.

Веће Градске општине
Веће Градске општине је извршни орган Градске општине.

Веће Градске општине чине председник Градске општине, заменик председника Градске општине и 9 чланова које бира Скупштина Градске општине.

Председник Градске општине је председник Већа Градске општине. Председник Градске општине одговоран је за законитост рада Већа.
Заменик председника Градске општине је члан Већа Градске општине по функцији.

Управа Градске општине
За вршење управних послова у оквиру права и дужности градске општине и одређених стручних послова за потребе Скупштине Градске општине, председника Градске општине и Већа Градске општине, образује се Управа Градске општине као јединствен орган.

Управа Градске општине најмање једном годишње доставља Скупштини Градске општине, председнику Градске општине и Већу Градске општине извештај о раду на извршавању послова из надлежности Градске општине.

Управом Градске општине руководи начелник.
Начелника Управе Градске општине поставља Веће Градске општине, на основу јавног огласа.
Начелник Управе Градске општине има заменика који га замењује у случају његове одсутности или спречености да обавља своју дужност.
Начелник и заменик начелника Управе Градске општине за свој рад и рад Управе Градске општине одговарају Скупштини Градске општине и Већу Градске општине у складу са Статутом Градске општине Раковица.

Организација, делокруг и начин рада Управе Градске општине Раковица као и друга питања која су значајна за њен рад, уређују се Одлуком о Управи Градске општине Раковица, коју доноси Скупштина на предлог Већа.

Одлуком о Управи у складу са Законом, у Управи Градске општине за вршење сродних послова образују се унутрашње организационе јединице, одељења и службе и одређује њихов делокруг:

    Одељење Кабинет

    Одељење Општа управа

    Одељење за буџетско и трезорско пословање

    Одељење екологију, здравство и туризам

    Одељење за грађевинске послове и грађевинску инспекцију

    Одељење за имовинске и стамбене послове
    Одељење за информисање и управљање административно-информационим системом

    Одељење за образовање, културу, социјална питања и спорт

    Одељење за скупштинске послове

    Одељење за послове месних заједница

    Одељење за заједничке послове и друштвене делатности

    Одељење за комуналне послове и комуналну инспекцију

У Управи Градске општине изван унутрашњих организационих јединица постављају се помоћници председника Градске општине за поједине области. У Управи Градске општине може бити постављено највише три помоћника председника градске општине.
Помоћници председника Градске општине покрећу иницијативе, предлажу пројекте и дају мишљења у вези са питањима у областима за које су постављени и врше друге послове утврђене актом о организацији Управе Градске општине.
У обављању послова, помоћници председника Градске општине користе податке којима располажу организационе јединице Управе Градске општине надлежне за одговарајућу област и предузећа и установе чији је оснивач Градска општина.

Помоћнике
председника
Градске
општине
поставља
и
разрешава председник Градске општине. Помоћници председника за свој рад одговорни су председнику Градске општине.

У Управи Градске општине Раковица
изван унутрашњих организационих јединица врше се послови интерне ревизије.
Послови обухватају независно и објективно сагледавање пословних процеса и активности, давање препорука, усклађивање уочених недостатака са законским оквиром и стандардима, пружање савета и консултација са циљем унапређења пословања Управе.

Организација рада Управе.

Актом о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места у Управи Градске општине у унутрашњим организационим јединицама могу се образовати одсеци, групе послова и реферати, а поједини послови могу се вршити изван унутрашњих организационих јединица.

Акт о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места Управе Градске општине доноси начелник Управе Градске општине уз сагласност Већа Градске општине.

Радом унутрашње организационе јединице, Одељењем - Службом руководи руководилац  Одељења – Службе, а Кабинетом руководи шеф Кабинета.

Руководиоце, заменике и помоћнике унутрашњих организационих јединица у Управи градске општине распоређује начелник Управе Градске општине у складу са законом којим се уређују радни односи у органима јединица локалне самоуправе, осим шефа Кабинета кога на то место поставља председник Градске општине.

Руководиоци, заменици и помоћници унутрашњих организационих јединица за свој рад одговорни су начелнику Управе Градске општине, осим шефа Кабинета који за свој рад одговара председнику Градске општине.

  ОПШТИНСКО ПРАВОБРАНИЛАШТВО
     ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ
Општински правобранилац

   Виолета Лошић
Заменици јавног правобраниоца

Ненад Матовић

Горан Кресовић

Нада Ковачевић

Татјана Маринковић
Општинско правобранилаштво
Послове правне заштите имовинских права и интереса Градске општине Раковица обавља Општинско правобранилаштво Градске општине Раковица.
Делокруг, организација и рад Општинског правобранилаштва уређују се Одлуком Скупштине о Општинском правобранилаштву Градске општине Раковица.

Општинско правобранилаштво обавља своју функцију на основу закона и других прописа донетих на основу Устава и Закона.

Општинско правобранилаштво је законски заступник општине.
Функцију Општинско правобранилаштва врши општински правобранилац Градске општине Раковица.

Општински правобранилац има четири заменика.

Општинског правобраниоца поставља Скупштина општине на четири године и може бити поново постављен.
Заменике општинског правобраниоца поставља Скупштина општине и њихова функција је стална.
Заменик општинског правобраниоца може извршити сваку радњу у поступку пред судом и другим органима на које је овлашћен општински правобранилац.

О правима, обавезама и одговорности општинског правобраниоца и његових заменика одлучује орган надлежан за њихово постављење. Ако је општински правобранилац одсутан или спречен да руководи Општинским правобранилаштвом, замењује га заменик кога одреди.

БРОЈ ЗАПОСЛЕНИХ У УПРАВИ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА
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	   1.  
	Одељење за грађевинске и комуналне послове 
	18
	14
	14
	-

	2.
	Одељење за имовинске и стамбене послове
	10
	8
	8
	-

	3.
	Одељење за буџетско и трезорско пословање
	18
	12
	12
	-

	4.
	Одељење за општу управу
	22
	17
	17
	-

	5.
	Одељење за скупштинске послове
	14
	13
	12
	1

	6.
	Одељење за заједничке послове и друштвене делатности
	28
	28
	28
	-

	7.
	Одељење за послове месних заједница
	21
	21
	20
	1

	8.
	Одељење за екологију, здравство и туризам
	9
	8
	8
	-

	9.
	Одељење кабинет
	6
	4
	4
	-

	10.
	Одељење за образовање, културу социјална питања и спорт
	26
	24
	23
	1

	11.
	Одељење за информисање и управљање АОП
	17
	11
	11
	-

	12.
	Одељење за грађевинску и комуналну инспекцију
	37
	26
	25
	1

	   13.
	Начелник-заменик начелника Управе
	2
	1
	1
	-

	   14.
	Јавно правобранилаштво
	6
	1
	1
	-

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	УКУПНО:
	232
	188
	184
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3. ОПИС ФУНКЦИЈА СТАРЕШИНА
Председник Градске општине
Председник Градске општине представља и заступа Градску општину и врши друге послове утврђене законом, Статутом Града, Статутом Градске општине и другим актима Градске општине.

Председник Градске општине је председник Већа градске општине.

Као председник Већа, представља Веће Градске општине, организује рад Већа, сазива и води седнице Већа, одговоран је за законитост рада Већа Градске општине и стара се о спровођењу аката које доноси Веће Градске општине.

Заменик председника Градске општине
Заменик председника Градске општине замењује председника Градске општине у случају његове одсутности или спречености да обавља своју дужност.
Заменик председника Градске општине је члан Већа Градске општине по функцији.

Председник Скупштине Градске општине
Председник Скупштине Градске општине организује рад Скупштине Градске општине, сазива седнице, предлаже дневни ред, председава седницама, стара се о остваривању јавности рада Скупштине Градске општине, потписује акте које доноси Скупштина Градске општине и врши друге послове утврђене статутом града и Статутом Градске општине.

Заменик председника Градске општине
Заменик председника Скупштине Градске општине замењује председника Скупштине у случају његове одсутности и спречености да обавља своју дужност.

Секретар Скупштине Градске општине
Секретар Скупштина Градске општине стара се о обављању стручних послова у вези са сазивањем и одржавањем седница Скупштине Градске општине и њених радних тела и руководи административним пословима везаним за њихов рад.

Начелник Управе Градске општине
Начелник Управе руководи радом Управе, стара се о законитости, ефикасности и ажурности рада Управе, доноси правилник о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места уз сагласност Већа Градске општине, решава сукоб надлежности између унутрашњих организационих јединица, решава о изузећу службеног лица у Управи, одлучује о правима, обавезама и одговорностима запослених у Управи, доноси одлуку о избору запосленог између кандидата пријављених на оглас, врши распоређивање запослених у Управи, обавља и друге послове у складу са законом.

Заменик начелника Управе Градске општине
Заменик начелника Управе Градске општине замењује начелника Управе у случају његове одсутности или спречености да обавља своју дужност.

4. ОПИС ПРАВИЛА У ВЕЗИ СА ЈАВНОШЋУ РАДА
Јавност рада регулисана је Статутом Градске општине Раковица (“Службени лист града Београда“ број 39/08, 45/08, 10/10, 7/12, 35/13) 

Седнице Скупштине Градске општине Раковица су јавне.
За јавност рада Скупштине одговоран је председник Скупштине. Представници средстава јавног информисања имају право да присуствују

седницама Скупштине ради обавештавања јавности о њиховом раду.
Седници Скупштине имају право да присуствују и грађани, осим када се седница држи без присуства јавности.

Председник Скупштине може ограничити укупан број грађана који може да присуствује седници, ако је то потребно ради обезбеђивања несметаног тока седнице.
Скупштина и њена радна тела, на образложени предлог председника Скупштине, сталног радног тела, Већа градске општине или најмање десет одборника, изузетно могу ограничити или искључити јавност из свог рада, у складу са законом.

О наведеном предлогу Скупштина одлучује без расправе.

Радио-станице и телевизијске станице могу преносити ток седнице Скупштине, уколико Скупштина друкчије не одлучи.
Скупштина може да изда службено саопштење за средства јавног информисања.
Текст службеног саопштења саставља надлежна служба Управе градске општине, а одобрава председник Скупштине или лице које он овласти.

Конференцију за штампу, у вези са питањима која разматра Скупштина, може да одржи председник и заменик председника Скупштине, а председник радног тела Скупштине о питањима из надлежности тог радног тела.

Јавност
рада
Већа
Градске
општине
Раковица
обезбеђује
се обавештавањем јавности о раду и донетим актима.

Веће обавештава јавност о свом раду и донетим актима, као и о значајнијим питањима која разматра или ће разматрати – давањем саопштења за јавност, одржавањем конференција за штампу, давањем интервјуа, објављивањем информација путем интернета и на други прикладан начин.

Управа Градске општине обезбеђује јавност рада: давањем информација средствима јавног информисања, издавањем службених публикација, издавањем службених информација и одржавањем конференција за штампу са циљем обавештавања јавности о обављању послова из свог делокруга.
Начелник Управе Градске општине даје информације или податке о раду Управе Градске општине у целини, а у ту сврху, по потреби може овластити и друго лице из делокруга одговарајуће организационе јединице Управе Градске општине.

Порески идентификациони број - ПИБ Градске општине Раковица је
100172514
Радно време
Радно време у Управи градске општине Раковица почиње у 7.30 часова, а завршава се у 15.30 часова.

Изузетно, распоред радног времена за поједине послове је следећи:

Запослени у Писарници (пријем захтева и овера потписа, прописа и рукописа) раде сваког радног дана од 7 и 30 до 18 часова.

Рад са грађанима за послове правне помоћи је од 8.00 до 12.00 часова.
КОНТАКТ ПОДАЦИ
Градска општина Раковица
Седиште Градске општине Раковица је у Београду, ул. Мишка Крањца број 12.

Интернет
Интернет
презентација
Градске
општине
Раковица
пружа
опширне информације о раду Општине, а даје могућност комуникације постављањем питања путем Интернет сајта или e-mail порука.

Адреса сајта: www.rakovica.rs
Е маил адреса: info@rakovica.rs
Телефон
Телефонска централа: +381 (0)11 3051 788
Позивни-центар (0-24): +381 (0)11 3582-582
Факс: 3051-801
Пошта
Градска општина Раковица Мишка Крањца 12, 
11090 Београд, Србија
ПАК 180859 

Овлашћено лице за поступање по захтевима за слободан приступ информацијама од јавног значаја у Градској општини Раковица је
Марко Јанић, руководилац Одељења за скупштинске послове ГО Раковица.

Подношење захтева за приступ информацијама од јавног значаја
-
писаним путем
Марко Јанић
Адреса: Мишка Крањца 12 
Телефон: 7850- 146
Е – маил: marko.janic@rakovica.rs

-
усменим путем
Марко Јанић, 3. спрат, сваког радног дана од 7 и 30 до 15 и 30 часова.

Контакт подаци лица која су овлашћена за сарадњу са новинарима и јавним гласилима
За односе са јавношћу, комуникацију са медијима, као и за одговоре на питања грађана задужен је Одсек за информисање Градске општине Раковица.
Телефон: 7850 - 144

ИЗАБРАНА И ПОСТАВЉЕНА ЛИЦА

У ОРГАНИМА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА
ПРЕДСЕДНИК ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА 
ВЛАДАН КОЦИЋ
Контакт тел.: 011/7850 138; E-mail: kabinetpredsednika@rakovica.rs

ЗАМЕНИК ПРЕДСЕДНИКА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА

ДУШАН ЂАКОВИЋ

Контакт тел .: 011/7850 143; E-mail: kabinetpredsednika@rakovica.rs

ПРЕДСЕДНИК СКУПШТИНЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА

ЦВИЈЕТИН ЂУКАНОВИЋ
Контакт тел .: 011/7850 134; E-mail:cvijetin.djukanovic@rakovica.rs

ЗАМЕНИК ПРЕДСЕДНИКА СКУПШТИНЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА

КСЕНИЈА МИЛАНКОВИЋ
Контакт тел .: 011/3051 746; E-mail:ksenija.milankovic@rakovica.rs
ЧЛАН ВЕЋА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА
ДАРКО ИГЊАТОВИЋ

Ресорно задужење: Праћење рада јавних предузећа

Контакт тел .:011/7850 139; E-mail: darko.ignjatovic@rakovica.rs

ЧЛАН ВЕЋА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА
НЕБОЈША ИВАНОВИЋ

Ресорно задужење: Социјална проблематика

Контакт тел.: 011/7850 139; E- mail: nebojsa.ivanovic@rakovica.rs

ЧЛАН ВЕЋА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА
ЗОРАН МИЛЕНКОВИЋ

Ресорно задужење: Основно и предшколско образовање и Сектор за ванредне ситуације

Контакт тел.: 011/7850 141; E-mail: zoran.milenkovic@rakovica.rs

ЧЛАН ВЕЋА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА
НЕНАД МИЛЕНКОВИЋ
Ресорно задужење: Праћење рада Управе градске општине

Контакт тел.: 0117850 151; E-mail: nenad.milenkovic@rakovica.rs

ЧЛАН ВЕЋА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА
НОВИЦА БАРЈАКТАРОВИЋ

Ресорно задужење: Област екологије и заштите животне средине

Контакт тел.: 011/7850 141; E-mail: novica.barjaktarovic@rakovica.rs

ЧЛАН ВЕЋА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА
СНЕЖАНА ПРЕДОЈЕВИЋ

Ресорно задужење: Област туризма и културе

Контакт тел.: 011/7850 139; E-mail: snezana.predojevic@rakovica.rs

ЧЛАН ВЕЋА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА
ТОМИСЛАВ ПАНТЕЛИЋ

Ресорно задужење: Праћење рада месних заједница

Контакт тел.: 011/7850 139; E-mail: tomislav.pantelic@rakovica.rs

ЧЛАН ВЕЋА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА
РАДОМИР БОГДАНОВИЋ
Ресорно задужење: Комунална инфраструктура и сарадња са јавним и комуналним

предузећима

Контакт тел.: 011/7850 140; E-mail: radomir.bogdanovic@rakovica.rs

ЧЛАН ВЕЋА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА
ФИЛИП МАРЈАНОВИЋ
Ресорно задужење: Област омладине и спорта

Контакт тел.: 011/7850 137; E-mail: filip.marjanovic@rakovica.rs
НАЧЕЛНИК ОПШТИНСКЕ УПРАВЕ

СЛАВИЦА ЦВЕТКОВИЋ

Контакт тел .: 011/7850 135 e-mail: slavica.cvetkovic@rakovica.rs
ЗАМЕНИК НАЧЕЛНИКА ОПШТИНСКЕ УПРАВЕ
Зорица Агатоновић
Контакт тел .: 011/7850 135 e-mail: zorica.agatonovic@rakovica.rs
ШЕФ КАБИНЕТА ПРЕДСЕДНИКА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА

ВЛАДА ЈОВАНОВИЋ
Контакт тел .: 011/3051 705 e-mail: vlada.jovanovic@rakovica.rs
СЕКРЕТАР СКУПШТИНЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА

МИРЈАНА МАРКОВИЋ

Контакт тел.: 011/3051 746; E-mail: mirjana.markovic@rakovica.rs

ЗАМЕНИК СЕКРЕТАРА СКУПШТИНЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА

СЛАВОЉУБ РАДОЈКОВИЋ
Контакт тел .: 011/3051 743; e-mail:slavoljub.radojkovic@rakovica.rs
ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ
УПРАВЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА
НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА ЗА ОПШТУ УПРАВУ

БИЉАНА РАДОЊИЋ

Контакт тел.: 011/3051 765; E-mail:biljana.radonjic@rakovica.rs

НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА ЗА ИМОВИНСКО-СТАМБЕНЕ ПОСЛОВЕ

МИЛА ШКОРИЋ

Контакт тел.: 011/3051 728; E-mail:mila.skoric@rakovica.rs

НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА ЗА БУЏЕТСКО И ТРЕЗОРСКО ПОСЛОВАЊЕ
НАДЕЖДА СИМИЋ
Контакт тел : 011/3051 738 e-mail: nadezda.simic@rakovica.rs
НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА ЗА СКУПШТИНСКЕ ПОСЛОВЕ

МАРКО ЈАНИЋ
Контакт тел: 3051 742; E-mail: marko.janic@rakovica.rs

НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА ЗА ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ И ДРУШТВЕНЕ ДЕЛАТНОСТИ

НИКОЛА КРАЈНОВИЋ

Контакт тел .: 3051 134; E-mail: krajnovic.nikola@rakovica.rs

НАЧЕЛНИК OДЕЉЕЊА ЗА ПОСЛОВЕ МЕСНИХ ЗАЈЕДНИЦА

ЖАКЛИНА ЂОРЂЕВИЋ
Контакт тел .: 3051 745; E-mail: violeta.banjac@rakovica.rs

НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА ЗА ГРАЂЕВИНСКЕ И КОМУНАЛНЕ ПОСЛОВЕ 
СЛАВИЦА ТРИФУНОВИЋ СТЕФАНОВИЋ
Контакт тел.: 3051 700 лок. 234; E-mail:slavica.trifunovic@rakovica.rs
НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА ЗА ГРАЂЕВИНСКУ И КОМУНАЛНУ ИНСПЕКЦИЈУ
ТАТЈАНА ЈОВИЧИЋ
Контакт тел.: 3051 760 E-mail: tatjana.jovicic@rakovica.rs 
НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА ЗА ЕКОЛОГИЈУ, ЗДРАВСТВО И ТУРИЗАМ 

БОРЈАНКА МИЛАКОВИЋ

Контакт тел.: 3051 749 E-mail: borjanka.milakovic@rakovica.rs

НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА ЗА ИНФОРМИСАЊЕ И УПРАВЉАЊЕ АДМИНИСТРАТИВНО

- ИНФОРМАТИВНИМ СИСТЕМОМ

ДУШИЦА СТОЈКОВИЋ

Контакт тел: 011/3051-736; E-mail: dusica.stojkovic@rakovica.rs

НАЧЕЛНИК ОДЕЉЕЊА ЗА ОБРАЗОВАЊЕ, КУЛТУРУ, СОЦИЈАЛНА ПИТАЊА И СПОРТ

НАДА ЋОСИЋ

Контакт тел.: 3051 868; E-mail: nada.cosic@rakovica.rs

Oпис приступачности пословних
просторија Управе Градске
општине Раковица лицима са инвалидитетом
Градска општина Раковица настоји да ангажовањем својих
укупних расположивих ресурса свакодневно унапређује
квалитет живота свих својих грађана, као и да ефикасним и економичним извршавањем послова и задатака из  домена своје надлежности, активно
доприноси
потпунијем задовољавању реалних потреба и очекивања свих заинтересованих. Нарочиту пажњу у свом свакодневном друштвено-одговорном раду Градска општина Раковица посвећује социјално осетљивим категоријама становништва, где су особе са инвалидитетом једна од приоритетних друштвених група.

Ради стварања неопходних техничких и других потребних предуслова и претпоставки за обезбеђење и одрживост примереног нивоа приступачности свим пословним просторијама
за рад Градске општине Раковица и њених организационих јединица     лицима са инвалидитетом,
иста је
на прилазима предметним објектима извела прилазне рампе и рукохвате, извођењем радова на реконструкцији прилазних путева Управној згради и усагласила ширину отвора прилазних врата и прилагодила је за несметан улазак од стране особа са инвалидитетом (у инвалидским колицима).  Извршено је примерено визуелно обележавање свих пословних просторија Управе, а на улазу странке дочекују службенице Управе које им пружају неопходне основне информације у вези са њиховим захтевима и упућују их у надлежне организационе јединице.

Као вид помоћи слепим и слабовидим особама Градска општина Раковица је на улазу у објекат своје Управне зграде поставила тактилну таблу, као водич кроз Управу.

Начин упознавања јавности са местом и временом одржавања седница Скупштине Градске општине Раковица
У вези са начином обавештавања јавности са местом и временом одржавања седница Скупштине Градске општине Раковица, Одсек за инфомисање у Кабинету председника Градске општине Раковица ће правовремено обавештавати јавност о одржавању седница. Поред слања информације и позива средствима информисања, Одсек за информисање обавештава и јавност о месту и времену одржавања седница постављањем ових информација на званични сајт Градске општине Раковица w
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5. СПИСАК НАЈЧЕШЋЕ ТРАЖЕНИХ ИНФОРМАЦИЈА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА
Информације од јавног значаја које се најчешће захтевају односе се на разне области из делокруга рада Управе Градске општине Раковица.

Списак најчешће тражених информација од јавног значаја:

У Одељењу за имовинско правне и стамбене послове:

-

Издавање копије решења о експропријацији непокретности на 
катарстарским парцелама,
-

Издавање копије решења о изузимању из поседа катастарских 


парцела, 
-

Издавање копија уговора о откупу станова.

У Одељењу за грађевинске послове и грађевинску инспекцију:

-

информације о издатим грађевинским и употребним дозволама.

У Одељењу за комуналне послове и комуналну инспекцију:

-


захтеви за разгледање списа предмета и добијање обавештавања 


о току поступка.
6. ОПИС НАДЛЕЖНОСТИ ОВЛАШЋЕЊА И ОБАВЕЗА
Скупштина Градске општине Раковица:
1) доноси Статут Градске општине и пословник Скупштине Градске општине; 2) доноси буџет и завршни рачун буџета Градске општине;
3) доноси програме развоја Градске општине;
4) доноси стратегије од локалног значаја у складу са актима Града;
5) оснива месне заједнице и друге облике месне самоуправе по прибављеном мишљењу грађана у складу са законом, овим статутом и актима Градске општине;
6) доноси одлуку о располагању имовином на којој је уписано право коришћења, у складу са Законом;
7) даје мишљење на просторне и урбанистичке планове које доноси Град;
8) уређује и обезбеђује коришћење пословног простора којим управља, утврђује висину накнаде за коришћење пословног простора и врши надзор над коришћењем пословног простора у складу са законом;
9) прати стање и предузима мере за заштиту и унапређење животне средине на свом подручју, доноси и спроводи акционе и санационе планове од значаја за заштиту животне средине на свом подручју, у складу са актима града и стара се и обезбеђује услове за очување, коришћење и унапређење подручја са природним лековитим својствима;
10)доноси прописе и друге појединачне и опште акте;
11)образује органе, организације и службе за потребе градске општине и уређује њихову организацију и рад и оснива јавна предузећа, установе и друге организације утврђене овим статутом и врши надзор над њиховим радом;
12)именује и разрешава управне и надзорне одборе установа, организација и служби чији је оснивач; именује и разрешава директоре установа, организација и служби чији је оснивач и даје сагласност на њихове статуте и врши друга права оснивача, у складу са законом, осим оних која су по одредбама овог статута у надлежности другог органа;

Именује и разрешава надзорне одборе и директоре јавних предузећа чији је оснивач; даје сагласност на њихове статуте, на годишње програме пословања, на финансијске извештаје, на одлуке о задуживању јавних предузећа, на одлуке о улагању капитала, на одлуке о статусним променама и оснивању других правних субјеката, на одлуке о расподели добити, односно начину покрића губитака, као и на друге одлуке у складу са законом којим се уређује обављање делатности од општег интереса, као и оснивачким актом, и врши друга права оснивача, у складу са законом, осим оних која су по одредбама овог статута у надлежности другог органа;
13)бира и разрешава председника Скупштине Градске општине и заменика председника Скупштине Градске општине;
14)поставља и разрешава секретара и заменика секретара Скупштине Градске општине;
15)бира и разрешава председника градске општине, заменика председника Градске општине и чланове Већа Градске општине;
16)доноси одлуку о организацији управе градске општине;
17)организује вршење послова правне заштите својих права и интереса и поставља
и
разрешава
јавног
правобраниоца
и
заменике јавног правобраниоца Градске општине;
18)бира и разрешава чланове радних тела Скупштине Градске општине; 
19)уређује и обезбеђује употребу имена, грба и другог симбола градске општине; 20)доноси одлуку о удруживању и о сарадњи са јединицама локалне самоуправе
у земљи и иностранству;
21)утврђује предлог одлуке о увођењу самодоприноса за територију Градске општине;
22)одлучује о расписивању референдума, одлучује о предлозима садржаним у народној иницијативи;
23)доноси мере и усваја препоруке за заштиту и унапређење људских права и индивидуалних и колективних права припадника националних мањина и етничких група;
24)може да установи заштитника грађана за градску општину;
25)стара се о јавном обавештавању, о питањима од значаја за живот и рад грађана на свом подручју;
26)уређује организацију, поступање и рад мировног већа; 27)прописује прекршаје за повреде прописа Градске општине; 28)усваја етички кодекс понашања функционера;
29)обавља и друге послове утврђене Статутом Града и овим Статутом.

Преседник Градске општине Раковица:
1) представља и заступа Градску општину;
2) непосредно извршава и стара се о извршавању одлука и других аката Скупштине Градске општине;
3) предлаже начин решавања питања о којима одлучује Скупштина Градске општине;
4) наредбодавац је за извршавање буџета;
5) усмерава и усклађује рад управе Градске општине;
6) доноси појединачне и друге акте за које је овлашћен законом, Статутом Града, овим статутом или одлуком Скупштине Градске општине;
7) у име Градске општине закључује колективне уговоре за установе и предузећа чији је оснивач Градска општина;
8) даје сагласност на општа акта организација чији се рад финансира из буџета градске општине којима се уређује број и структура запослених и даје сагласност на број и структуру запослених и других лица која се ангажују на остваривању програма или делова програма корисника буџета градске општине, у складу са законом;
9) одлучује о прибављању и отуђењу опреме веће вредности, као и превозних средстава за потребе органа Градске општине;
10)образује стручна радна тела;
11)врши и друге послове утврђене законом, Статутом Града, Статутом Градске општине Раковица и другим актима Градске општине.

Веће Градске општине Раковица:
1) предлаже Статут Градске општине, буџет и друге одлуке и акте које доноси Скупштина Градске општине;
2) доноси одлуку о привременом финансирању у случају да Скупштина Градске општине не донесе буџет пре почетка фискалне године;
3) усваја извештаје о извршењу буџета Градске општине и доставља их Скупштини градске општине;
4) врши надзор над радом управе Градске општине, поништава или укида акте управе Градске општине који нису у сагласности са законом, Статутом Града, овим статутом или другим општим актом који доноси Скупштина Градске општине;
5) решава у управном поступку у другом степену о правима и обавезама грађана, предузећа и установа и других организација из надлежности Градске општине;
6) доноси општа акта када је на то овлашћено законом или прописом Градске општине;
7) поставља и разрешава начелника и заменика начелника управе Градске општине;
8) образује стручна радна тела по питањима из своје надлежности;
9) врши и друге послове утврђене Статутом града, Статутом Градске општине Раковица и другим актима Градске општине.

Управа Градске општине Раковица:
1) припрема прописе и друге акте које доноси Скупштина Градске општине, председник Градске општине и Веће Градске општине;
2) извршава одлуке и друге акте Скупштине Градске општине, председника Градске општине и Већа Градске општине;
3) решава у управном поступку у првом степену о правима и дужностима грађана, предузећа, установа и других организација у управним стварима из надлежности Градске општине;
4) обавља послове управног надзора над извршавањем прописа и других општих акта Скупштине;
5) извршава законе и друге прописе чије је извршење поверено Градској општини;
6) обавља стручне и друге послове које утврди Скупштина Градске општине, председник Градске општине и Веће Градске општине.

7. ОПИС ПОСТУПАЊА У ОКВИРУ НАДЛЕЖНОСТИ, ОВЛАШЋЕЊА И ОБАВЕЗА
Одељење-Кабинет
    врши стручне, саветодавне, организационе и административно-техничке послове за остваривање надлежности и овлашћења председника и заменика председника градске општине и председника и заменика председника Скупштине градске општине;

    врши послове сарадње са Скупштином града, градским општинама, општинама у земљи и иностранству;

    врши послове припремања, сазивања и одржавања састанака председника и заменика председника градске општине и председника и заменика председника Скупштине градске општине, припрема програме рада председника и заменика председника градске општине и председника и заменика председника Скупштине градске општине; евидентира и прати извршавање донетих одлука;

    припрема материјале и појединачна аката која доносе председник и заменик председника градске општине и председник и заменик председника Скупштине градске општине и сређује документацију везане за њихове активности;

    организује и врши пријем странака које се непосредно обраћају председнику и заменику председника градске општине и председнику и заменику председника Скупштине градске општине;

    врши послове протокола, обавештавање странака и комуникације са јавношћу који се односе на обавештавање јавности о њиховом раду и организује им конференције за штампу, као и послове интерног информисања и информационог система;

    координира рад свих одељења у саставу Општинске управе и врши друге послове у складу са законом и другим прописима
Одељење за општу управу 
    врши послове који се односе на унапређење оргaнизације рада и модернизацију Општинске управе

    избор одборника за Скупштину општине, Скупштину града, посланика за Скупштину Републике Србије;

    вођење бирачких спискова; спровођење референдума; пружање правне помоћи;

    оверу потписа, преписа и рукописа; послове писарнице и архиве;

    регистрацију уговора о раду послодаваца и радника – помоћно особље;

    издавање радних књижица и све настале промене у истим;

    обавештавања странака и послови протокола;

    опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности;

    врши и друге послове који нису у дeлокругу других органа и друге послoве у складу са законом и другим прописима.

Одељење за буџетско и трезорско пословање врши послове који се односе на:
    припрему и спровођење буџета општине;

    израду периодичних извештаја и завршног рачуна буџета за потребе Скупштине градске општине, града и Министарства финансија;

    финансијско рачуноводствене послове који се односе на израду предрачуна и финансијских планова око обезбеђења средстава; фактурисање услуга и закупа;

    формирање књиговодствених исправа, вођење пословних књига и других евиденција по корисницима;

    усаглашавање потраживања и обавеза; израду периодичних и завршног рачуна буџетских корисника;

    обавезе по захтевима из регистра предузетника;

    учествује у праћењу и извештајима везаним за стање пољопривреде и водопривреде.

    Обавља стручне и административне послове у складу са Законом о јавним набавкама, поштујући начела на којима се заснива спровођење поступка јавних набавки, а у циљу обезбеђивања економичног и ефикасног коришћења јавних средстава и подстицања конкурентности и равноправности понуђача, остваривања интегритета поступка јавних набавки, транспарентности у процесу припреме поступака јавних набавки, спровођења поступка и додели уговора;

    израђује годишњи план јавних набавки и то: набавка добара, набавка услуга и набавка уступања извођења радова по врстама средстава и контима контног плана;

    обавља припремне радње за спровођење поступка набавке добара, услуга и уступања извођења радова мале и велике вредности у виду израде образаца који на законом прописан начин, прате реализацију јавних набавки од покретања поступка до закључења уговора;

    израђује одговарајућу конкурсну документаицју за сваку појединачну набавку;

    расписује јавни позив за набавке велике вредности и прикупља понуде за набавке мале вредности, а у складу са Законом о јавним набавкама и Правилником о јавним набавкама мале вредности;

    пондерише услове набавке које нуде понуђачи из прикупљених понуда;

    обавештава понуђаче о изабраној понуди и пружа им додатна образложења на њихов захтев;

    након спроведеног поступка јавних набавки саставља уговор о набавци добара, услуга или уступања радова са изабраним понуђачем, о чему се путем штампаних гласила обавештава јавност;

    води евиденцију о јавним набавкама; саставља годишњи извештај о реализованим набавкама добара, услуга или уступања извођења радова који доставља Управи за јавне набавке;

    током године сарађује са Управом за јавне набавке, тражи мишљење и сагласност за предузимање појединих радњи и обликовања набавки по партијама и са Министарством финансија;

    обавља послове трезора и то: контролу новчаних докумената и инструмената плаћања са аспекта уговорних обавеза и наменског коришћења средстава;

    формирање документације о исплати и обустави законских и других обавеза;

    фактурисање услуга;

    благајничко пословање;

    формирање књиговодствених исправа, вођење пословних књига и других евиденција по корисницима;

    усаглашавање потраживања и обавеза;

    опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности и врши друге послове у складу са законом и другим прописима.

    Одељење за екологију, здравство и туризам 
    припрема, прати и реализује програм активности за заштиту животне средине на територији општине и стара се и обезбеђује услове за очување, коришћење и унапређење подручја са природним лековитим својствима

    у сарадњи са привредним и јавним предузећима и институцијама ради на очувању и заштити природних вредности, у циљу одрживог развоја

    прати резултате мерења загађења животне средине и о томе обавештава одговарајући орган општине

    сарађује са одговарајућим Министарством заштите животне средине и Секретаријатом за заштиту животне средине града Београда у изради планова из области заштите животне средине

    прати релизацију програма рада надлежних јавних предузећа и предлаже мере за уређење зелених површина

    сарађује са Градским заводом за јавно здравље по питању квалитета ваздуха и вода

    доноси решења за сечу и орезивање стабала, у складу са записницима градске комисије за сечу, формиране од стране Градског секретаријата за комуналне и стамбене послове

    сарађује са основним и средњим школама у едукацији ученика о заштити животне средине и спроводи заједничке акције са истом тематиком

    стара се о развоју угоститељства, здравства туризма и трговине

    опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности и врши друге послове у складу са законом и другим прописима

Одељење за грађевинску и комуналну инспекцију 

врши инспекцијски надзор над градњом објеката бруто површине до 800м2 за које је издата грађевинска дозвола, над грађевинским радовима за које је издато решење којим се одобрава извођење радова, грађевинским радовима који се изводе без                                                                                                                                                 прибављеног одговарајућег решења, начином коришћења изграђених објеката у случајевима предвиђеним законом, издатим решењима о грађевинској  и употребној дозволи и решењима којим се одобрава извођење грађевинских радова, обавља послове првостепеног управног поступка у примени прописа грађевинске области и друге послове везане за решавање предмета првостепеног поступка ( израда информација, извештаја идр), врши правну обраду предмета из делокруга рада грађевинске инспекције.

                   Такође обавља послове везане за одржавање комуналног реда у на територији градске општине , спроводи прописе којима се уређује комунални ред, кроз вршење комуналног инспекцијског надзора прати извршавање закона и прописа града који се односе на обављање комуналних делатности, коришћење, чување и одржавање комуналних објеката, уређивање зграда, површина јавне намене, површина у  јавном коришћењу и осталих површина, добара у општој употреби као и друге послове утврђене законом и прописима града осим оних послова  који су закном и прописима града поверени комуналној инспекцији града.У вршењу инспекцијског надзора комунална инспекција  контролише стање комуналних објеката, контролише да ли се комуналне услуге пружају у складу са прописаним условима, наређује уклањање привремених објеката, , ствари и других објеката са јавних површина, наређује извршавање утврђених обавеза и предузима мере за отклањање недостатака, издаје прекршајни налог у складу са Законом о прекршајима за прекршаје по одликама града Београда, подноси прекршајне шријаве и предузима и друге мере утврђене Законом и прописима града Београда, врши послове првостепеног управног поступка у примени прописа комуналне области и друге послове везане за решавање предмета у првостепеном поступку ( израда извештаја, информација идр.), врши правну обраду предмета из делокруга рада комуналне инспекције.

                     Спроводи административна решења, опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности, стара се о правилној примени прописа.
Одељење за имовинске и стамбене послове 
    врши послове који се односе на:

    експропријацију и установљење права службености;
    административни пренос права коришћења земљишта ради привођења намени предвиђеној планским актима;

    одлучује о захтевима за поништај правноснажних решења о експропријацији (деекспропријација);

   одлучује о захтевима и води поступак за поништај правоснажног решења о изузимању земљишта које није приведено намени а који су поднети до 11.03.2010.године;

    одлучује о захтевима за решавање о појединачним правима и обавезама предвиђеним по раније важећем Закону о планирању и изградњи (''Сл.гласник РС'' бр. 47/03) поднетим до 11.09.2009.године;

    води поступке за одређивање накнаде за експроприсане непокретности;
    води поступке за споразумно одређивање накнаде за изузето или пренето земљиште по правоснажности решења о изузимању односно преносу;
    води поступке за одређивање накнаде за одузето право коришћења заједничке просторије које су претворене у стамбени простор или припојене постојећем стану по правоснажним решењима о претварању заједничких просторија у станове и надзиђивању зграда ради изградње станова;
    на основу акта градоначелника, у име и за рачун града, спроводи поступак јавног надметања, односно отуђење грађевинског земљишта у јавној својини града непосредном погодбом ради легализације објеката до 800 м2 бруто развијене грађевинске површине;
      одлучује о захтевима за доношење решења о престанку права коришћења земљишта лицу који је коришћење земљишта пренео уговором који није судски оверен  и утврђује право коришћења земљишта у корист лица које је купило земљиште и саградило објекат који се налази у поступку легализације;
      врши укњижбу права непокретности на којима је Општина корисник;
      води евиденцију јавне својине и издаје уверења за податке из евиденције;
      врши закључивање анекса на уговор о откупу стана на којима је била носилац права располагања;

      води поступке за исељење бесправно усељених лица из станова и заједничких просторија;

      води послове и припрема седнице Стамбене комисије;

      води послове и припрема седнице Комисије за закуп земљишта;

      води регистар стамбених заједница ,врши упис,промену и брисање стамбених заједница на територији ГО Раковица

      води поступак увођења принудне управе именовањем професионалног  управника по поднетој пријави надлежног инспектора или власника посебног дела зграде

врши и друге послове у складу са законом и другим прописима.

    Одељење за информисање и управљање административно информационим системом 

    врши послове: информисања и пропагандe

    сарађује са медијима (тв, радио станице, дневна штампа) ради информисања шире јавности, планира и конципира информативно-пропагандне материјале у Општини

    по потреби организује конференције за новинаре и гостовања на телевизији и радио станицама

    пише саопштења за јавност и доставља их медијима

    извештава и прати рад Скупштине општине Раковица

    припрема Билтен – Наша Раковица, путем кога дистрибуира вести и информације о раду органа Општине

    најављује догађаје свим медијима, припрема и ажурира новинску документацију, о чему свакодневно обавештава функционере путем прес – клипинга

    проналази и доставља одговоре на постављена питања новинара

    поставља и ажурира интернет презентацију Општине

    води базу података запослених у Општинској управи, Пословном центру и Пореској управи Раковице

    издаје налог за израду идентификационих картица запослених и стара се о њиховом ажурирању

    одговара на питања грађана, која им прослеђују Беоком и Беоинфо, а на која доставља одговоре у писаном облику

    сарађује са свим школама на територији Општине Раковица, СКГО (где има и свог представника), Црвеним крстом Раковице, локалним листом – Наше новине и Спортским савезом Раковице

    сагледава потребе и предлаже мере за увођење и функционисање информационог система у Управи

    предлаже мере обуке запослених приликом коришћења информационог система и даје предлоге за увођење техничке подршке развоја информационог система

    предузима мере око интеграције општинског информационог система у интегрални информациони систем градске и републичке Управе

    сарађује са градским Заводом за информатику и статистику и осталим одговарајућим градским и републичким службама

    опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности и врши и друге послове у складу са Законом и другим прописима

 Одељење за образовање, културу, социјална питања и спорт 

               врши послове који се односе на: 

               израду и праћење извршења плана (осим капиталног) за текуће одржавање основних школа и вртића

    прати упис у први разред основне и специјалне школе и редовно похађање наставе у основним школама и покреће прекршајни поступак против родитеља, односно старатеља у складу са законом

    у сарадњи са образовно васпитним установама утврђује мере и активности заштите и безбедности деце, односно ученика за време остваривања образовног и васпитног рада

    брине о задовољавању потреба грађана у области спорта, тј. реализацији система школског спорта и одржавању спортских такмичења и манифестација

    заштити и унапређењу људских права и колективних права националних мањина и етничких група

    послове канцеларије за младе: организовање приступа проблемима младих

    промовисање рада са младима

    пружање подршке младима у сарадњи са образовним и културним институцијама, Националном службом запошљавања, организационим јединицама Општинске управе, невладиним организацијама, кроз активно укључивање младих у друштвене токове и њихово информисање

    неформално образовање младих

    пружање логистичке подршке у реализацији пројеката младих

    обезбеђивање једнаког положаја младих у друштву

    подстицање и вредновање достигнућа младих у различитим областима

    унапређивање могућности за квалитетно организовање слободног времена младих

    унапређење безбедности младих

    припрему акционог плана политике за младе на територији општине и друге послове у складу са Националном стратегијом за младе Републике Србије. Подстиче развој културно-уметничког стваралаштва и аматеризма, обезбеђује услове за одржавање културних манифестација од значаја за општину, помаже организацијама инвалида и другим социјално-хуманитарним организацијама, као и лицима која су у суштински нејаднаком положају са осталим грађанима. Организује послове који се односе на превоз деце и њихових пратилаца до претшколских установа на удаљености већој од 2 км и ученика основних школа на удаљености већој од 4 км, превоз, смештај и исхрану деце и ученика са сметњама у развоју, без обзира на удаљеност места становања од школе и превоз ученика на републичка и међународна такмичењa

    опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности и врши друге послове у складу са законом и другим прописима

Одељење за скупштинске послове 

врши стручне и организационе послове за Скупштину општине и Општинско веће, који се односе на:

    припрему и реализацију седница,

    обраду аката усвојених на седницама,

    чување изворних докумената о раду Скупштине општине и Општинског већа,

    вођење евиденције о одржаним седницама;

    организационе и стручне послове за потребе сталних и повремених радних тела Скупштине и Општинског већа;

    пружа стручну помоћ

    одборницима у изради иницијатива и предлога које они подносе Скупштини,

    обезбеђује им потребну документацију и обавља послове везане за рад одборничких група;

    припрема нацрте одлука и других општих аката које доноси Скупштина и Општинско веће;

    даје мишљење у њиховој примени и помаже Општинској управи у припреми нацрта прописа из њихове надлежности;

    обавља послове стручне обраде представки и предлога,

    послове из области избора,

    именовања и радних односа за изабрана и постављена лица у Скупштини;

    послове протокола и јавности рада Скупштине и Општинског већа;

    остварује сарадњу са надлежним органима општине и Града у циљу припреме информација о одређеним питањима за потребе Скупштине, Општинског већа и радних тела и

    обавља администратривно техничке и друге послове у складу са законом и другим прописима.
Одељење за послове месних заједница 
    врши све стручне, административне, финансијске и остале послове за потребе месних заједница:

    ствара услове да грађани преко месних заједница задовољавају своје потребе и интересе за бољим условима живота;

    даје иницијативе за изградњу и одржавање локалних путева, комунално уређење насеља, решавање проблема бесправне градње, јавне расвете и др.; води службену евиденцију о избору председника Скупштине станара-савета, издаје уверења о избору истих и обавља друге послове прописане Законом о становању;

    опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности и врши друге послове у складу са законом и другим прописима

Oдељење за заједничке послове и друштвене делатности 

     врши послове који се односе на:

    вођење персоналне евиденције и стручне послове у вези са радним односима;

    коришћење средстава опреме;

  коришћење зграде и простора и обезбеђење других услова рада за Општинску управу;

    обезбеђење рационалног коришћења пословног простора;

    превоз моторним возилима и друге сервисне услуге и стручне послове за општински Центар за обавештавање;

    управно правне и административно-техничке послове у области борачко – инвалидске заштите;

    послове у вези стипендирања ученика и студената и разврставање деце ометене у развоју;

    поверене послове око збрињавања избеглица, прогнаних и расељених лица;

    врши издавање слободних јавних површина на територији општине за потребе забавних паркова;

    послове одбране за општинску управу;

    послове друштвених делатности који нису у надлежности Републике и Града, опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности и врши друге послове у складу са законом и другим прописима.

Одељење за грађевинске и комуналне послове
                       Одељење за грађевинске и комуналне послове врши послове који се односе на: давање мишљења на просторне и урбанистичке планове које доноси град; спровођење обједињене процедуре за: издавање грађевинске дозволе за изградњу објеката или делова објеката до 800 m² бруто развијене грађевинске површине; издавање решења за извођење радова који се односе на: изградњу помоћних објеката, инвестиционо одржавање објеката и уклањање препрека за особе са инвалидитетом, реконструкцију, адаптацију, санацију, промену намене објекта без извођења грађевинских радова, промену намене уз извођење грађевинских радова, раздвајање или спајање пословног или стамбеног простора, уградњу унутрашњих инсталација у постојећи објекат, грађевинских радова, промену намене уз извођење грађевинских радова, раздвајање или спајање пословног или стамбеног простора, уградњу унутрашњих инсталација у постојећи 
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објекат; мењање грађевинске дозволе; потврђивање односно одбацивање пријаве радова, издавање употребне дозволе; достављње захтеве инвеститора имаоцима 

јавних овлашћења за прикључење на инфраструктурну мрежу; прибављање извода из листа непокретности од надлежног катастра непокретности  и достављње катастру непокретности одговарајуће одлуке ради уписa права својине на изграђеном објекту; прибављње измењених локацијских услова за издавање грађевинске дозвoле; обавештавње надлежне инспекцију о пријему изјаве извођача радова о завршетку темеља и завршетку радова у конструктивном смислу; прибавља сагласност МУП-а, Сектора за заштиту од пожара, на достављени пројекат заштите од пожара; вођење поступка по захтеву за утврђивање престанка важења одобрења за изградњу привременог карактера; издавање решења о уклањању објеката за које је утврђено да је услед дотрајалости или већих оштећења угрожена њихова стабилност и да представљају опасност за живот и здравље људи, за суседне објекте и безбедност саобраћаја; издавање уверења о физичким деловима објекта и уверења о структури станова на територији градске општине; одлучује о постављању  балон хала спортске намене ; спроводи поступак за издавање аката да је објекат зидан у време када за изградњу објеката није била потребна грађевинска дозвола; врши стручно –технички преглед документације у поступку издавања одобрења за постављање објеката и уређаја на површинама јавне намене и површинама у јавном коришћењу(наменски монтажни објекти, монтажно-демонтажни објекти за потребе одржавањакултурних, спортских и других манифестација, жардињере и други биљни засади ,клупе ислични објектинамењени седењу, уметничке инсталације, опрема за игру и рекреацију, поштански сандучићи и телефонске говорнице, стубови, ограде и друге врсте запрека, корпе за отпатке и ђубријере, јавни часовници, јавне чесме и фонтане, јавни тоалети и други објекти и уређаји); монтажних објеката за рекреацију и забаву деце, забавни паркови, циркуси, спортски објекти и други монтажни објекти за извођење културних, спортско-рекреативних и других сличних програма комерцијалног типа, тезге идруги покретни привремени објекти, средства за оглашавање, расхладне витрине и конзерватори за продају сладоледа уз малопродајни објекат, односно као самосталан; припрема предлоге планова за постављање мањих монтажних објеката привременог карактера на површинама јавне намене (киосци, тезге и други покретни мобилијар) по претходно прибављеној сагласности организационих јединица Градске управе надлежних за послове урбанизма и саобраћаја, односно друге надлежне организације у складу са прописом града, одређује, односно одобрава продајна места на коме се обавља трговина на мало ван продајног објекта, као и време и начин те трговине у складу са законом; врши послове првостепеног управног поступка, стара се о правилној примени прописа и врши друге послове у складу са законом и другим прописима.
8. НАВОЂЕЊЕ ПРОПИСА
Градска општина Раковица примењује следеће законе и друге опште акте:

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОПШТУ УПРАВУ 

 1. Закон о општем управном поступку („Службени лист СРЈ“, број 33/97 и 31/2001  

     и „Службени гласник РС“ број 30/10);

 2. Закон о избору народних посланика („Службени гласник РС“ број 35/00, 57/03,  

     72/03,75/03,18/04,101/05,85/05,104/09 и 36/11);

 3. Закон о локалним изборима („Службени гласник РС“ број 129/07, 34/10 и 54/11);

 4. Закон о избору председника Републике ( „Службени гласник РС“ број 111/07 и 

      104/09);

 5. Закон о референдуму и народној иницијативи („Службени гласник РС“број 

     48/94 и 11/98);

 6. Закон о националним саветима националних мањина („Службени гласник РС“ 

     број 72/09);

 7. Закон о локалној самоуправи („Службени гласник РС“ број 129/07);

 8. Закон о државној управи („Службени гласник РС“ број 79/05, 101/07 и 95/10;

 9. Закон о радним односима у државним органима („Службени гласник РС“ број 

     48/91, 66/91,44/98, 49/99, 34/01,39/02,49/05,79/05,81/05 и 83/05);

10. Закон о печату државних и других органа („Службени гласник РС“ број 101/07);

11. Породични закон („Службени гласник РС“ број 18/05 и 72/11);

12. Уредба о канцеларијском пословању  органа државне управе („Службени  

      гласник РС“ број 80/92);

13. Уредба о категоријама регистратурског материјала са роковима чувања 

      („Службени гласник РС“ број 44/93);

14. Уредба о електронском канцеларијском пословању органа државне управе 

      („Службени гласник РС“ број 40/10);

15. Упутство о канцеларијском пословању органа државне управе  („Службени 

      гласник РС“ број 10/93 и 14/93);

16. Упутство о електронском канцеларијском пословању („Службени гласник  РС“

       број 102/10);

17. Статут града Београда („Сл.лист града Београда“ број 39/08 и 6/10);

18. Правилник о начину вођења посебног бирачког списка националне мањине 

      („Службени гласник РС“ број 91/09);

19. Закон о јединственом бирачком списку („Службени гласник РС“ број 104/09 и 

       99/11);

20. Закон о оверавању потписа, рукописа и преписа („Службени лист Републике 

      Србије“ број 39/93);

21. Закон о републичким административним таксама („Службени лист Републике 

      Србије“ број 43/03, 51/03, 61/05, 101/05, 5/09,54/09,50/11,70/11,55/12 и 93/12) и

22. Одлука о локалним административним таксама („Службени лист града 

     Београда“ број 43/07, 53/08, 48/09, 60/09,45/10,10/11,54/11 и 6/12).

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ГРАЂЕВИНСКЕ И КОМУНАЛНЕ ПОСЛОВЕ 
-Закон о општем управном поступку („Сл.лист СРЈ“ бр.33/97,31/01, „Сл.гласник РС“ бр.30/10),

-Закон о планирању и изградњи ( „Сл.гласник бр.72/09,РС“81/09,64/10,24/11,121/12,42/13,50/13,98/13,132/14,145/14),

-Закон о одржавању стамбених зграда („Сл.гласник РС“ бр.44/95, 46/98,

1/01,101/05,27/11, 88/11),

-Закон о основама својинскоправних односа („Сл.лист СФРЈ“ бр.6/80,36/90,

„Сл.лист СРЈ“ бр.29/96 и „Сл.гласник РС“ бр.11/05),

-Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Сл.гласник

РС“ бр.120/04,54/07,104/09,36/10),

-Закон о заштити од пожара („Сл.гласник РС“ бр.111/09,20/15)

-Закон о планирању и изградњи („Сл.гласник РС“ бр.47/03, 34/06)

-Одлука о постављању балонхала спортске намене на територији града Београда („Сл.лист града Београда“ бр.10/11,51/11,10/14)

-Правилник о поступку спровођења обједињене процедуре ("Сл.гласник РС"

бр.22/15)

-Правилник о општим правилима за парцелацију, регулацију и изградњу („Сл.гласник РС“ бр.22/15)

-Правилник о техничким стандардима планирања, пројектовања и изградње

објеката, којима се осигурава несметано кретање и приступ

особама са инвалидетом, деци и старим особама („Сл.гласник РС“ бр.22/15)

-Правилник о објектима на које се не примењују поједине одредбе Закона о

планирању и изградњи („Сл.гласник РС“ бр.22/15)

-Правилник о садржини, начину и поступку израде и начин вршења контроле техничке документације према класи и намени објеката ("Сл.гласник РС" бр.

23/15 и 77/2015)

-Правилник о класификацији објеката ("Сл.гласник РС" бр. 23/15)

-Правилник о садржини и начину вршења техничког прегледа објекта, саставу комисије, садржини предлога комисије о утврђивању подобности објекта за употребу, осматрању тла и објеката у току грађења и употребе и минималним роковима за поједине врсте објеката ("Сл.гласник РС" бр. 27/15)

-Уредба о локацијским условима („Сл.гласник РС“ бр.35/15)

-Одлука о постављању привремених објеката на јавним површинама у Београду („Сл. лист града Београда“ бр. 17/15)

-Одлука о постављању тезги и других покретних привремених објеката на

територији града Београда („Сл. лист града Београда“ број 17/15)

-Одлука о оглашавању на територији града Београда ( „Службени лист града

Београда“ број 29/07,34/09,16/10,44/14)

-Правилник о типу, величини, условима и поступку за постављање објеката и

средстава за оглашавање на територији града Београда („Сл. лист града

Београда“ бр. 27/09)

-Одлука о постављању баште угоститељског објекта на територији града

Београда („Службени лист града Београда“ број 11/04, 25/14

,34/14,2/15)

-Одлука о уређивању и одржавању паркова, зелених и рекреационих  површина („Сл. лист града Београда“ бр. 12/01,15/01,11/05,23/05,29/07, 2/11,44/14,17/15)

-Одлука о одређивању продајних места  на којима се обавља трговина на мало ван продајног  објекта на територији градске општине Раковица („Сл. лист града Београда“ бр 73/13)

-Одлука о општем уређењу града („Сл. лист града Београда“ број 32/87, 3/88,

25/88, 11/89, 13/90, 15/91, 23/92, 9/93, 25/93, 31/93, 4/94, 23/94, 2/95 и 6/99,

„Сл. гласник РС“ број 66/03 и „Сл. лист града Београда“ број 11/05, 29/05,

24/06,29/07)

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ГРАЂЕВИНСКУ И КОМУНАЛНУ ИНСПЕКЦИЈУ
- Закона о општем управном поступку (“Сл. лист СРЈ”,  бр. 33/97 и 31/01, „Сл. гласник РС“ бр. 30/10)

- Закон о комуналним делатностима (''Службени гласник РС'' бр.88/11)

-  Закона о одржавању стамбених зграда («Сл.гласник РС» бр. 44/95, 46/98, 1/2001-одлука УСРС, 101/2005 – др.закон, 27/11 – одлука УС и 88/2011)

- Закон о прекршајима (''Службени гласник РС'' бр. 65/13)

- Закон о оглашавању (''Службени гласник РС'' бр.79/05) 

- Закон о трговини (''Службени гласник РС'' бр. 53/10, 10/13) 

- Одлука о комуналној инспекцији (''Службени лист града Београда'' бр. 18/92 ... 11/05, 29/14) 

- Одлука о пречишћавању и дистрибуцији воде (''Службени лист града Београда'' бр. 23/05, 2/11, 29/14) 

- Одлука о одвођењу и пречишћавању атмосферских и отпадних вода на територији града Београда (''Службени лист града Београда'' бр. 6/1, 29/14) 

- Одлука о уређењу и одржавању паркова, зелених и рекреационих површина –(''Службени лист града Београда'' бр. 12/01 ... 44/14) 

- Одлука о уређивању и одржавању гробља и сахрањивању (''Службени лист града Београда'' бр. 27/02, 30/03, 11/05, 18/11, 17/12, 44/14) 

- Одлука о употреби грба и заставе града Београда (''Службени лист града Београда'' бр. 18/03, 42/09, 22/14) 

- Одлука о радном времену занатства и трговине на територији града Београда (''Службени лист града Београда'' бр. 30/13, 22/14) 

- Одлука о комуналном реду („Сл. лист града Београда“ број 10/11, 60/12, 51/14, 92/14, 2/15, 11/15 и 61/15) 

- Одлука о одржавању чистоће (''Службени лист града Београда'' бр. 27/02, 11/05, 6/10 - др. одлука, 2/11, 10/11 - др. одлука, 42/12, 31/13, 44/14) 

- Одлукa о држању домаћих животиња и кућних љубимаца на територији града Београда (''Службени лист града Београда'' бр. 37/11, 55/11, 34/14) 

- Одлука о сахрањивању и гробљима на територији општине Раковица ((''Службени лист града Београда'' бр. 6/05)

- Одлука о држању домаћих животиња на територији општине Раковица („Сл. лист града Београда“ бр. 68/13)

- Одлука о кућном реду у стамбеним зградама (''Службени лист града Београда'' бр. 3/93, 4/94, 2/95, 6/96, 12/96, 14/96, 6/99, 11/05) 

- Одлука о оглашавању на територији града Београда (''Службени лист града Београда'' бр. 29/07, 34/09, 16/10, 44/14) 

- Одлука о димничарским услугама (''Службени лист града Београда'' бр. 15/93, 11/05, 34/14); 

- Одлука о пијацама (''Службени лист града Београда'' бр. 9/01, 11/05, 23/05, 2/11, 

34/14)

- Одлука о радном времену угоститељских објеката на територији града Београда (''Службени лист града Београда'' бр. 2/11, 51/11, ''Службени гласник РС'' бр. 105/12 - одлука УС, ''Службени лист града Београда'' бр. 31/13, 22/14 иi 86/14)

-  Одлука о одређивању продајних места на којима се обавља трговина на мало ван продајног објекта на подручју градске општине Раковица („Сл.лист града Београда“ бр. 73/13)

- Одлука о јавним паркиралиштима (''Службени лист града Београда'' бр. 12/10 - пречишћен текст, 37/11 ... 30/14, 34/14) 

- Одлука о условима и начину постављања привремених објеката на јавним површинама у Београду (''Службени лист града Београда'' бр. 17/15) 

- Одлука о условима и начину постављања тезги и других покретних привремних објеката на територији града Београда(''Службени лист града Београда'' бр. 17/15) 

- Одлука о постављању балон-хала спортске намене на територији града Београда (''Службени лист града Београда'' бр. 10/11, 51/11 и 10/14) 

- Одлука о постављању баште угоститељског објекта на територији града Београда (''Службени лист града Београда'' бр. 11/14, 25/14 - испр, 34/14 и 2/15) 

- Одлука о улицама, локалним и некатегорисаним путевима (''Службени лист града Београда'' бр. 3/01, 15/05, 29/07) 

- Закон о планирању и  изградњи  (,,Сл. гласник РС“, бр. 72/09, 81/09, 64/10, 24/11, 121/12, 42/13, 50/13, 54/13, 98/13, 132/2014 и 145/2014)

- Закон о озакоњењу објеката (,,Сл. гласник РС“, бр. 96/2015)

- Закон о општем управном поступку (“Сл. лист СРЈ”,  бр. 33/97 и 31/01, „Сл. гласник РС“ бр. 30/10)

-Правилник о изгледу и садржини службеног знака и поступку затварања градилишта („Сл.гласник РС“ бр. 79/09)

-Правилник о обрасцу и садржини легитимације урбанистичког и грађевинског инспектора и врсти опреме коју користи инспектор („Сл.гласник РС“ бр. 86/09)
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИМОВИНСКО ПРАВНЕ И СТАМБЕНЕ ПОСЛОВЕ
Закон о локалној самоуправи („Службени гласник РС“ број 129/07) Закон о главном граду („Службени гласник РС“ бр. 129/07)
Закон о планирању и изградњи („Службени гласник РС“ број 72/09, 81/09, 64/10, 24/11 и 21/12)
Закон о експропријацији („Службени гласник РС“ број 53/95, „Службени лист СРЈ“ број 16/01 и „Службени гласник РС“ број 20/09 и 55/13)
Закон о становању („Службени гласник РС“ број 50/92, 76/92, 84/92, 33/93, 53/93, 67/93, 46/94, 47/94, 48/94, 49/95, 16/97, 46/98, 26/01,101/05 и 99/11)
Закон о јавној својини („Службени гласник РС“ број 72/11)
Закон о промету непокретности („Службени гласник РС“ број 42/98 и 111/09)
Закон о надзиђивању зграда и претварању заједничких просторија у станове („Службени гласник РС“ број 44/84 и 12/88)
Закон о престанку важења закона о надзиђивању зграда и претварању заједничких просторија у станове („Службени гласник РС“ број 46/94)
Закон о одржавању стамбених зграда („Службени гласник РС“ број 44/95 и 46/98, 1/01, 101/05, 27/11 и 88/11)
Закон о општем управном поступку („Службени лист СРЈ“ број 33/97 и 31/01 и „Службени гласник РС“ број 30/10)
Закон о основама својинскоправних односа („Службени лист СФРЈ“ број 60/80 и 36/90, „Службени лист СРЈ“ број 29/96 и „Службени гласник РС“ број 115/05)
Закон о враћању одузете земље и обештећењу („Службени гласник РС“ број 72/11)
Закон о државном премеру и катастру („Службени гласник РС“ број 72/09)
Закон о заштити података о личности („Службени гласник РС“ број 97/08, 104/09, 68/12 и 107/12)
Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја „“Службени гласник РС“ број 120/04, 54/07, 104/09 и 36/10)
Закон о управним споровима („Службени гласник РС“ број 111/09)
Статут града Београда („Службени лист града Београда“ број 39/08, 6/10 и 23/10)
Статут Градске општине Раковица(„Службени лист града Београда“ број 45/08, 10/10, 7/12, 35/13)
Одлука са начином поступања са непокретностима које су у јавној својини града Београда односно на којима град Београд има посебна својинска овлашћења („Службени лист града Београда“ број 36/14)
Уредба о одржавању стамбених зграда и станова („Службени гласник РС“ број 43/93)
ОДЕЉЕЊE ЗА БУЏЕТСКО И ТРЕЗОРСКО ПОСЛОВАЊЕ
Закон о локалној самоуправи ( „Службени гласник РС“ број129/07)
Закон о буџетском систему ( „Службени гласник РС“ број 54/09, 73/10, 101/10, 101/11 и 93/12)
Закон о платама у државним органима и јавним службама („Службени гласник РС“ број 34/01, 62/06,63/06, 116/08, 92/11, 99/11 и 10/13)
Закон о раду („Службени гласник РС“ број 24/05, 61/05, 54/09 и 32/13)
Закон о здравственом осигурању („Службени гласник РС“ број 107/05, 109/05, 57/11, 110/12 и 119/12)
Закон о пензијском и инвалидском осигурању („Службени гласник РС“ број 34/03, 64/04, 84/04, 85/05, 101/05, 63/06, 5/09, 107/09. 101/10 и 93/12)
Закон о здравственом осигурању („Службени гласник РС“ број 107/05, 109/05 и 57/11)
Закон о јавним предузећимa („Службени гласник РС“ број 119/12)
Закон о порезу на доходак грађана („Службени гласник РС“ број 24/01, 80/02, 135/04, 62/06, 65/06, 31/09, 44/09,18/10, 50/11, 91/11, 7/12, 93/12, 8/13 и 114/13)
Закон о јавним набавкама („Службени гласник РС“ број 124/12)
Закон о финансирању локалне самоуправе („Службени гласник РС“ број 62/09, 
47/11 и 93/12)
Закон о јавном дугу („Службени гласник РС“ број 61/05, 107/09 и 78/11)
Закон о јавним приходима и јавним расходима („Службени гласник РС“ број 76/91,41/92,18/93,22/93,37/93,67/93,45/94,42/98,54/99,22/01,9/02,87/02, 33/04 и 135/04)
Закон о финансирању политичких активности („Службени гласник РС“ број 43/11)
Закон о становању („Службени гласник РС“ број 50/92, 76/92, 84/92, 33/93, 53/93, 67/93, 46/94, 47/94, 48/94, 49/95, 16/97, 46/98, 26/01, 101/05 и 99/11)
Уредба о канцеларијском пословању органа државне управе („Службени гласник РС“ број 80/92)
Уредба о категоријама регистратурског материјала са роковима чувања („Службени гласник РС“ број 44/93)
Закон
о
роковима
измирења
новчаних
обавеза
у
комерцијалним трансакцијама („Службени гласник РС“ број 119/2012)
Правилник о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова (Службени гласник Републике Србије бр. 29/13)
Правилник о садржини извештаја о јавним набавкама и начину вођења евиденције о јавним набавкама (Службени гласник Републике Србије бр. 29/13)
Правилник о форми и садржини плана набавки и извршавању плана (Службени гласник Републике Србије бр. 29/13)
Правилник о форми и садржини захтева за мишљење о основаности примене преговарачког поступка (Службени гласник Републике Србије бр. 29/13)
Правилник о грађанском надзорнику (Службени гласник Републике Србије бр. 29/13)
Правилник о садржини акта којим се ближе уређује поступак јавне набавке унутар наручиоца („Службени гласник РС“ 106/13)
Правилник о форми и садржини кредитног захтева и форми и садржини документације о кредитној способности наручиоца („Службени гласник РС“ 31/13)
Правилник о начину доказивања испуњености услова да су понуђена добра домаћег порекла („Службени гласник РС“ 33/13)
Списак међународних организација и међународних финансијских институција чији се посебни поступци јавних набавки могу примењивати уместо одредаба Закона о јавним набавкама („Службени гласник РС“ 33/13)
Закон о умањењу нето прихода лица у јавном сектору („Службени гласник РС“ 108/13)
Статут града Београда („Службени лист града Београда“ број 39/08, 6/10 и 23/10)

Закон о рачуноводству и ревизији („Службени гласник РС“ број 62/13)

Правилник о попису имовине и основних средстава

Правилник о рачуноводству

Упутство о раду трезора
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ПОСЛОВЕ МЕСНИХ ЗАЈЕДНИЦА 


1. Закон о раду ( Сл. Гласник РС бр. 24/2005; 61/2005; 54/2009;32/2013; 75/2014)


2. Закон о општем управном поступка ( Сл.сист СРЈ  бр.33/97; 31/2001 Сл. Гласник РС30/2010)


3. Статут градске општине Раковица ( Службени лист града Београда бр. 45/08 и 10/19)


4. Одлука о месним заједницама на територији градске општине Раковица ( Службени лист града Београда бр. 30/10; 9/11)


5. Закон о одржавању стамбених зграда (Сл. Гласник РС бр. 44/95; 46/98; 1/2001; одлука УСРС 101/2005; др закон 27/2011, одлука УС 88/2011


6. Уредба о одржавању стамбених зграда и станова ( Сл. Гласник РС 43/93)

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОБРАЗОВАЊЕ, КУЛТУРУ, СОЦИЈАЛНА ПИТАЊА И СПОРТ


Статут града Београда („Службени лист града Београда“ број 39/08, 6/10 и 23/10)


Статута Градске општине Раковица («Службени лист града Београда», 
број 
45/08, 10/10, 07/12, 35/13 ) 

Закон о основама система образовања и васпитања ("Службени гласник 
РС"    
број 72/09, 52/11 и 55/13)

Правилник о додатној образовној, здравственој и социјалној подршци детету и ученику („Службени гласник РС“ број 63/10)

Закон о култури („Службени гласник РС“ број 72/09)

Закон о културним добрима („Службени гласник РС“ број 71/94, , 52/11 и 99/11)

Одлука о подизању и одржавању споменика и скулптуралних дела на 
територији града Београда(„Службени лист града Београда“, број 3/2000)

Закон о спорту ("Службени гласник РС" број 24/11 и 99/11)

Одлука града Београда о задовољењу потреба 
и интереса грађана („Службени лист града Београда“, 
број 57/13)
ОДЕЉЕЊЕ ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ И ДРУШТВЕНЕ ДЕЛАТНОСТИ
 Закон о локалној самоуправи („Службени гласник РС“ брoj 129/07)
 Закон о главном граду („Службени гласник РС“ брoj 129/07)
 Закон о печату државних и других органа („Службени гласник РС“ брoj 101/07)
 Закон о здравственој заштити („Службени гласник РС“ брoj 107/05,72/09, 88/10, 99/10 и 57/11)
 Закон о здравственом осигурању („Службени гласник РС“ број 107/05, 109/05, 57/11, 110/12 и 110/12)
 Закон о професионалној рехабилитацији и запошљавању особа са инвалидитетом („Службени гласник РС“ број 36/09)
 Закон о запошљавању и осигурању за случај незапослености ("Службени 
гласник РС" број 36/09 и 88/10)
 Статут Града Београда („Службени лист града Београда“ број 39/08 и 6/10)
 Одлука о градској управи града Београда („Службени лист града Београда“ бр. 8/13 и 9/13)
 Закон о избеглицама („Службени гласник РС“ број 18/92, „Службени лист СРЈ“ број 42/02 и „Службени гласник РС“ број 30/10)
 Уредба о мрежи установа социјалне заштите („Службени гласник РС“ број 16/12)
 Закон о општем управном поступку („Службени лист СРЈ“ број 33/97, 31/01 и „Службени гласник РС“ број 30/10)
 Закон о раду („Службени гласник РС“ број 24/05, 61/05, 54/09 и 32/13)
 Закон о радним односима у државним органима („Службени гласник РС“ број 48/91, 66/91, 44/98, 34/01, 39/02, 49/05, 79/05, 81/05, 83/05 и 23/13)
Закон о платама у државним органима и јавним службама („Службени гласник РС“ број 34/01, 62/06, 63/06, 116/08, 92/11, 99/11 и 10/13)
Закон о печату државних и других орана („Службени гласник РС“ број 101/07)
  Уредба о канцеларијском пословању органа државне управе („Службени
гласник РС“ број 80/92)
  Уредба и категоријама регистратурског материјала с роковима чувања („Службени гласник РС“ број 44/93)
Закон о безбедности и здрављу на раду(„Службени гласник РС“ број 101/05)
Закон о заштити становништва од изложености дуванском диму („Службени
гласник РС“ број 30/10)
Закон о ванредним ситуацијама („Службени гласник РС“ број 111/09 и 92/11)
Закон о заштити од пожара („Службени гласник РС“ број 111/09)
Закон о спречавању злостављања на раду („Службени гласник РС“
број 36/10)
Правилник о регистрацији моторних и прикључних возила („Службени
гласник РС“ број 69/10, 101/10, 53/11 и 22/12)
Правилник о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места у Управи    Градске општине Раковица број 110-1/12
Правилник о дисциплинској и материјалној одговорности запослених у Општинској управи Градске општине Раковица број 110-6/05 и 110-12/11
Правилник о оцењивању запослених у Управи Градске општине Раковица број 110-2/09
Закон о заштити података о личности („Службени гласник РС“ број 97/08, 104/09, 68/12 и 107/12)
 Закон о државним и другим празницима у Републици Србији („Службени гласник РС“ број 43/01, 101/07 и 92/11)
 Закон о сахрањивању и гробљима („Службени гласник СРС“ број 20/77, 24/85 и 6/89 и „Службени гласник РС“ број 53/93, 67/93, 48/94 и 101/05)
 Закон о основним правима бораца, војних инвалида и породица палих бораца („Службени лист СРЈ“ број 24/98, 29/98 и 25/00 и „Службени гласник РС“ број 101/05 и 111/09)
 Закон о правима бораца, војних инвалида и чланова њихових породица („Службени гласник РС“ број 54/89, 137/04 и 69/12)
 Закон о правима цивилних инвалида рата („Службени гласник
РС“ број 52/96)
 Уредба о програму и начину полагања државног стручног испита („Службени гласник РС“ број 16/09)
  Споразум о решавању стамбених потреба учесника НОР-а, војних инвалида и  чланова породица палих и умрлих бораца
и ратних војних инвалида („Службени лист града Београда“ број 16/86)
 Општи колективни уговор („Службени гласник РС“ број 50/08, 104/08 и 8/09)
  Посебан колективни уговор за државне органе („Службени гласник РС“ број 23/98 и 11/09)
ОДЕЉЕЊЕ ЗА СКУПШТИНСКЕ ПОСЛОВЕ

· Закон о локалној самоуправи („Службени гласник РС“ број 129/07)

· Закон о локалним изборима („Службени гласник РС“ број 129/07, 34/10 и 54/11)

· Закон о главном граду („Службени гласник РС“ број 129/07)

· Закон о раду („Службени гласник РС“ број 24/05, 61/05, 54/09 и 32/13)

· Закон о радним односима у државним органима („Службени гласник РС“ број 48/91, 66/91, 44/98, 34/01, 39/02, 49/05, 79/05, 81/05, 83/05 и 23/13)

· Закон о платама у државним органима и јавним службама („Службени гласник РС“ број 34/01, 62/06, 63/06, 116/08, 92/11, 99/11 и 10/13)

· Закон о Агенцији за борбу против корупције („Службени гласник РС“ број 97/08, 53/10 и 66/11)

· Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Службени гласник РС“ број 120/04, 54/07, 104/09 и 36/10)

· Закон о јавним предузећима („Службени гласник РС“ број 119/12)

· Статут града Београда („Службени лист града Београда“ број 39/08, 6/10 и 23/13)

· Статут Градске општине Раковица („Службени лист градаБеограда“ број 45/08, 10/10, 7/12 и 35/13)

· Пословник Скупштине градске општине Раковица („Службени лист града Београда“ број 57/08 и 41/12)

· Пословник Већа градске општине Раковица 06-1  од 16.07.2012.године

· Одлука о накнадама и и другим примањима одборника у Скупштини општине раковица и платама изабраних, именованих и постављених лица („Службени лист града Београда“ број 6/05, 45/07, 17/09 и 10/10)

· Одлука о установљењу јавних признања општине Раковица („Службени лист града Београда“ број 22/05, 2/07 и 17/09)

· Правилник о регистру функционера у регистру имовине („Службени гласник РС“ број 111/09 и 92/11)
· Уредба о коефицијентима за обрачун и исплату именовани и постављених  лица и запослених у државним органима („Службени гласник РС“ број 44/08 и 2/12) 
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИНФОРМИСАЊЕ И УПРАВЉАЊЕ АДМИНИСТРАТИВНО ИНФОРМАЦИОНИМ СИСТЕМОМ

Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Службени 
гласник РС“ број 120/04, 54/07, 104/09 и 36/10)
Закон о јавном информисању („Службени гласник РС“ број 43/03,61/05,71/09, 89/10 и 41/11)
Закон о локалној самоуправи („Службени гласник РС“ број 129/07)
Закон о планирању и изградњи („Службени гласник РС“ број
72/09, 81/09,64/10, 24/11, 121/12, 42/13, 50/13 и 98/13)
Закон о државном премеру и катастру („Службени гласник РС“ број 72/09 и 18/10)
Уредба о обезбеђивању и заштити информационих система државних органа („Службени гласник РС“ број 41/90)
Закон о информационом систему Републике Србије („Службени гласник РС“ број 12/96)
Закон о државној управи („Службени гласник РС“ број 79/05 и 101/07)
Уредба о електронском канцеларијском пословању органа државне управе („Службени гласник РС“ број 40/10)
Упутство о електронском канцеларијаском пословању („Службени гласник РС“ број 102/10)
Стратегија развоја информационог друштва у Републици Србији до 2020.године („Службени гласник РС“ број 55/05, 71/07 и 65/08)

Статут Градске општине Раковица (“Службени лист града Београда“ број 
39/08, 45/08, 10/10, 7/12, 35/13)
КАБИНЕТ ПРЕДСЕДНИКА ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ

Закон о локалној самоуправи („Службени гласник РС“ број 129/07) Закон о главном граду („Службени гласник РС“ број 129/07)
Закон о јавној својини („Службени гласник РС“ број 72/11)
Статут града Београда („Службени лист града Београда“ бр. 39/08 и 6/10)
Закон о јавном информисању („Службени гласник РС“ број 43/03,61/05,71/09, 89/10 и 41/11)
Закон о печату државних и других орана („Службени гласник РС“ број 101/07)
 Уредба о канцеларијском пословању органа државне управе („Службени
гласник РС“ број 80/92)
Уредба и категоријама регистратурског материјала с роковима чувања („Службени гласник РС“ број 44/93)
Уредба о условима прибављања и отуђења непокретности непосредном погодбом, давања у закуп ствари у јавној својини и поступцима јавног надметања и прикупљања писмених понуда („Службени гласник РС“ број 24/12)
Одлука о начину поступања са стварима које су у јавној својини града Београда, односно на којима град Београд има посебна својинска овлашћења („Службени лист града Београда“ број 60/12)
ОПШТИНСКО ПРАВОБРАНИЛАШТВO ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ

Закон о експропријацији ( „Службени гласник РС“ број 53/95, „Службени лист СРЈ“ број 16/01 и „Службени гласник РС“ број 20/09)
Закон о наслеђивању („Службени гласник РС“број 46/95 и 101/03)
Закон о облигационим односима („Службени лист СФРЈ“ број 29/78, 39/85, 45/89 и 57/89, „Службени лист СРЈ“ број 31/93 и „ Службени лист СЦГ“ број 1/03)
Закон о комуналним делатностима ( „Службени гласник РС“ број 88/11)
Закон о становању („Службени гласник РС“ број 50/92, 76/92, 84/92, 33/93, 53/93, 67/93, 46/94,44/95,16/97,46/98,26/01, 101/05 и 99/11)
Закон о одржавању стамбених зграда („Службени гласник РС“ број 44/95, 46/98, 1/01,101/05, 27/11 и 88/11)
Закон о планирању и изградњи („Службени гласник РС“ број 72/09, 81/09,64/10 и 24/11)
Закон о државном премеру и катастру земљишта („Службени гласник РС“ број 72/09 и 18/10)
Закон о промету непокретности („Службени гласник РС“ број 42/98 и 111/09)
Закон о основама својинско-правних односа ( „Службени лист СФРЈ“ број 6/80 и 36/90, „Службени лист СРЈ“ број 29/96, и „Службени гласник РС“ број 115/05)
Закон о раду („Службени гласник РС“ број 24/05, 61/05, 54/09 и 32/13)
Закон о радним односима у државним органима („Службени гласник РС број 48/91, 66/91, 44/98, 49/99,34/01,39/02 49/05,79/05, 81/05, 83/05 и 23/13)
Закон о јавној својини („Службени гласник РС“ број 72/11)
Закон о уређењу судова („Службени гласник РС“ број 116/08,104/09 , 101/10, 
31/11 и 101/11)
Закон о парничном поступку („Службени гласник РС“ број 72/11)
Закон о општем управном поступку ( „Службени лист СРЈ“ број 33/07, 31/01 и „Службени гласник РС“ број 30/10)
Закон о ванпарничном поступку („Службени гласник СРС“ број 25/82, 48/88, „Службени гласник РС“ број 46/95, 18/05 и 85/12)
Закон о извршењу и обезбеђењу („Службени гласник РС“ 99/11) Закон о управним споровима („Службени гласник РС“ 111/09)
Закон о враћању одузете земље и обештећењу („Службени гласник РС“ 72/11)
Закон о враћању имовине и обештећењу („Службени гласник РС“ 108/13)
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ЕКОЛОГИЈУ, ЗДРАВСТВО И ТУРИЗАМ
Закон о управљању отпадом („Сл. Гласник РС“, бр. 36/09, 88/10)
Правилник о обрасцу документа о кретању опасног отпада и упутству за његово попуњавање („Сл. Гласник РС“, бр. 72/09)
Правилник о обрасцу документа о кретању отпада и упутству за његово попуњавање („Сл. Гласник РС“, бр. 72/09)
Одлука о утврђивању националног програма заштите животне средине („Сл. Гласник РС“, бр.12/10)
Локални план управљања отпадом града Београда 2011-2020
Стратегија управљања отпадом РС 2010-2019 („Сл. Гласник РС“, бр.29/10)
Национална стратегија одрживог развоја („Сл. Гласник РС“, бр.57/08)
    Одлука о уређењу и одржавању паркова, зелених и рекреационих површина      („Сл. лист града Београда“ бр. 12/01, 15/01, 11/05,23/05, 29/07-др. пропис, 2/11)

9. УСЛУГЕ КОЈЕ ОРГАН ПРУЖА ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА
Услуге Управе Градске општине Раковица доступне су на Интернет сајту http://rakovica.rs/servis-gradjana/
10. ПОСТУПАК РАДИ ПРУЖАЊА УСЛУГА
Поступак пружања услуга и обрасци за подношење захтева налазе се на Интернет сајту Градске општине Раковица http://rakovica.rs/servis-gradjana/
11. ПРЕГЛЕД ПОДАТАКА О ПРУЖЕНИМ УСЛУГАМА
Управа Градске општине Раковица је у обавези да извештава о свом раду Скупштину, те на првој седници Скупштине у текућој години за претходну годину разматра се извештај о раду Управе.

ИЗВЕШТАЈ О РАДУ  УПРАВЕ ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ

РАКОВИЦА ЗА ПЕРИОД  01.01.2016 -  31.12. 2016. ГОДИНЕ

За вршење управних послова у оквиру права и дужности општине и одређених стручних послова за потребе Скупштине градске општине, Председника градске општине, председника Скупштине општине и Већа градске општине образована је Управа градске општине. 

Послови Управе градске општине врше се на основу и у оквиру Устава, Закона, Статута града Београда и прописа  градске општине Раковица. 


Радници  Управе градске општине пружају услуге грађанима у Услужном центру  од  7,30 - 18,00  часова.

У извештајном периоду у Управи градске општине обављени су следећи послови:

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОПШТУ УПРАВУ

Одељења за општу управу врши послове који се односе на писарницу и архиву  вођење бирачких спискова , избор одборника за Скупштину градске општине, Скупштину града Београда, избор посланика  за Скупштину Републике Србије, спровођење референдума , пружање правне помоћи, оверу потписа, рукописа и преписа, регистрација уговора о раду послодаваца и радника-помоћно особље, опслужује скупштинска тела из своје надлежности, припрема обрасце за подношње захтева, предлаже мере за бољу доступност управе лицима са посебним потребама и лицима која су у суштински неједнаком положају са осталим грађанима, издаје потврде о животу и уверења о издржаваним лицима и породичном стању за лица која имају пребивалиште на територији општине Раковица, прати прописе из своје надлежности и иницира промену прописа, опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности; врши и друге послове који нису у делокругу других органа и друге послове у складу са законом и другим прописима. 

Бирачки списак 

У извештајном периоду извршено је 10179 промена у  бирачком списку, од тога уписа по основу пунолетства 1094 уписа по основу промене пребивалишта 2675, промене адресе 1295 промене личних података 3516, брисања по основу смрти 1314 и 185 разних дописа.

Издато је 740 потврда о изборном праву.

Укупно је извршено 11 уписа у бирачки списак националних мањина. 

Писарница 

У извештајном периоду заведено је 11125 нових предмета,  4192 допуна предмета, издато је 1593 потврда о животу, а кроз књигу поште на личност примљено је 2027 пошиљки. Кроз књигу поште за матичаре примљено је 1116 пошиљки. За Правобранилаштво ГО Раковица  примљено је 810 пошиљки, а кроз књигу улазних фкатура евидентирано је 1270 рачуна.  Архивирано је 12486 предмета. 

Овера ( шалтери  од 1 до 5)

У извештајом периоду оверено је  53798 докумената. 

Архива

У извештајном периоду примљено је 530 захтева за  увид у списе предмета,  издато је 1753 реверса и  архивирано је 12486 предмета.

Правна помоћ 

У извештајном периоду примљено 1670 странака, усмених савета 1090 израда разних врста писмених поднесака 580. 

Експедиција поште 

Примљено  и отпремљено у експедицији поште за општину преко Поштанске службе:

препоручених пошиљки 4744

обичних пошиљки 2580 

међународних пошиљки 44

Примљено и отпремљено у експедицији поште за Пореску управу града Београда:

препоручених пошиљки 6169

обичних пошиљки 131

међународне пошиљке 4

Примљено и отпремљено у експедицији поште преко секретара месних заједница 5321 пошиљки.

Примљено и отпремљено у експедицији поште преко курира општине Раковица 2258 пошиљки. 

Укупно примљено и отпремљено поште 21251.

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИМОВИНСКЕ И СТАМБЕНЕ ПОСЛОВЕ

Одељење врши послове који се односе на експропријацију и установљење права службености; административни пренос права коришћења земљишта ради привођења намени предвиђеној планским актима; одлучује о захтевима за поништај правноснажних решења о експропријацији (деекспропријација); одлучује о захтевима и води поступак за поништај правоснажног решења о изузимању земљишта које није приведено намени а који су поднети до 11.03.2010.године; одлучује о захтевима за решавање о појединачним правима и обавезама предвиђеним по раније важећем Закону о планирању и изградњи (''Сл.гласник РС'' бр. 47/03) поднетим до 11.09.2009.године; води поступке за одређивање накнаде за експроприсане непокретности; води поступке за споразумно одређивање накнаде за изузето или пренето земљиште по правоснажности решења о изузимању односно преносу; води поступке за одређивање накнаде за одузето право коришћења заједничке просторије које су претворене у стамбени простор или припојене постојећем стану по правоснажним решењима о претварању заједничких просторија у станове и надзиђивању зграда ради изградње станова; на основу акта градоначелника, у име и за рачун града, спроводи поступак јавног надметања, односно отуђење грађевинског земљишта у јавној својини града непосредном погодбом ради легализације објеката до 800 м2 бруто развијене грађевинске површине; одлучује о захтевима за доношење решења о престанку права коришћења земљишта лицу који је коришћење земљишта пренео уговором који није судски оверен  и утврђује право коришћења земљишта у корист лица које је купило земљиште и саградило објекат који се налази у поступку легализације; врши укњижбу права непокретности на којима је Општина корисник; води евиденцију јавне својине и издаје уверења за податке из евиденције; врши закључивање анекса на уговор о откупу стана на којима је била носилац права располагања; води поступке за исељење бесправно усељених лица из станова и заједничких просторија; води послове и припрема седнице Стамбене комисије; води послове и припрема седнице Комисије за закуп земљишта; води регистар стамбених заједница ,врши упис,промену и брисање стамбених заједница на територији ГО Раковица; води поступак увођења принудне управе именовањем професионалног  управника по поднетој пријави надлежног инспектора или власника посебног дела зграде; врши и друге послове у складу са законом и другим прописима.

У извештајном периоду у рад је примљено 579 новоотворених предмета и 53 предмета  који су отворени у ранијим извештајним периодима а активирани су по захтевима странака за добијање потврде, понављање поступка, одређивање накнаде ( стари предмети). Од 579 новоотворених предмета у 72 предмета се водио управни поступак а у 507 предмета се водио вануправни поступак.

Од примљених 579 предмета решено је и архивирано 533 предмета, а за 46 предмета поступак је у току.

Од 72 предмета у којима се водио управни поступак  решено је 58 предмета а у 14 предмета поступак је у току.

Од 507 вануправна предмета поступак је завршен у 475 предмета а у 32 предмета поступак је у току. 

У свих 53 активирана  стара предмета поступљено је по захтеву и предмети су решени и архивирани. 

Од 579 новоотворена  предмета :

- 
на класификацији 360 у рад је примљено 234 предмета. Од тога  у 34 предмета се водио управни поступак (захтеви за исељење бесправно усељених лица-29 предмета решено у 5 предмета поступак у току), а у 200 предмета се водио вануправни поступак (156 предмета се односи на издавање обавештења о избору председника скупштине стамбене зграде, у 6 предмета је тражено да се резреши председник скупштине стамбене зграде, у 22 предмета су захтеви за издавање потврде, у 15 предмета су захтеви државних органа за доставу података о становима или о избору председника стамбене зградеа у 1 предмету је тражено одстрањивање стабле) Од 34 управна предмета решено је 29 ,а у 5 предмета поступак је у току. Од 200 вануправних предмета поступак је завршен у 193 предмета а у 7 предмета поступак је у току;

-
на класификацији 464 у рад су примљена 19 предмета у којима се водио вануправни поступак (у 16 предмета су захтеви за добијање потврде да је откупна цена стана исплаћена у целости а у 3 предмета су захтеви државних органа за доставу података ). Решено је 18 предмета а у 1 предмету поступак је у току ;

- 
на класификацији 463 у рад су примљена 291 предмет од чега 11 управних предмета (5 предмета су захтеви за поништај решења о изузимању земљишта, 3 предмета су захтеви за изузимање земљишта и у 3 предмета су захтеви за доношење решења које замењује уговор о промету права коришћења земљишта који се користи у поступку озакоњења) и 280 предмета у којима се водио вануправни поступак (захтеви за добијање обавештења из Евиденције јавне својине). Од 291 предмета решено је 265 предмета од чега 9 управних и 256 вануправних. Нерешено је 26 предмета од чега 2 управна и 24 вануправна ;

-
на класификацији 465 у рад је примљено 35 предмета од чега 27 управних (7  захтева за помоћ лицима чије су куће поплављене у поплавама 2014.год., 6 предмета су захтеви за административни пренос земљишта, 7 предмета су захтеви за експропријацију непокретности, 1 предмет је захтев за оглашавање решења ништавим, 3 предмета су захтеви за експропријацију преосталог дела непокретности и у 3 предмета су захтеви за поништај решења о експропријацију) и 8 вануправних предмета. Од 27 управних предмета решено је 20 предмета а у 7 је поступак у току. Свих 8 вануправних предмета је решено.  

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ГРАЂЕВИНСКЕ И КОМУНАЛНЕ ПОСЛОВЕ 

Одељење за грађевинске и комуналне послове  врши следеће послове: спровођење обједињене процедуре за издавање грађевинске дозволе за изградњу објеката или делова објеката до 800 m² бруто развијене грађевинске површине; издавање решења за извођење радова који се односе на  изградњу помоћних објеката, инвестиционо одржавање објеката и уклањање препрека за особе са инвалидитетом, реконструкцију, адаптацију, санацију, промену намене објекта без извођења грађевинских радова, промену намене уз извођење грађевинских радова, раздвајање или спајање пословног или стамбеног простора, уградњу унутрашњих инсталација у постојећи објекат, грађевинских радова, промену намене уз извођење грађевинских радова, раздвајање или спајање пословног или стамбеног простора, уградњу унутрашњих инсталација у постојећи објекат; обавештавање надлежне инспекције о пријему изјаве извођача радова о завршетку темеља и завршетку радова у конструктивном смислу; мењање грађевинске дозволе; потврђивање односно одбацивање пријаве радова,издавање употребне дозволе; достављање захтева инвеститора имаоцима јавних овлашћења за прикључење на инфраструктурну мрежу; издавање уверења о физичким деловима објекта и уверења о структури станова на територији градске општине; спровођење поступка за издавање аката да је објекат зидан у време када за изградњу објеката није била потребна грађевинска дозвола; достављање катастру непокретности одговарајуће одлуке ради уписa права својине на изграђеном објекту; прибављање сагласности МУП-а, Сектора за заштиту од пожара, на достављени пројекат заштите од пожара; 

вођење поступка по захтеву за утврђивање престанка важења одобрења за изградњу привременог карактера; издавање решења о уклањању објеката за које је утврђено да је услед дотрајалости или већих оштећења угрожена њихова стабилност и да представљају опасност за живот и здравље људи, за суседне објекте и безбедност саобраћаја; одлучивање о постављању  балон хала спортске намене ; давање мишљења на просторне и урбанистичке планове које доноси град; вршење стручно –техничког прегледа документације и издавање одобрења за постављање објеката и уређаја на површинама јавне намене и површинама у јавном коришћењу (наменски монтажни објекти, монтажно-демонтажни објекти за потребе одржавањакултурних, спортских и других манифестација, жардињере и други биљни засади ,клупе ислични објектинамењени седењу, уметничке инсталације, опрема за игру и рекреацију, поштански сандучићи и телефонске говорнице, стубови, ограде и друге врсте запрека, корпе за отпатке и ђубријере, јавни часовници, јавне чесме и фонтане, јавни тоалети и други објекти и уређаји); монтажних објеката за рекреацију и забаву деце, забавних паркова, циркуса, спортских објеката и других монтажних објеката за извођење културних, спортско-рекреативних и других сличних програма комерцијалног типа, тезги и других покретних привремених објеката, средстава за оглашавање, расхладних витрина и конзерватора за продају сладоледа уз малопродајни објекат, односно као самосталан; припрема предлога планова за постављање мањих монтажних објеката привременог карактера на површинама јавне намене (киосци, тезге и други покретни мобилијар) по претходно прибављеној сагласности организационих јединица Градске управе надлежних за послове урбанизма и саобраћаја, односно друге надлежне организације у складу са прописом града, одређивање, односно одобравање продајних места на коме се обавља трговина на мало ван продајног објекта, као и време и начин те трговине у складу са законом; вршење послова првостепеног управног поступка, старање о правилној примени прописа и вршење других послова у складу са законом и прописима. Одељење опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности.Одељење решава предмете у првостепеном поступку, саставља информације, дописе, припрема предмете и др.  и стара се о правилној примени закона и прописа. Комуницира са Министарствима, Секретаријатима, Дирекцијама и Јавним предузећима, организује рад и по потреби у услужном центру на  шалтеру Одељења грађевинске и комуналне инспекције, Одељења за грађевинске и комуналне послове и Одељења за екологију, здравство и туризам.


Одсек за грађевинске послове

У класификацији 351урађено је следеће: решење о грађевинској дозволи – укупно 9, потврда о извођењу радова - укупно 9, потврда о темељима- укупно 4, потврда о конструкцији укупно 4, решења о употребној дозволи – укупно 19, захтеви за укњижбу прослеђених РГЗу - укупно 19, решења по члану 145 – укупно 14, закључак о одбацивању – укупно 26, закључак о обустави(лок. услови) - укупно 6, уверења – спецификације – укупно 621-од тога је 55 одговора РГЗу у оквиру Е управе, и излазака на терен укупно 20, преглед техничке документације за грађ. дозволе  – укупно 15, преглед техничке документације по члану 145 – укупно 27, преглед записника о техничком прегледу – укупно 23, обавештења странкама – укупно 60, излазак на терен правни статуси  објеката – укупно 21, решења укупно 11 и уверења о правном статусу укупно 11, овера дела пројекта– укупно 30.


Одсек за управно-правне послове 

Урађено је следеће: стављање клаузуле правоснажности на решења из архиве укупно 144, стављање клаузуле правоснажности  на решења из класификације  353

укупно 220 предмета, уверења о правоснажности у електронској форми укупно 71. Правна обрада и писмена израда аката, урађено је укупно 79 закључака на 351, 43 решења, 16 уверења, 20 одбацивања захтева, 10 исправки, 11 мењања решења, 195 дописа, по жалбиама и дописи упућени странкама у поступку и другим органима. Укласификацији предмета на 353 урађено је укупно 130 решења, укупно 58 закључака. 


Одсек за комуналне послове 

Евидентирано је  195  премета класификације 353 и уручено је 130 решења класификације 353 (непосредно странкама).Обрађено је укупно: укупно 130 дописа Комуналној полицији града Београда, 130 дописа Комуналној инспекцији ( овде), 40 дописа Секретаријат за инспекцијске послове, 50  дописа ЈКП „Градска чистоћа“, 16  допис ЈКП „ Зеленило Београд“, 86 дописа Управи прихода града Београда, 40 дописа Секретаријату за саобраћај града Београда за привремено заузеће јавне површине, 14 дописа Секретаријата за грађевину и урбанизам, архивирано 176 предмета класификације 353, отпремљено 427 дописa и акта путем поште. Вођење текуће евиденције по сваком предмету и улагање предмета у роковник класификације 353. Попис реклама и контрола стања на терену по издатим решењима.  


Административно технички послови  

Припрема за експедицију (ковертирање, уписивање у деловодник и експедовање поштом. Отпремљено  879  акaта, уписано 1349 нових предмета, припрема за архивирање (уписивање у заводну књигу, уписивање у референтску свеску, уписивање и развођење кроз програм, спуштање у архиву); архивирано  предмета 1639, узето на реверс из архиве и враћено 630 предмета, вођење електронске и писане евиденције о донетим правним актима одељења. Заказивање састанака руководиоцу одељења и други административни послови, куцање дописа, обавештења, информација и потврда. Пријем странака и давање информација путем телефона.


Ово Одељење је у 2016. години сарађивало са: Секретаријатом за урбанизам и грађевинске послове везано за доношење планских докумената, присуство на Комисији за планове, Секретаријатом за здравство и Агенцијом за инвестиције везано за реализацију изградње дома здравља на Лабудовом брду, Секретаријатом за образовање и дечију заштиту, школама и предшколским установама на територији општине везано за прибављање документације за њихове потребе, Дирекцијом за грађевинско земљиште и изградњу Београда везано за припрему плана за 2017. годину и за расељавање грађана са подручја оштећених поплавама, Министарством грађевинарства везано за спровођење обједињене процедуре електронским путем преко ЦЕОП-а. 


Запослени у овом одељењу су обављали и следеће послове: Присуствовали саветовањима, јавним расправама и трибинама везано за примену Закона о планирању и изградњи и Правилнику о спровођењу електронске обједињене процедуре за издавање грађевинских дозвола, присуствовали саветовањима, јавним расправама и трибинама везано за примену Закона о озакоњењу објеката, давали информације и пружали стручну помоћ по захтевима странака за пријем код председника општине и чланова већа, свакодневни пријем странака у канцеларијама овог одељења и давање информација телефонским путем.

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ГРАЂЕВИНСКУ И КОМУНАЛНУ ИНСПЕКЦИЈУ 

Одељење за грађевинску и комуналну инспекцију  врши послове инспекцијског надзора над применом закона и прописа донетих на основу закона из области грађевинарства и комуналне делатности, као и инспекцијског надзора који су му поверени законом и другим прописима и то:

Комунална инспекција градске општине врши у првом степену инспекцијски надзор над спровођењем прописа који се односе на: одржавање и спровођење комуналног реда у градској општини;  одржавање чистоће на површинама јавне намене, површинама у јавном коришћењу и осталим површинама и уклањање комуналног отпада; одржавање градских пијаца и пружање услуга на њима, вршење димничарских услуга, одржавање и коришћење јавних простора за паркирање; постављање објеката привременог карактера, тезги и других покретних привремних објеката, башта угоститељских објеката, постављање балон хала спортске намене, оглашавање на отвореном простору и другим површинама, радно време угоститељских објеката, кућни ред у стамбеним зградама, држање домаћих животиња ; обавља и друге послове утврђене законом и прописима града, осим оних послова који су законом и прописима града поверени комуналној инспекцији Града Београда,

Грађевинска инспекција градске општине врши у првом степену инспекцијски надзор над спровођењем прописа који се односе на: изградњу и реконструкцију објеката до 800м² бруто развијене грађевинске површине, за које грађевинску дозволу, употребну дозволу и решење којим се одобрава извођење радова, издаје градска општина; доношење решења за рушење објеката који су изграђени или се граде без грађевинске дозволе или одобрења за извођење радова; врши надзор над коришћењем објеката и предузима мере ако утврди да се коришћењем објеката доводе у опасност живот и здравље људи, безбедност околине, угрожава животна средина и ако се ненаменским коришћењем утиче на стабилност и сигурност објекта, као и друге послове утврђене законом и другим прописима.

Одељење врши правну обраду предмета односно доношење појединачних правних аката који настану у раду Одељења, подношење прекршајних и кривичних пријава и пријава за привредне преступе, израда информација, извештаја и др.

Одељење спроводи административно извршење, сачињава предлог Плана уклањања објеката, иницира покретање судског поступка за наплату трошкова принудног извршења.

Одељење опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности, стара се о правилној примени закона и других прописа, прати измене закона и других прописа које примењује у свом раду и иницира промену истих, врши и друге послове у складу са законом и другим прописима.


Одсек комуналне инспекције

У наведеном извештајом периоду на писарници овог органа заведенo је укупно 1650 предмета, од којих је покретнуто 1430 управних поступака, а остали предмети су обавештења. Укупан број прекршајних налога који су изречени је 103. Број прекршајних налога који су изречени и наплаћени је 45, што укупно износи 122500 динара. Прекршајни налози који су изречени а нису наплаћени у року од 8 дана, послати су прекршајном суду и њихов број је 58. Донето је 427 решења, 246 закључка о дозволи принудног извршења и 5 закључака о дозволи извршења преко другог лица. Ниједан од предмета који су се обрађивали није прекорачио законски рок.

Tоком извештајног периода осим редовног делокруга рада Одсека комуналне инспекције спроведено је и низ других организованих активности. 

Сузбијање нелегалне уличне продаје вршено је целе године у зони Видиковачке пијаце, Канаревог брда и Ресника. Организована су дежурства инспектора радним данима, викендом и државним празницима од 8 до 20 часова (по направљеном распореду) уз асистенцију по позиву ПС Раковица. 

У периоду јануар-фебруар за време снежних падавина изрицане су усмене опомене грађанима за чишћење снега испред стамбених зграда, као и предузетницима испред својих објеката. По завршетку периода са снежним падавинама пописана су оштећења на саобраћајним површинама (ударне рупе).

За време трајања ванредне ситуације од 10.3. до 15.3.2016., која је проглашена због поплава које су задесиле делове територије Републике Србије, Одсек комуналне инспекције био је у приправности (пасивно дежурство) у вези потенцијалних локација на територији ГО Раковица где је постојала опасност изливања реке Топчидерке, канала и потока због обимнијих падавина.

Дана 24.3.2016. одржан је састанак са представницима Ветеринарске установе „Ветерина Београд“ а у вези још успешније будуће сарадње; с’обзиром на велики број паса луталица током целе године, а нарочито у летњим месецима.

За време одржавања манифестације међународног карактера „Раковички карневал“, вршено је целодневно дежурство ради контроле нелегалне уличне продаје дана 02.04.2016.

Дана 05.04.2016. одржан је иницијални састанак са представницима ОЕБС-а и СКГО-а, a у вези осмонедељне е-обуке „Изградња капацитета локалних инспекцијских служби“, која је трајала од 11.04.2016. до 07.06.2016.

Дана 25.04.2016. одржан је састанак у Секретаријату за инспекцијске послове у вези примене Закона о инспекцијском надзору.

Нови Закон о инспекцијском надзору почео je да се примењује од маја месеца. Контролне листе су доступне грађанима на сајту ГО Раковице (http://rakovica.rs/komisija-za-koordinaciju-inspekcijskog-nadzora/).

У току месеца јуна због одсуства из здравствених разлога комуналних инспектора, а с’обзиром да су до 30.06.2016. коришћени преостали дани годишњег одмора из 2015. године Одсек комуналне инспекције је пословао у отежаним условима.

Запослени у Одсеку комуналне инспекције активно су учествовали у припреми манифестације „Трка Патријарха Павла“ које је одржана дана 02.07.2016. у организацији ГО Раковица

Дана 07.07.2016. одржана је свечаност поводом додељивања сертификата полазницима е-обуке „Изградња капацитета локалних инспекцијских служби“ коју су организовали представници ОЕБС-а и СКГО-а, у Свечаној сали Скупштине Града Београда, а којој су присуствовали комунални инспектори са руководиоцима.

Дана 14.07.2016. проглашен је црвени метеоаларм који је трајао до 17.07.2016., због чега је Одсек комуналне инспекције пасивно дежурао.

По обавештењу Комуналног одсека ГО Раковица, током целе године вршена је контрола коришћења простора на јавној површини за обављање угоститељске делатности у башти угоститељског објекта, као и рекламних паноа.

У току месеца августа урађен је извештај по допису Секретаријата за финансије, а који се односи на извршен увиђај о коришћењу простора на јавној површини за постављање привремених објеката, тезги и других покретних привремених објеката на територији ГО Раковица, а у складу са применом Одлуке о локалним комуналним таксама за територију града Београда („Сл.лист града Београда“, бр.50/14...81/15). 
По ургенцији Секретаријата за инспекцијске послове, Сектора за комунални инспекцијски надзор, Одељења надзора комуналних инспекција градских општина, достављен је Начелници општинске управе табеларни приказ података који се односи на постављање башти, привремених објеката, тезги и других покретних привремених објеката на територији ГО Раковица.

Поступајући по налогу Градске управе града Београда Секретаријата за управу, Сектора за управну инспекцију прослеђеном под бр: XI-04-038-220/16 од 29.08.2016. године, а који је издат поводом налога директора- Главног управног инспектора број 038-00-374/2016-01 од 22.08. 2016. године, а ради надзора над применом одредби члана 9. и 103. Закона о општем управном поступку („Сл. гласник РС“ бр. 18/16) у септембру месецу достављен је извештај о раду Комуналне инспекције. 

Дана 05.10.2016. у сали Скупштине ГО Раковица одржан је састанак у вези Портала еУправа Републике Србије на којем су присуствовали представници Комуналне инспекције.

У просторијама Службе за комуникације и координацију односа са грађанима (Бео-ком сервис), дана 21.10.2016. одржан је састанак како би се унапредила већ постојећа сарадња.

Због примене Одлуке о локалним комуналним таксама за територију града Београда („Сл.лист града Београда“, бр.50/14...81/15), Секретаријат за финансије достављао је у октобру, новембру и децембру Комуналној инспекцији жалбе странака на изјашњење, а у вези увиђаја о коришћењу простора на јавној површини за постављање привремених објеката, тезги и других покретних привремених објеката на територији ГО Раковица.

Због проглашеног црвеног метеоаларма а у складу са метеоролошким и хидролошким упозорењем МУП-а, Сектора за ванредне ситуације и РХМЗ- а и  по налогу Команданта Штаба за ванредне ситуације Kомунална инспекција обилазила је водотокове на територији општине Раковица дана 09. и 10.11.2016. Поднет је детаљан извештај о тренутној ситуацији водотокова која није била алармантна са минималним вероватноћама изливања. 

Током целе године вршен је инспекцијски надзор и предузимане су мере над сваким заузећем јавне површине (депоновање шута, грађевинског материјала, грања, комуналног отпада), као и уклањање хаварисаних, нерегистрованих и непрописно паркираних возила на локацијама на којима је угрожена безбедност грађана. 

Током извештајног периода успешно је настављена Сарадња са јавним комуналним предузећима, Секретаријатима Града Београда, Комуналном полицијом и ПУ Раковица у циљу решавања комуналних проблема на терену.


Одсек грађевинске инспекције                   

У наведеном извештајном периоду на писарници овог органа заведено је укупно1829 предмета, од којих је покренуто 1151 управних поступака. Донето је 1094 решења (о уклањању и враћању у првобитно стање), 273 закључка (о дозволи извршења решења, прекиду и о исправци грешке). Урађено је 1294 дописа (одговори странкама, дописи  Секретаријату за послове легализације објеката, Секретаријату за инспекцијске послове, Министарству грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре и др.).

У истом периоду донето је 20 решења о затварању градилишта и 4 кривичних пријава Тужилаштву.

Грађевински инспектори се редовно одазивају по позиву Тужилаштва  као сведоци  поводом подношења кривичних пријава. 

Обновљена је трака  на  26 градилишта која су затворена.

Током извештајног периода осим инспекцијског надзора по пријавама грађана и по издатим грађевинским дозволама, грађевинска инспекција је вршила попис бесправно изграђених објеката по Закону о озакоњењу објеката,  и урадила око 1100 појединачних пописних листова  за евидентирање незаконито изграђених објеката и исте проследила Секретаријату за легализацију заједно са решењем.

Редовно се води табеларна евиденција о броју пописних листова и евиденција послатих пешења Секретаријату за послове легализације објеката.

Целе године током викенда и за време празника организована су дежурства грађевинских инспектора.

Грађевински инспектори свакодневно обилазе терен и врше пријем странака.

За време трајања ванредне ситуације од 10.03. до 15.03.2016.године,која је проглашена због поплава које су задесиле делове територије  Републике Србије, Одсек грађевинске инспекције био је у приправности (пасивно дежурство) у вези потенцијалних локација на територији ГО Раковица где је постојала опасност изливања реке Топчидерке, канала , потока као и појаве клизишта због обимнијих падавина.

Више пута у току 2016. године грађевински инспектори су присуствовали састанцима и  обукама о поступку спровођења обједињене процедуре, закона о озакоњењу као и закона о инспекцијском надзору.

Грађевински инспектори су успешно обавили и добили сертификат за е-обуку „Изградња капацитета локалних инспекцијских служби“, коју су организовали представници ОЕБС-а и СКГО-а.

У горе наведеном извештајном периоду архивирано је 2183 предмета. На реверс је узето из архиве 880 предмета и отпремљено поштом 3103 аката.

У складу са одлукама донетим на заједничком састанку Министарства грађевинарства, саобраћаја и инфастуктуре Републике Србије и града Београда, достављено је око 700 предмета Секретаријату за инспекцијске послове, ради преиспитивања по основу службеног надзора. А у вези примене Закона о озакоњењу бесправних објеката

Током извештајног периода успешна  је сарадња са Одсеком комуналне инспекције ГО Раковица, са јавним комуналним предузећима, Секретаријатима Града Београда, Комуналном полицијом и ПУ Раковица у циљу решавања проблема на терену.   


Одсек за извршење  

Одсек за извршење у извештајном периоду преузео је на извршење укупно  171 предмета ,од тога на класифукацији 356 (грађевински)било је 50  предмета ,на класификацији 355(комунални) било је 108 предмета и на класификацији 360 (имовина) било је 13  предмета.


Укупно је спроведено  извршења и то :На класификацији 356 било је 5  принудних    извршења и то 4  извршена  преко  трећег лица  а 1 странка поступила по решењу. На класификацији 355 било је 5 принудних  извршења ,и то све  извршено  преко трећег лица . На класификацији 360 било је 13  принудних исељења   преко трећег лица. Такође је урађено: 9 записника о извршењу преко  трећег лица; 13  записника о исељењу; 20   записника о затварању градилишта  и 26   записника о обновљеној траци на градилишту; 75 службена обавештења; 103   дописа  министарствима, полицији, странкама, секретаријатима и другим службама; 247 обилазак и рад на терену. Урађено 9 записника на терену , процењена штета  у комисији за поплаве и прослеђено министарству .

Свакодневни  пријем  странака  у канцеларији као и телефонско давање информација .


Одсек за управно правне послове

Одсек за управно правне послове врши послове стручне обраде предмета првостепеног управног поступка из делокруга рада комуналне и грађевинске инспекције, као и друге послове везане за решавање предмета у првостепеном поступку (извршни поступак, израда информација, прибављање доказа у управном поступку, припрема предмета и др.). Прати промену прописа и стара се о њиховој правилној примени. 

У извештајном периоду у Одсеку за управно правне послове извршена је правна обрада:

Предмети по класификацији 355: 442 решења, 646 закључака (принудно извршење, обустава, одбацивање, трошкови) , 38 дописа, уложено је 32 жалб, покренуто је 8 управних спорова.

Предмети по класификацији 356 и 354: 1172 решења, 241 закључак (принудно извршење, обустава, одбацивање, трошкови),  22 дописа , уложено је  70 жалби,  покренуто је 5 управних спорова,  поднето је 4 кривичне пријаве.  


Сви запослени у Одсеку за управно-правне послове прошли су е-обуку „Изградња капацитета локалних инспекцијских служби“ у организацији Сталне конференције градова и општина, а ради едукације у примени новог Закона о инспекцијском надзору, који  се примењује од 30.04.2016.године.

ОДЕЉЕЊЕ ЗА БУЏЕТСКО-ТРЕЗОРСКО ПОСЛОВАЊЕ 

Одељење за буџетско и трезорско пословање врши следеће послове: припреме и израде нацрта Одлуке о буџету, ребалансу буџета и привременом финансирању општине;припреме упутстава које садрже смернице за израду буџета и финансијских планова директних и индиректних корисника буџетских корисника;

-  израде предлога финансијских планова директних и индиректних буџетских корисника; израде периодичних извештаја о извршењу буџета;израде тромесечних квота за извршење буџета; израде предлога решења о одобравању средстава из текуце, сталне буџетске резерве и промене апропријације; праћење и билансирање за зараде и накнаде; давање мишљења на програме пословања директних буџетских корисника; израде извештаја о извршењу прихода и расхода буџета; управљање, евидентирање и попис финансијске и нефинансијске имовине; финансијско праћење извршења обавеза и реализације потраживања; припреме, контроле и извршавање захтева за плаћање; вођење главне књиге,терзора, помоћних књига и евиденција; израде завршних рачуна; обрачун зарада и накнада зарада; послове превоза службеним моторним возилом; сарадње и координације рада са извршиоцима посла из других организација које за рачун градске општине врше уговорене послове и услуге; стара се о одржавању и сервисирању опреме (осим рачунарске) које користе органи градске општине; стара се о одржавању спољних делова објеката где је организован рад Управе и другим објектима датим на коришћење градској општини (фасаде,олуци,прозори,врата и сл); праћења прописа из своје надлежности и иницира промене прописа; обавља и друге стручне послове за потрбе органа градске општине и друге послове у складу са законом, Статутом градске општине и актима органа градске општине;

послове кавних набавки у смислу Закона о јавним набавкама за потребе градске општине које се односе на: планирање јавне набавке; спровођење послова јавне набавке; израду конкурсне документације; израду аката у поступку јавне набавке;  израду уговора о јавној набавци; праћење извршења јавне набавке као и све друге послове који су повезани са поступком јавне набавке; сарадње са органима и организацијама који у оквиру своје надлежности примењују -прописе из области јавних набавки; послове формирања, ажурирања и рада са базама података за потребе Управе градске општине у целини;  одржавања и развоја јединственог информационог система за потребе градске општине; стручне координације, сарадње, организације и рада на увођењу и коришћењу савремених информационих технологија; стручних консултанских услуга код избора хардвера, софтвера и апликативних решења за потребе градске општине; пружања системске подршке корисницима персоналних рачунара као и координацији приликом системског одржавања;  послове у вези са противпожарном заштитом, као и послове безбедности и заштите на раду запослених у складу са законом;  праћења прописа из своје надлежности и иницира промрне прописа; обавља и друге стручне послове за потребе органа градске општине и друге послове у складу са законом,  Статутом градске општине и актима органа градске општине; Одељење опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности.

У току 2016.године за одељење за буџетско-трезорско пословање битна чињеница је да је комплетно пословање спровођено кроз САП систем као и да је коришћење програмског буџета кроз план и извршење буџета у 2016 години добило нове оквире  у  виду одговарајућих  извештаја по програмима,програмским активностима и пројектима приказаним кроз програмски буџет са припадајућим циљевима и индикаторима. 

У 2016. години  на Скупштиниама општине Раковица усвојен је један ребаланс након  усвајања одлуке о буџету за 2016 годину крајем 2015 године и технички ребаланс као и завршни рачун  за 2015. Годину и одлука о буџету за 2017 годину.

У току 2016.године, одељење за буџетско-трезорско пословање је слало редовне извештаје ка Секретаријату за финансије града Београда и Управи за трезор Министарства финансија на месечном, кварталном и годишњем нивоу.

Извештаји и обрасци који се шаљу су следећи: Новчани токови; Т образац ( усклађеност прихода са главним трезором Министарства финансија); Извештај о плану и извршењу месечних прихода и расхода ГО Раковица; Обавештење о усклађености Т обрасца; СБ-П , СБ-Р i СБ-С - извештаји о плану и извршењу прихода и расхода и извештај о капиталном буџету ГО Раковица; Образац ПЛ-1 и ПЛ-2-Извештај о плану и исплаћеној маси зарада у ГО Раковица за обрачунски период; Образац Л-трезор - План и извршење прихода и расхода по економској класификацији и фондовима; Образац 5ЛП – Кредити и други пласмани.

У току године, рађене су редовне измене апропријација за пристигла новчана наменска средства као и за коришћење текуће буџетске резерве.

Редовно ажурирање регистра запослених за потребе Министарства финансија од новембра 2013.године је спровођено уз разне измене и допуне по упутствима и сугестијама истог.. У регистру запослених, води се евиденција о кадровским подацима и броју запослених, уговорима опривременим и повременим пословима и осталим накнадама и  исплатама запослених, изабраних и постављених лица по најновијим упутствима и изменама Закона о регистру запослених.

У току 2016.године вршени су обрачуни и исплате плата и аконтација за запослене, изабрана и постављена лица. Такође вршени су обрачуни и исплата уговора о привременим и повременим пословима, накнада за превоз, накнада одборницима као и обрачун боловања до 30 и преко 30 дана.

У складу са вршеним обрачунима, вршило се припрема и слање потребне документације: Исплата зарада : припрема потребне документације, решења, дознака, поентажа; Исплата накнада боловања на терет фонда : контрола и припрема дознака , слање потребне документације Секретаријату за дечију и социјалну заштиту, пореске пријаве, исплатне листе, обрасци ( ОЗ11, ОЗ10, ОЗ9, ОЗ9-1 и други ); Исплата накнада за породиљска боловања : пореске пријаве, НЗ1 образац, просек 12 месеци за породиље којима је продужена нега детета; Исплата уговора о привременим и повременим пословима 

Поред ових активности, вршене су свакодневне следеће активности и то:

Припрема рачуна за плаћање кроз САП систем (припрема требовања, контрола исправности потребних података за плаћање); наплата правне помоћи и мандатних казни и њихово књижење кроз САП; уплата дневног пазара; свакодневна комуникација са Управом за трезор и одлазак у трезор по потреби (око 2-3 пута недељно). Подизање готовине у трезору и исплата исте у случају једнократне помоћи за избегла лица; једнократне помоћи за полицајца и ватрогасца месеца и књижење благајне кроз САП; попуњавање административних забрана; кредитних забрана и судских забрана; убацивање у програм свих кредитних задужења запослених (административне забране, кредити, судске забране, алиментација, извршитељи, телефони). Свакодневно информисање о променама које се односе на све врсте обрачуна и исплата кроз литературу и интернет (ЦЕКОС). Комуникација са Градском управом да би се решавали непредвиђени проблеми у САП-у. Обрачун и фактурисање сталних трошкова ( телефони, грејање, чишћење, обезбеђење, вода, струја...). У 2016. години аутоматизовано је слање образаца Заводу за информатику и статистику који се шаљу месечно, тромесечно и шестомесечно који се односи на све податке о запосленима ( висина примања, стручна спрема, године старости, број запослених и висина примања ) . 

Што се тиче књиговодствених послова, у 2016. години се на дневном нивоу обављало контирање рачуна, књижење извода кроз програм Финова као и књижење рачуна. Књижење рачуна купаца и закупаца, књижење исплата преко благајне, израда налога за плате и књижење истих. Такође се на крају године приступало књижењу на основу извештаја пописне комисије и отписа. Од 03.06.2013. године и кроз нови програм САП. Проверавање тачности бруто биланса кроз проверу и усаглашавање са буџетом и слагање истих са управом за трезор.  Попуњавање образаца (1-5) за директне и индиректне буџетске кориснике, обрачун и уплата ПДВ-а, праћење прописа, уношење, евиденција и књижење основних средстава кроз програм Финова основна средства. Редовно одлагање и архивирање документације у регистраторе. Што се  апликације РИНО која служи за евиденцију о измирењу обавеза тј контролу измирења обавеза према приватном сектору су да се при пријему и плаћању фактура исте убацују и закњижавају у САП и евидентирају у  РИНО  програму, је да се по новом Закону о измирењу новчаних обавеза приступило почетком 2016 и уношењу обавеза на нивоу јавног сектора . Након плаћања наредног дана свака промена се евидентира са извода и рачуна у програм Финова. То подразумева убацивање у КУФ ( књига улазних фактура )  одређеног рачуна са свим подацима. Евидентирање рачуна купаца и закупаца кроз КИФ ( књига излазних фактура )

Такође, на основу Уредбе о буџетском рачуноводству и Правилником о начину и роковима вршења пописа и усклађивању књиговодственог стања са стварним, Комисија за попис је урадила редовне пописе основних средстава-имовине, потраживања, обавеза и попис новчаних средстава за 2016. годину са консолидованим подрачунима. Пописи су урађени за директне и индиректне кориснике.

Што се тиче књиговодства индиректних корисника, обављале су се следеће активности: редовно књижење улазних рачуна, попуњавање вирмана за рачуне комуналних услуга МЗ (ЈКП Београдске електране, ЈКП Београдски водовод и канализација, ЈКП Градска чистоћа,Телеком Србија,СББ, ЕПС снабдевање..). Фактурисање закупа-пословног простора, закупцима по МЗ на основу уговора склопљеног од стране одељења  заједничких послова и друштвених делатности. Достављање фактура закупцима за пословни простор преко поште – исписивање коверти (достава са повратницом); контирање и књижење извода индирекних корисника кроз програм Финова ; књижење извода закупаца кроз програм САП; требовање новчаних средстава по Решењу ( табела комуналних трошкова по МЗ, образац 3П – захтев за плаћање и трансфер средстава, фотокопирање улазних фактура као основ за требовање новчаних средстава ); припрема, плаћање и по потреби одношење вирмана у управи за  трезор ради ажурног и благовременог обављања послова; преглед  дуговања закупаца по МЗ; провера уговора о року важности у сарадњи са одељењем за заједничке послове и друштвене делатности; књиговодствено усаглашавање и сравњивање са закупцима по потреби; 

Што се мале привреде тиче, пристигли захтеви за издавање уверења за упис радног стажа су одрађени у року и предати странкама.

За подрачун за интерно избегла и расељена лица, рађено је комплетно књиговодство ( консолидација и обрасци од 1 до 5 ). Такође, сарадања са одељењем зајдничких послова у чијој је надлежности конкретни подрачун.


Јавно предузеће чији је оснивач ГО Раковица

Следећи месечни обрасци и извештаји за управу за трезор, Министарство рада и социјалне политике, Министарство привреде: 

- 
Обрасци 1 и 2 по уредби о исплати зарада у јавним предузећима за ЈП Пословни центар Раковица (контрола масе исплаћених зарада у односу на план  раније достављен у писаној и електронској форми као и контрола кретања броја запослених у току извештајног периода који се увек односи на предходни месец ,а предаје до 5. у текућем месецу) у писаној и електронској форми,образац за месечну исплату разлике у заради по Закону о умањењу зарада који се доставља Министарству финансија и Министарству привреде,ЗИП образац који прати сваку истлату зараде потписан од стране оснивача а доставља се Министарству финансија и Министарству рада као и усвојен од стране оснивача план пословања и све измене у току године које верификује оснивач на својим скупштинама и завршни рачун.

                 ЦК Раковица- чији је оснивач ГО Раковица

Сви послови везани за финансирање и пословање Центра за културу Раковица од плана до завршног рачуна у смислу трансферисања средстава за редовно функционисање  ЦК као и за спровоћење културних манифестација у ЦК, правдања истих па до контроле кварталних извештаја и завршног рачуна за целу 2016 годину јер су у нашу надлежност враћени из Града у другој половини 2015 године.

- 
Образац ЛП који се односи на износ и кретање евентуално пласираних новчаних средстава општине у току извештајног периода (увек за предходни месец) до 5. у текућем месецу доставља се у писаној и електронској форми чак и ако нема података .

- 
Образац 5ЛП који се односи на стање кредитних задужења општине за извештајни период (увек за предходни месец) до 15-тог у текућем месецу доставља се у писаној и електронској форми.

Треба напоменути да се плаћања која извршава ГО Раковица обављају електронским путем. То подразумева обавештења о разним поступцима или изменама истих са сајта управе за трезор као и учитавање ТХТ налога у систем ИСПП и ручни унос налога по потреби у исти како би се све припремило за сам поступак електронског плаћања.

На основу података Службе и Комисије за јавне набавке, спроведено је 2 отворена поступка, 31 набавка мале вредности и 48 наруџбеница. Конкретни подаци о свим набавкама се могу наћи на порталу за Управе за јавне набавке као и сајту ГО Раковица. Такође, служба за јавне набавке је редовно обављала активности везане за приспеле фактуре које су везане за претходно склопљене уговоре, тако што је свака од њих прошла кроз процедуру везану за САП.

Од осталих специфичности, треба напоменути да се учествовало у решавању наслеђених дуговања и отписивањем камата путем протокола о измиривању тих дуговања, обрачун затезних камата и разне информације које су биле неопходне нашем правобранилаштву. 

Поред свих редовних дужности одељење за буџетско-трезорско пословање је сарађивало са свим другим службама у циљу извршавања разних задатака и решавања различитих ситуација, а 2016 година је била изборна година за републику и локал тако да је ова служба одрадила све сто је било неопходно у вези са финансирањем изборне кампање и радом изборне комисије сто је у нашем случају трајало више од 4 месеца ангажовања дела службе само за те потребе све до конститутивне седнице скупштине која је одржана 21.06.2016.године (исплата за рад комисије за 4 месеца, исплата реп радног тела, исплата бирачким одборима ...материјални и други трошкови везани за спровођење локалних и републичких избора.

Такође смо обавили екстерну ревизију завршног рачуна за 2015 годину као и редовно ажурирање информатора о раду и сајта ГО Раковица везано за послове ове службе.

Што се тиче конкретних финансијских података везаних за 2016. годину, они ће бити објављени по усвајању завршног рачуна од стране Скупштине градске општине Раковица у јуну 2017. године.

ОДЕЉЕЊЕ  ЗА СКУПШТИНСКЕ ПОСЛОВЕ  

Одељење за скупштинске послове врши стручне и организационе послове  за  

 Скупштину градске општине и Веће градске општине, који се односе на: припрему и реализацију седница, обраду аката усвојених на седницама, чување изворних докумената о раду Скупштине градске општине и Већа градске општине, води евиденцију о одржаним седницама;  врши организационе и стручне послове за потребе сталних и повремених радних тела Скупштине градске општине и Већа градске општине; пружа стручну помоћ одборницима у изради иницијатива и предлога које они подносе Скупштини;  обезбеђује потребну документацију и обавља послове везане за рад одборничких група;  припрема нацрте одлука и других општих аката које доноси Скупштина градске општине и Веће градске општине;  даје мишљење о њиховој примени и помаже Управи градске општине у припреми нацрта прописа из њихове надлежности; обавља послове стручне обраде представки и предлога, послове из области избора, именовања и радних односа за изабрана и постављена лица у Скупштини градске општине;  обавља послове протокола и јавности рада Скупштине градске општине и Већа градске општине;  

- остварује сарадњу са надлежним органима општине и Града у циљу припреме информација о одређеним питањима за потребе Скупштине градске општине, Већа градске општине и радних тела и обавља администратривно техничке и друге послове  у складу са законом и другим прописима. 

У извештајном периоду Одељење је обавило стручне и административне послове на припреми и реализацији 8 седницa и то: 6 радних, једнe свечанe и једне конститутивне седницe Скупштине градске општине Раковица, 22 седница Већа градске општине Раковица, 10 седница Административно мандатне комисије, 2 седнице Комисије за прописе, представке и предлоге, 2 седнице Комисије за спровођење поступка и утврђивање предлога за доделу јавних признања, као и  20 конститутивних седницу  савета и комисија градске општине Раковица. 

У циљу заказивања седница Скупштине градске општине Раковица Одељење је припремило предлоге  29 одлука, 42 решења, 1 закључка.

Веће градске општине Раковица је у извештајном периоду донело следеће акте: 26 одлукa, 16 сагласности, 23 решења, 83 закључака, 2  правилникa. 

Веће градске општине Раковица је у извештајном периоду примило 188 дописа, а послата су 318 дописа. 

Активности чланова Већа градске општине Раковица подразумевају и пријем грађана, излазак на терен и координацију са надлежним органима у Граду и Републици, те су обављени сви стручни и административно-технички послови у вези са овим активностима чланова Већа градске општине Раковица.

У циљу заказивања седница Скупштине обављени су послови за 6 састанака председника општине и председника Скупштине општине са председницима одборничких група. 

Oдељење је припремило  45 решења за годишње одморе, 19 решења о плати, 2 решење о породиљском одсуству.

У реализацији седница скупштинских радних тела Одељење је припремило 80 решења и 45 предлога одлука. 

У извештајном периоду одсек за административно-техничке послове је примио 493 дописа  који су заведени у писарници и на све је одговорено.

У извештајном периоду Одељење је Агенцији за борбу против корупције послало 68 образаца у писаној и електронској форми.

Одељење прикупља, сређује, чува и рукује изворним документима о раду Скупштине, Општинског већа и скупштинских радних тела и по потреби ставља их на увид.  

Одељење  обавља стручне и административно-техничке послове за председника  и заменика председника Скупштине општине, председника и заменика председника општине, чланове Општинског већа, одборнике Скупштине,  секретара и  заменика секретара  Скупштине,  начелника и заменика начелника  Управе градске општине.

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ЗАЈЕДНИЧКЕ ПОСЛОВЕ И ДРУШТВЕНЕ ДЕЛАТНОСТИ

Одељење за заједничке послове и друштвене делатности врши послове који се односе на: вођење персоналне евиденције и стручне послове у вези са радним односима;  послове  у области управљања људским ресурсима- обавља стратешку, оперативну и административну функцију; предлаже израду и имплементацију стратегије управљања људским ресурсима, припрема планове из свих области управљања људским ресурсима (кадровски, планови обуке, коришћење годишњег одмора); припрема унапређења мотивације запослених кроз предлагање мера напредовања и награђивања; праћење квалитета и побољшање интерне комуникације као и мерење задовољства запослених;  спровођење обуке за руководиоце у циљу усавршавања техника руковођења;  предлаже израду нормативних аката везаних за све сегменте управљања људским ресурсима; организација и руковођење процедуром новог запошљавања и увођење новозапослених у посао;  коришћење средстава опреме;   коришћење зграде и простора и обезбеђење других услова рада за Управу;   обезбеђење рационалног коришћења пословног простора којим управља;    превоз моторним возилима и друге сервисне услуге ; управно правне и административно  техничке послове у области борачко – инвалидске заштите;   поверене послове око збрињавања избеглица, прогнаних и расељених лица;  послове одбране за управу;  учествује у заштити и спасавању људи, материјалних и културних добара и животне среднине у ванредним ситуацијама и ублажавању и отклањањау њихових последица,   учествује у развоју цивилне заштите и спровођењу мера и задатака цивилне заштите ; учествује са Већем градске општине у образовању штаба за ванредне ситуације на свом подручју у складу са законом и актима града.;  послове друштвених делатности који нису у надлежности Република и Града и опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности и врши и друге послове у складу са Законом и другим прописима.

 У оквиру послова везаних за рад и радне односе врши се пријем и чување докумената запослених по персоналним досијеима, као и израда свих врста решења везаних права и обавезе радника. То су решења која се односе на пријем и распоређивање радника, лични доходак, плаћено одсуство, годишње одморе и сл.Такође се издају сва потребна уверења и потврде.

За извештајни период урађено је укупно 43 решења о распоређивању, 927 решења о платама, 55 потврдa, 74 решењa о плаћеном и неплаћеном одсуству, 265 решења о годишњем одмору,  187  решења о оцени радника, 6 решења о престанку радног односа, 30 решења о обавези полагања стручног испита,  2 решења о промени радног времена, 25 овлашћења и спроведен je 1 конкурс за пријем у радни однос. Спроведена је одлука о расписивању конкурса за финансирање програма удружења и примљене су и обрађене 14 пријавa за наведени конкурс. Константно су се, по потреби вршиле пријаве и одјаве радника и израда нових здравствених књижица, као и овера старих. Поред наведених послова рађени су различити уговори ( укупно је урађено 54 уговора) и низ извештаја, дописа и слично по налогу предпостављених.

Зграда општине Раковица је у сарадњи са ЈП ПЦ „Раковица“ одржавана према потребама и могућностима.Обезбеђени су услови за грејање, несметано функционисање телефонске централе и паркинга. Телефонска централа је функционисала без већих проблема.Обезбеђена су сва потребна техничка и материјална средства за рад у поменутом периоду, а у складу са Законом о јавним набавкама.

 У предходном периоду вршена је константна контрола уговора о закупу. Урађено је 34  нових  уговора, 42 анекса уговора и 2 раскида уговора, са тенденцијом повећања броја нових закупаца. Такође, покретани су поступци за раздвајање струје по корисницима. .Током целе године вршен је обилазак терена и контрола закупаца.Све седнице Скупштине и сви догађаји у оквиру општине су успешно организовани и испраћени у складу са могућностима и потребама.   

 У оквиру планирања припрема за одбрану исти одсек је урадио следећа документа: Процена војних и невојних изазова, ризика и претњи, Одлука о организацији и раду органа ГО Раковица у ратном и ванредном стању, Јединствени показатељи за потребе приоритетних корисника за производима-услугама (планирани обим производње и услуга, њихово усмеравање и потребна финансијска средства за обезбеђење функционисања система одбране; потребе и извори снабдевања енергентима, основним сировинама и репроматеријалом; потребни и распоређени радници по основу извршења обавеза; укупни приход-добит; промет робе и снабдевање и преглед броја становника за рационирано снабдевање по категоријама) и по достављеном предлогу и добијеном одобрењу од Министарства одбране донето решење о измештању јединица државних органа и органа ГО Раковица на ратној локацији за време ратног стања.У току је усклађивање и израда Плана попуне по радној и материјалној обавези у условима ратног и ванредног стања.              



У извештајном периоду такође су обављани послови везани за област ванредне ситуације и то: праћена је  законска регулатива, уредбе и упутства надлежних органа   са којима су упознати председник општине, начелник Управе и руководиоци Одељења; урађена је израда Процене угрожености за територију Градске општине Раковица као је више извештаја везаних за одбрану од поплава, одбрану од града и заштиту од пожара и клизишта; обављали су се стручно-организациони послови за потребе Штаба за ванредне ситуације и Савета за безбедност Градске општине Раковица; непрекидно је вршено праћење стања на територији општине; учествовало се у припремама за зимски период и предузимању мера у зимским условима; вршена је сарадња  са Градским штабом за ванредне ситуације, Управом за ванредне ситуације за Град Београд и осталим субјектима заштите и спасавања.

У извештајном периоду у Одсеку за борачко инвалидску заштиту примљено је  и реализовано по класификацијама и то :

 Класиф. 580   -  укупно  100 решења (  46 решења о превођењу праву на месечно новчано примање (МНП), решења о престанцима права на породичну инвалиднину(ПИ), борачки додатак (БД) и месечно новчано примање (МНП) -52, решења  о признавању права  на борачки додатак- 2), 

Класиф.584   - укупно 9 дописа  (пресељење  инвалидских досијеа,7 досељених на ГО Раковицу, 2  одсељено на другу општину); 

Класиф.585   - укупно  2 решења (решења о превођењу права на МНП на  цивилне инвалиде рата (ЦИР); 

Класиф.586 - укупно дописа  14 (требовање  редовних новчаних исплата, једнократних помоћи за случај смрти, споменичаре, и сл.);  

-     25 захтева за  упућивања на лекарску Комисију за процену инвалидности а ради доношења налаза и мишљења Комисије о промени процента инвалидности(повећање и смањење процента) и доношење  решења о признавању права на  ортопедска помагала и налози за исте,

-   достављање података по налогу Министарства рада,запошљавања и социјалне политике укупно 27, Градској управи на ревизију укупно 27, суду - 4 и Мупу-Србије-2;  Требовање новчаних средстава за проширени обим заштите укупно -12;Скенирано 700 досијеа за потребе Министарства рада,запошљавања и социјалне политике по новом програму Министарства, кроз базу „Борци“ и „Борци Србија“.  Архивирано је 295 предмета, док је преко писарнице и експедиције преузето 400 предмета.

У извештајном периоду су издаване потврде корисницима,које су уписане на попис аката 580-1, издавато уложака за повлашћену вожњуза  ППБ-укупно 80,  разна уверења и потврда -85 , а сходно члану 9.закона о правима бораца,војних инвалида и породица палих бораца. Извршено требовање и исплата месечних принадлежности од  Министарства рада и социјалне заштите и Градске управе  Града Београда.

 Издаване потврде војним инвалидима ради остваривања њихових права код других органа и служби, укупно 176. (Потврде су издаване према броју њихових досијеа,нису завођени на Писарници, а то су потврде о висини примања, регистрацији аутомобила, потврде о својству инвалида и тд).

У извештајном периоду у Служби Повереништва за избеглице и миграције је рађено:                                                                                                                                                             Припрема и пријава на јавне позиве Републичког Комесаријата за избеглице за доделу средстава за помоћ у грађевинском материјалу, доходовне активности и доделу кућа са окућницом-сеоска домаћинства- 5 јавних  позива са пратећом документацијом; рад на изради ЛАПА, и усвајање истог; подељено је 60 једнократних новчаних помоћи подељено је за избегла и ИРЛ лица;  


Целокупан посао и реализација која је и даље у току на пројекту за доделу грађевинског материјала за избеглице бр.9-9/25 од 07.04.2015 г.(обухваћено укупно 13 корисника); и доходовни пакет за избеглице 9-9/168 од 22.06.2015. године за 11 корисника. 

Објављивање јавних позива Градског повереника на огласним таблама ГО Раковице –укупно 3 (за грађевински материјал,сеоска домаћинства и монтажне куће-само за лица у непризнатим колективним центрима и остала лица);

Достава списка лица Градском поверенику који су започели са градњом ван територије ГО Раковице, а који живе у непризнатом колективном центру-укупно 18 лица.

Израда дупликата избегличке легитимације  75; сагласност повереника о промени адресе боравка  32, допис полицијској станици   7, престанак статуса избеглице    42; потврда за здрав.осигурање 37; потврда о статусу избеглог лица  78;                                   потврда о стаусу ИРЛ.-а   91; признавање  статуса ИРЛ –а  30;  пријава МУП-у о                                                нестанку легитимације 34; потврда за повлашћену вожњу  бус-плус  12;                              израда дупликата ИРЛ легитимације   28; разноврсни дописи  76;   потврда о одјави за КИМ 7;  достава података АОП-у Комесаријата  102;  јавни позиви   4; правдање средстава за једнократну новчану помоћ   60;  захтеви за доходовне активности   4 ;                                    правилник за ИРЛ за рад Комисије  2;  правилник за избеглице за рад Комисије  2;                                  изјаве за уплату 10% за учешће у јавном позиву  6; записника о увиђају за   избегла лица 1;  записник о увиђају за ИРЛ лица  1;  одлуке о бодовању корисника на конкурсу 2;  одлуке о бодовању корисника ИРЛ на конкурсу  2; записник о прегледу  објеката 1;  уговори о додели грађевинског материјала за ИРЛ  13; закључак о одобрењу 10% за уплату   3; решења о одбијању приговора   2; записник комисије за доделу грађевинског материјала  4; налог буџету за повраћај средстава 1;  потврда о животу    55;   исплаћено једнократних нов.помоћи  60; неисплаћених једнократ нов.помоћи  10.                                    

Стављање на располагање запослених лица Комесаријату за избеглице, ради седмодневног боравка у Прешеву и Шиду као испомоћ око миграната.

У  оквиру послова друштвених делатности урађен је попис ствари  умрлих лица, класификација  6,  потврда за студентски и ученички кредит и стипендије и домски смештај,  326,  трошкови сахране лица без ближих сродника  3.                                                                                                                                                                                                                                                                             

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ПОСЛОВЕ МЕСНИХ ЗАЈЕДНИЦА 

Одељење за послове месних заједница врши све стручне, административне, финансијске и остале послове за потребе месних заједница(стара се о уредном, законитом извршавању послова из делокруга рада одсека, врши пријем и експедицију поште месне заједнице, води деловодни протокол, доставну књигу МЗ, организује достављање одговорним лицима приспеле поште, архивира и чува админстративно-техничкудокументацију, врши пријем грађана, пријем молби и захтеве грађана и исте прослеђује према стварној надлежности. Обилазак теритерије месне заједнице са циљем евидентирања и прикупљања података о комуналним проблемима); ствара услове да грађани преко месних заједница задовољавају своје потребе и интересе за бољим условима живота;  даје иницијативу за изградњу и одржавање локалних путева, комунално уређење насеља, решавање проблема бесправне градње, јавне расвете и др.; учествује у раду штаба за ванредне ситуације;  врши послове у вези спровођења избора;  обрађује потребне статистичке податке за надлежне органе, а који се односе на МЗ;   опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности; води службену евиденцију о избору председника скупштине станара - савета, издаје уверења о избору истих  и врши и друге послове у складу са Законом  и другим прописима. 

У извештајном периоду одељење је било ангажовано на следећим пословима:

- 
свакодневна  дистрибуција поште  5.321, 

- 
редовни контакти са комуналном службом, грађевинском и еколошком инспекцијом у вези постојећих проблема на терену, као и контакти са Службом кабинета председника СО Раковица у вези помоћи око контаката са градским или републичким органима за решавање проблематике на терену, 

У зимском периоду  секретари су  вршили поделу соли у сарадњи са штабом за ванредне ситуације којом приликом свака месна заједница је поделила по 3 тоне соли.

Ангажовање у подели хране за социјално угожено становништво у сарадњи са Центром за социјлани рад, где се свакодневно води евиденција поделе хране, као и  недељно слање слање извештаја.

Како су се 24.04.2017.године  одржали локални и парламентарни избори први део године је био посвећен активностима везаним за спровођење избора које су подразумевале обилазак и припрему бирачких места као и дистрибуцију гласачких кутија.

У оквиру манифестација Улица отвореног срца, Раковачки карневал и  Дани Раковице секретари су активно узели учешћа самој организацији и спровођену акција.

У  извештајном периоду од 01.01 до 31.012. 2016. године, отворено је 201 предмет у вези скупштине станара зграде од којих је новоформирано 154 скупштина станара, 4 оставке не место председника скупштине станара и 43 достављљње података из службене евиденције скупштине станара.

Одељење опслужује  Савет за Локалну самоуправу и месне заједнице.

ОДЕЉЕЊЕ  ЗА ЕКОЛОГИЈУ,  ЗДРАВСТВО И ТУРИЗАМ  

Одељење за екологију, здравство и туризам врши следеће послове:  припрема, прати и реализује програм активности за заштиту животне средине на територији општине и стара се и обезбеђује услове за очување, коришћење и унапређење подручја са природним лековитим својствима;  у сарадњи са привредним и јавним предузећима и институцијама ради на очувању и заштити природних вредности, у циљу одрживог развоја;  прати резултате мерења загађења животне средине и о томе обавештава одговарајући орган Општине;  сарађује са Министарством пољопривреде и заштиту животне средине и Секретаријатом за заштиту животне средине града Београда у изради планова из области заштите животне средине;   прати релизацију програма рада надлежних јавних предузећа и предлаже мере за уређење зелених површина;   сарађује са Градским заводом за јавно здравље по питању квалитета ваздуха и вода;  доноси решења за сечу и орезивање стабала, у складу са записницима градске комисије за сечу, формиране од стране Градског секретаријата за комуналне и стамбене послове;  сарађује са основним и средњим школама у едукацији ученика о заштити животне средине и спроводи заједничке акције са истом тематиком;   стара се о развоју угоститељства,здравства, туризма, трговине;  опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности и врши друге послове у складу са законом и другим прописима.

Одељење се стара о развоју послова  Канцеларије за младе:  пружање подршке младима у сарадњи са образовним и културним институцијама, Националном службом запошљавања,организационим јединицама Управе градске општине, невладиним организацијама, кроз активно укључивање младих у друштвене токове и њихово информисање ;  неформално образовање младих;   пружање логистичке подршке у реализацији пројеката младих;  обезбеђивање једнаког положаја младих у друштву;  подстицање и вредњовање достигнућа младих у различитим областима;  унапређење могућности за квалитетно организовање слободног времена младих;   унапређење безбедности младих;   припрему акционог плана политике за младе на територији општине и друге послове у складу са Националном стратегијом за младе Републике Србије; 

У овом периоду обрађено је укупно  199  предмета,од којих су најбројнији они који се односе на захтеве за сечу или орезивање дрвећа ,укупно:176 предмета; захтеви који се односе на заштиту животне средине, укупно :20 предмета;  и  3 предмета који се односе на исправност воде на јавним чесмама. 

Јануар – Фебруар: На основу захтева за сагласност на Студију о процени утицаја на животну средину пројекта „ Постројење за инертизацију индустријских отпада са MID-MIX реактором“ у кругу Фабрике аутомотора „21 мај“ , Кнежевац, носилац пројекта Yunirisk d.o.o,из Београда,Симина 18, достављен Министарству пољпоривреде и заштите животне средине, обезбеђен је јавни увид у студију, сваког радног дана од 11-14 часова у просторијама Градске општине Раковица, соба 324, у трајању од 20 дана од дана објављивања огласа, којим се јавност обеваштава о захтеву за сагласност на студију и организована је  јавна расправа  и презентација предметне студије дана 12.02.2016. године, у Великој сали ГО Раковица, са почетком у 10 часова. Расправи и презентацији су присуствовали представници Министарства пољопривреде и заштите животне средине, Градског секретаријата за заштиту животне средине и заинтерсовани грађани.

И ове године , (једанаест година заредом) у мају месецу, Одељење за екологију, здравство и туризам  је учествовало  у Акцији „За зеленији Београд“ у организацији ЈКП „Зеленило Београд“. Извршен је одабир општинских представника по категоријама  за градско такмичење

03.06.2016.године – Одржавање фестивала „Еко –фестић“

Одржан је , први по реду филмски фестивал дечијег стваралаштва, „Еко –фестић“ који има за циљ да усмери и активно укључи децу у проблематику очувања животне средине.Фестивал је такмичарског карактера и право учешћа су имали ученици од првог до осмог разреда основне школе , подељени у две старосне категорије, од I- IV и V- VIII разреда. Идеја пројекта је да се види колико су породица и предшколске установе имале утицаја на развој еколошке свести и на ком је нивоу она пре поласка у школу и да ли су садржаји, понуђени кроз основно образовање, задовољавајући и усвојени на прави начин.Форма документарног кратког филма је узета као метод преко кога деца добијају могућност да се креативно изразе и из свог угла детектују проблеме везане за очување животне средине.Подразумевало  се да сваки рад садржи одређену еколошку поруку, техника снимања је морала бити аматерска  и очекивана дужина филма 5-10 минута. На конкурс су учествовала деца из свих основних школа на теритотији општине Раковица, са укупно 50 радова , међу којима је извршен одабир најбољих радова за I, II и III награду у свакој категорији. 

У току године , у време вегетације амброзије, извршен је попис површина захваћене амброзијом, на основу пријава грађана и обиласком зелених површина на територији ГО Раковица, од стране запослених у Одељењу, секретара МЗ и комуналне инспекције ГО Раковица, и у септембру месецу реализовано третирање свих евидентираних површина-уништавање амброзије са 44 локација, укупне површине 224.524 м².

28-29.10.2016. године – Акција „Чисто лице Раковице“ је спроведена  у сарадњи са удружењем грађана „Моја Србија“, Привредном комором Београда и рециклажним центром „Божић и синови“ . Од грађана, привредних и друштвених субјеката је прикупљан електрични и електронски отпад, а средства остварена на тај начин су донирана Друштву за дечију и церебралну парализу из Раковице .

Током године, Одељење је учествовало  и  у раду Савета за заштиту здравља и  Савета за заштиту животне средине .

ОДЕЉЕЊЕ  ЗА ИНФОРМИСАЊЕ И УПРАВЉАЊЕ АДМИНИСТРАТИВНО-ИНФОРМАЦИОНИМ СИСТЕМОМ

Одељење за информисање и управљање административно информационим системом врши послове:   информисања и пропаганде;  сарадње са медијима (тв, радио станице, дневна штампа) ради информисања шире јавности;  планирања и конципирања информативно-пропагандних материјала у Општини;  по потреби организује конференције за новинаре и гостовања на телевизији и радио станицама;   пише саопштења за јавност и доставља их медијима;  извештава и прати рад Скупштине градске општине Раковица;  поставља и ажурира интернет презентацију Општине;  одговара на питања грађана, која им прослеђују Беоком и Беоинфо, а на која доставља одговоре у писаном облику;  сагледава потребе и предлаже мере за увођење и функционисање информационог система у Управи;

 предлаже мере обуке запослених приликом коришћења информационог система и даје предлоге за увођење техничке подршке развоја информационог система; 

предузима мере око интеграције општинског информационог система у интегрални информациони систем градске и републичке Управе; 

обавља послове канцеларије за  локални и економски развој:припрема,иновирање и дистрибуција промотивних материјала,интерет страница,општинских профила,  организација промотивних манифестација, учешће на сајмовима и привредним изложбама,организација и учешеће у информативним кампањама од важности за добијање директних страних инвестиција и промоцији пословног концепта који се одражава на локалну заједницу, представљање локалне самоуправе на регионалном, државном и међународном нивоу у активностима везаним за локални економски развој; 

организује рад Канцеларије за брзе одговоре и шалтера за предузетнике

опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности и врши и друге послове у складу са законом и другим прописима.


Одсек за информисање

Током 2016. године Одсек за информисање имао је 928 предмета. У извештајном периоду Раковица је у медијима (штампа и телевизија) поменута  937 пута. Анализом медијских објава за прошлу годину Градска општина Раковица је само у 21 медијскoj објави имала негативну конотацију. Остале објаве биле су неутралне и позитивне.

Написано је 366 саопштења за јавност и још  217 текстова која нису ишла у медије. У протеклој години написано је још 347 различитих текстова (припреме за емисију, дописи институцијама, извештаји, анализе, пројектна документа итд...). У извештајном периоду послат је захтев за израду 64 картицe.

 Укупан број пристиглих питања је 635. Од тога укупан број питања грђаана је 581, број питања новинара је 41, док је путем Беоком сервиса пристигло 13 питања. 

У зависности од проблематике, молби и захтева наведених у мејловима, мејлови су прослеђивани  општинским инспекцијама и другим општинским службама . Сва питања и добијени одговори заведени су у скраћени деловодник и чувају се у регистратору.

Сви догађаји које је организовала или на којима је учествовала Градска општина Раковица покривени су од стране Одсека за информисање. Посебно истичемо следеће акције у чијој организацији и медијској промоцији је учествовала Градска општина Раковица:

Манифестација  „Улица отвореног срца“, која се традиционално одржава првог дана нове године, медијски је испраћена од стране Одељења за информисање.

Учествовање у организацији обележавања 16 година од почетка НАТО бомбардовања који је одржан 24. марта 2016. године на Стражевици. За учешће у организацији Одељење за информисање усмено похваљено од стране Војске Србије.

Учешће у медијској промоцији Раковичког карневала. Уочи манифестације организован велики број гостовања електронским медијима, док је о карневалу изашао велики број објава.

Учешће у медијској промоцији „Раковичког лета“, где је током јула и августа организован велики број забавних, спортских и културних манифестација на више локација у Општини. Одељење за информисање испратило је највећи број догађаја, фотографије и текстови су редовно достављани медијима и постављани на фејсбук страницу и сајт Општине Раковица.

Одељење за информисање активно је пратило „Дане Раковице“, манифестацију која је трајала недељу дана уочи Дана општине. На три локације у Општини постављене су бине на којима је свако вече организован забавни и културни програм. За свако вече писане су најаве водитељима, догађаји су фотографисани и заједно са саопштењима достављани медијима и постављани на сајт и фејсбук страницу Општине Раковица.

Одсек за информисање израдио је Информатор о раду.

Запослени у Одсеку за информисање били су ангажовани за израду Локалног акционог плана запошљавања (ЛАПЗ).

Запослени у Одсеку за информисање, у име Градске општине Раковица учествовали су на реализацији пројекта „SPEEDY“ који се финансира средствима ИПА Адриатик програма прекограничне сарадње. Током 2016. године припремана је документација за Првостепену контролу која је вршила ревизију пројекта.

Запослени у Одсеку за информисање су по потреби ангажовани на другим задацима који су им додељени.

Одсек за управљање административно-информационим системом врши послове одржавања хардвера, рачунарске мреже и имплементације софтвера у општини.Такође врши послове решавања текућих проблема  радника у раду са рачунарима (Windows, Office и специфични софтвери) како у Општинској управи тако и у Центру за социјални рад Раковица, Црвеном крсту Раковица, ЈП “Пословни центар Раковица“, Судије за прекршаје – Одељење Раковица, Пореска управа  града Београда.

У периоду јануар 2016 – децембар 2016. одсек је, поред редовних обавеза, учествовао у реализацији следећих активности :

1. Проширење и надоградња образовне мреже

2. Хардверска поправка дечијих лап топова

3. Решавање софтверских проблема и реинсталација софтвера на дечијим лап топовима

4. Решавање софтверских проблема и реинсталација софтвера на дечијим мобилним телефонима

5. Пружање техничке подршке (озвучење и видео презентација) свим корисницима општинске велике сале (политичке странке, организације, удружења)

6. Пружање техничке подршке (озвучење и видео презентација) осталим одсецима у активностима ван зграде Општине Раковица

7. Рад на попису основних средстава

8. Имплементација система Бео САП

9. Пружање техничке подршке (озвучење) активностима ЈП Спортски центар Раковица

10. Видео снимање општинских акција на територији Општине Раковица

11. Учествовање у акцијама канцеларије за младе Општине Раковица                                                                         

Клер и канцеларије за брзе одговоре привреди  

      У извештајном периоду остваренo је укупно 988 предметa.                                 

Канцеларија за локални економски развој (КЛЕР)

У склопу заведених предмета примљено и прослеђено надлежнима следећи број дописа из надлежности Канцеларије за локални економски развој:

Стална конференција градова и општина: 172

Национална алијанса за локални економски развој: 67

Укупан број осталих дописа: 454

У извештајном периоду примљено, попуњено и прослеђено на даље поступање укупно 19 Упитника

Одржан укупно 21 састанак

Oдговорено на укупно 112 питања заинтересованих странака

Одлазак на терен четири пута

Кључна КЛЕР-а у 2016. години активност је била састављање стратешког документа – Локалног акционог плана запошљавања за 2016. годину, који је усвојен од стране Скупштине ГО Раковица.

Канцеларија за брзе информације привреди (БИЦ)

Од 24. септембра 2014. године са радом почела Канцеларија за брзе информације привреди. У извештајном периоду остварене следеће активности БИЦ:

- 
Укупан број одговора са Портала: 14

- 
Укупан број одговора заинтересованим странкама: 38

-
 Укупан број одржаних састанака: четири

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОБРАЗОВАЊЕ, КУЛТУРУ, СОЦИЈАЛНА ПИТАЊА И СПОРТ

Одељење за образовање, културу, социјална питања и спорт врши послове који се односе на:  израду и праћење извршења плана (осим капиталног) за текуће одржавање основних школа;   прати упис у први разред основне и специјалне школе, редовно похађање наставе у основним школама и покреће прекршајни поступак против родитеља, односно старатеља у складу са законом  у сарадњи са образовно васпитним установама;   утврђује мере и активности заштите и безбедности деце, односно ученика за време остваривања образовног и  васпитног рада; организује послове који се односе на превоз деце и њихових пратилаца до предшколских установа на удаљености већој од 2 км и ученика основних школа на удаљености већој од 4 км; организује послове који се односе на превоз, смештај и исхрану деце и ученика са сметњама у развоју, без обзира на удаљеност места становања од школе; организује послове који се односе на превоз ученика на републичка и међународна такмичења;   техничка подршка у раду скупштинских радних тела из своје надлежности (прати рад Савета за социјалну, дечју заштиту и заштиту деце са посебним потребама, Савета за образовање  и Савета за спорт) и  врши друге послове у складу са законом и другим прописима;   у оквиру надлежности је и рад интерресорне комисије која се бави потребама деце са сметњама у развоју; за рад интерресорне комисије везано је и смештање деце са посебним потребама у специјалне школе и домове; сарадња са педагошко-психолошким тимовима основних школа и прати спровођење препоручених мера од стране интерресорне комисије;  брине о задовољавању потреба грађана у области спорта, тј. реализацији система школског спорта и одржавању спортских такмичења и манифестација; организује и прати рад Комисије за спровођење поступка јавног конкурса за финансирање и суфинансирање спортских програма и активности из буџета Градске општине Раковица;  израда и праћење извршења плана за текуће  одржавање терена и спортских објеката; организује послове који се односе на заштиту и унапређење људских права и колективних права националних мањина и етничких група; прати и организује рад Комисије за социјална давања из буџета Градске општине Раковица; помаже развој различитих облика самопомоћи и солидарности са лицима са посебним потребама, као и са лицима која су суштински у неједнаком положају са осталим грађанима;   подстиче развој културно-уметничког стваралаштва и аматеризма, обезбеђује услове за одржавање културних манифестација од значаја за Градску општину Раковица, прати и организује рад Комисије  за спровођење јавног конкурса за финансирање и суфинансирање пројеката из буџета Градске општине Раковица;  организује послове у вези стипендирања ученика и студената.  опслужује скупштинска радна тела из своје надлежности и врши и друге послове у складу са законом и другим прописима.


Одељење је организовало или учествовало у следећим акцијама:

Одељење је  организовало састанак са  школом за образовање одраслих „Ђуро Салај“ на коме се говорило о предностима образовања ромске популације и начинима укључивања у систем образовања;  

Учешће у организацији манифестације „Сећања“ одржаној 24.03.2016 на Стражевици у кординацији са основним школама на Раковици;

Средња занатска школа организовала је Сајам образовања а циљ сајма  је био да се  будући средњошколци упуте у рад школе и у различите образовне профиле. Одељење је упутило заинтересоване ученике основних школа да посете сајам; 

Активно учешће и сарадња са школама на традиционалној манифестацији "RAINBOW-SCHOOLIJADA",  која се одржава у Тржном центру Авала град у Реснику, у организацији школе енглеског језика "Rainbow" . Осим деце из Раковице учествовали су и малишани из других београдских општина подељених у више од 20 карневалских група;

Праћење уписа деце у први разред. Уписано је  1069  првака за школску 2016/17; 

Сарадња са ПУ Раковица поводом уписа деце у предшколске установе;

-         Организација и реализација додела награда ученицима основних и средњих школа  градске општине Раковица, носиоцима признања “Вукова диплома“ , признања “Ђак генерације “ и признања „ Спотиста године “ .Градска општина Раковица свечано је и ове године угостила ученике, добитнике дипломе „Вук Стефановић Караџић“, као и ученике основних и средњих школа из Раковице који су стекли звање „Ђак генерације“ и „Спортиста генерације“; 

Сарадња са карате клубом  „Канон“ поводом пројекта „Бесплатна карате школа“. Све школе су у складу са организацијом наставе и слободним терминима подржале овај пројекат и сарадња је успешно настављена;

Са Одељењем за информисање координирало са школама у којима је организована едукација за ученике петих разреда на тему: Предавање о опасности употребе пиротехничких средстава; 

Прибављало податке за новоименоване чланове школских одбора из редова локалне самоуправе и проследило их школи.; 

- 
Основне школе су поднеле захтеве за радове у оквиру текућег одржавања а у складу са  предвиђеним средствима у буџету изведени су приоритетни радови: поправке кровова, електроинсталација, радови на водоводно-канализационим мрежама, зидарско-молерски  радови, поправке у фискултурним салама и свлачионицама, поправке на  мултифункционалним теренима. 

- 
Одељење је у оквиру надлежности поднело захтеве за покретање прекршајног поступка против родитеља  ученика који нередовно похађају наставу. Захтеви су упућени Прекршајном суду у Београду, Устаничка 14.

- 
Одељење организује послове у вези стипендирања ученика и студената. Послови се  односе на издавање уверења о приходу по члану домаћинства за учешће на конкурсима : за добијање ученичке стипендије, за добијање студентске стипендије,  иностране стипендије, место у ученичким и студентским домовима. 2016 године обрађено је 285 предмета. 


Седнице

Одржано је пет седница Актива директора основних школа, на којима су  разматрани  захтеви школа за текуће одржавање, спортскe активности у оквиру школа, безбедност у школама, организација и реализација пројеката као и учешће и сарадња на традиционалним манифестацијама на територији општине Раковица.  

Одржано је 9 седница Комисије за социјална давања из буџета Градске општине Раковица. Поднето је 36 захтева за остваривања  право на једнократну помоћ.

Одржане су 4 седнице Комисије за спровођење јавног конкурса за финансирање и суфинансирање пројеката из буџета Градске општине Раковица у области спорта Одржане су 4 седнице Комисије за спровођење јавног конкурса за финансирање и суфинансирање пројеката из буџета Градске општине Раковица у области културе.  


Одлуке и правилници

- 
Сачињен је предлог измене  Одлуке
 о условима за остваривање права и носиоцима права на финансијску помоћ из буџета Градске општине Раковица.

- 
Сачињен је предлог измене  Одлуке о задовољењу потреба и интереса грађана у области спорта у Градској  општини Раковица. 

Интерресорна комисија  

за процену потреба за пружање додатне образовне, здравствене и социјалне подршке детету и ученику са територије ГО Раковица, формирана 2011 године. За период 01.01.2016 до 31.12.2016 је :

- 
Примила 77 нова захтева. Сви поднети захтеви обрађени су у Правилником предвиђеном року. Сваког месеца, ИРК ГО Раковица  подноси  детаљан извештај Секретаријату за образовање и дечју заштиту, о обрађеним предметима ради исплате надокнаде за чланове комисије. Центру за социјални рад, Одељење Раковица, прослеђене копије мишљења интерресорне комисије и податке о родитељима који треба да поднесу захтаве за остваривање услуга личног пратиоца. Одељење Раковица даље упућује прикупљене захтеве  (а према налазу ИРК), Градском центру за социјални рад, Руска 4, јер је обавезу склапања уговора  за личног пратиоца преузео од Секретаријата за образовање и дечју заштиту.


Превоз и  исхрана ученика са сметњама у развоју

- 
Позивајући се на одредбу члана 77. Став 1. Тачка 13. Статута града Београда, специјалне школе  су се обратиле Одељењу за образовање, културу, социјална питања и спорт, са захтевом за рефундирање трошкова исхране и услуга дневног боравка за ученике чије је пребивалиште на територији општине Раковица а похађају школе на територији других општина. Уговори за 2016 годину (школска 2015/16 и школска 2016/17) ГО Раковица потписала је са школама  „Вељко Рамадановић“, „Радивој Поповић“, „Антон Скала“, „Душан Дугалић“, „Милоје Павловић“, „Стефан Дечански“, „ Драган Ковачевић“и „ Средња занатска школа“

- 
Средња занатска школа, потраживала је средства за превоз ученика, (према препоруци Секретаријата за образовање и дечју заштиту трошкове превоза сноси општина на чијој територији се школа налази). Средства за делимично финансирање превоза ученика Средње занатске школе  су опредељена. 

- 
Из домена надлежности  је и финансирање превоза  ученика на републичка и међународна такмичења. Одељење обрадило приспеле захтеве школа.  

Радна тела  и комисије

Одељење прати рад скупштинских радних тела: Савет за спорт, Савет за образовање, и Савет за социјалну дечју заштиту и заштита деце са посебним потребама.


Одељење је обављало техничко -административне послове

Комисија за спровођење јавног конкурса за финансирање и суфинансирање пројеката из буџета Градске општине Раковица у области спорта; 

Комисија за спровођење јавног конкурса за финансирање и суфинансирање пројеката из буџета Градске општине Раковица у области културе;

Комисија за социјална давања из буџета Градске општине Раковица;

Сталне манифестације од значаја за градску општину Раковица

Одељење је обављало техничко -административне послове за организацију мани фестација: „Улица отвореног срца“, „Раковички карневал“, „Дечји ускршњи базар“, „Дани Раковице“ и „Раковичко лето“


Одсек за безбедност основних школа

У претходној 2016 години у склопу службе за образовање, одсек за безбедност основних школа, бавио се превасходно заштитом безбедности деце, али истовремено и безбедности имовине основних школа на територији Општине Раковица.

Координација и контрола службеника општине који су задужени за безбедност деце у основним школама са осталим службама општине, превасходно комуналном. Радно време  запослених обухвата време од почетка наставе  у школи у 08.00 ујутру па све до завршетка наставе до 20:00, кад сва деца напуштају школу и када долази физичко обезбеђење школе које ради ноћу.

У 2016 години, Одељење за образовање, културу, социјална питања и спорт  је обрадило 589 предмета.

ОДЕЛЕЊЕ КАБИНЕТ 

Кабинет председника општине је посебна организациона јединица која се образује за обављање саветодавних и протоколарних послова, послова за односе са јавношћу и административно техничке послове који су значајни за рад председника градске општине. Кабинет председника општине врши: стручне, саветодавне, организационе и административно-техничке послове везане за остваривање надлежности и овлашћења председника и заменика председника градске општине, који се односе на представљање градске општине у односу према правним и физичким лицима, другим општинама, органима Града;   припреме за радне и друге састанке председника и заменика председника градске општине;   праћења активности на реализацији утврђених обавеза од стране Скупштине градске општине;   пријема странака које се непосредно обраћају председнику и заменику председника општине;  распоређивања аката и предмета који се односе на председника и заменика председника градске општине;   вођења документације у вези са активностима председника и заменика председника градске општине;   припреме материјала о којима одлучује председник градске општине;   послове протокола председника и заменика  председника градске општине;   праћења прописа из своје надлежности и иницира промене прописа;  обавља и друге послове у складу са законом, Статутом градске општине и актима органа градске општине.

Запослени у одељењу Кабинет су учествовали у организацији четвртог међународног карневала у Раковици.

У периоду од 01. јануара до 31. децембра 2016. године одељење Кабинет је завео 2123 предмета који се односе на кабинет, начелника/заменика начелника општинске управе и чланове општинског већа као и на лице овлашћено приступу информацијама од јавног значаја. 

У периоду од септембра до децембра месеца 2016. године, Руководилац одељења Кабинет примио је у сарадњи са Руководиоцима и шефовима надлежних служби ГО Раковица укупно 29 странака.  

У извештајном периоду запослени у кабинету, задужени за послове заменика председника општине у потпуности су реализовали све активности које су дефинисане Одлуком о Управи ГО Раковица, и радне задатке у складу са обавезама на плану извршења стручних, саветодавних, организационих и административно техничким пословима, укупних активности заменика председника општине. 

Заменик председника општине се у току 2016. године срео са преко 200 странака, привредних и страних делегација, као и грађана Раковице који су тражили пријем, што је отворило многа питања и тражење решења из области:

Привреде

Образовања, културе, спорта

Грађевинских, инспекцијских и имовинско стамбених послова

На плану реализације пројеката од значаја за Раковицу посебно је видљива активност на плану реализације започетих пројеката:

Гасификације Раковице

Надзиђивања Пете економске школе

Припрема за пријем званичних привредних делегација које је примао заменик председника општине.

У делу задатака који проистичу из активности на обележавању значајних историјских датума посебно се издвајају:

Обележавања дана сећања на Стражевици, 24.марта

Полагање венаца у Кошутњаку, Кнежевцу, Реснику поводом Дана победе и Дана ослобођења Ресника и Раковице

Административно су одрађени и сви послови који се тичу запослених у Управи ГО Раковица, а који се односе на припрему документације за исплату помоћи коју општина Раковица додељује запосленим радницима услед смртног случаја најужег члана породице. 

У 2016. години  запослену и Кабинету завели су укупно 42 предмета, а упућено је 9 дописа надлежним Секретаријатима и јавним комуналним предузећима који се односе на проблеме грађана и Скупштина станара са претходно одржаних састанака. 

Свакодневно су нас контактирали грађани путем телефона или лично како бисмо решили њихове проблеме и тражили састанак са председником Скупштине. Упућивали смо их и на јавна предузећа града и објашњавали како да остваре своја права. 

Председник Скупштине општине, остварио је веома добру сарадњу са Заштитником грађана ГО Раковица у виду давања савета грађанима и стручних упутстава око решавања проблема на које су грађани указивали приликом састанка са Заштитником грађана ГО Раковица. 

Градска општина Раковица, Централна логистичка база Војске Србије и Црвени крст Раковице, у децембру месецу 2016. године, заједно су са раковичким основним школама, спровели пројекат „Војни пиротехничар у основној школи“. Предавања су спроведена у свих осам основних школа на територији Раковице. 

Председник Скупштине ГО Раковица је председавао на шест радних и једној свечаној Скупштини.     

У извештајном периоду налаз свих контрола  од надлежних виших инстанци био је позитиван.







НАЧЕЛНИК УПРАВЕ 






ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ РАКОВИЦА






  Славица Цветковић, дипл.правник, с.р 

ЈАВНОСТ И ТРАНСПАРЕНТНОСТ У РАДУ УПРАВЕ
У Управи Градске општине Раковица одређено је лице за поступање по захтевима за приступ информацијама од јавног значаја, и то је Марко Јанић, секретар Већа ГО Раковица. Такође, објављен је Информатор о раду општине на сајту ГО Раковица, који  садржи информације о организацији општинске управе, запосленима, буџету ГО Раковица и остале податке у складу са Упутством за израду и објављивање Информатора о раду државних органа. Информатор о раду се редовно ажурира.

Највише је упућивано захтевa за приступ информацијама који се тичу рада Одељења за имовинске и стамбене послове (увид у катастарске парцеле и постојање документације везане за предметне парцеле, решења о национализацији, записнике са седница скупштина станара и уговоре о коришћењу станова); Одељења за грађевинске послове и грађевинску инспекцију (увид у грађевинске дозволе, увид у употребне дозволе, питања везана за регулационе планове на територији Градске општине Раковица и питања везана за легализацију бесправно подигнутих објекта); Одељење за буџетско и финансијско пословање (извештаји о извршењу буџета, план јавних набавки, подаци везани за финансирање и дотације непрофитним организацијама); Одељењу за грађевинске послове и грађевинску инспекцију (подаци везани за решења о извршењу извршних решења и поступка бесправне градње); Одељење за општу управу (питања која се тичу заснивања радног односа, јавног оглашавања када се спроводи конкурс за пријем лица у радни однос, да ли се планира и колико се планира запошљавање у градској општини).
Као и протеклих година истичемо изузетну сарадњу са медијима, захваљујући професионалном раду Одсека за информисање.
У извештајном периоду појам ГО Раковица појавио се 523 пута у медијима (телевизија, радио, штампа), где је Раковица поменута 3746 пута, док је медијима послато 272 саопштења. Новинарима су пронађени и достављени одговори на сва постављена питања (укупно 53 одговора). О догађањима на територији општине Раковица извештавале су телевизије: Студио Б, РТС, ТВ Хепи, ТВ Пинк, Свет плус, Скај инфо, Прва ТВ, Коперникус и Б92. Oдсек за информисање је одговорио службама Беоинфо и Беоком на укупно 13 постављених питања. Грађанима је одговорено на укупно 312 питања.

Запослени у Одсеку за информисање су у наведеном извештајном периоду остварили укупно 1185 предмета.  Написано је 378 различитих текстова (саопштења, позиви за медије, припреме за гостовања, текстови за фејсбук и сајт, објаве, најаве...). Урађени су текстови за седам бројева часописа „Наша Раковица“ колико их је изашло у 2013. години. Од републичких, градских и општинских служби примљено је и прослеђено укупно 303 дописа и сачињени су записници са укупно 215 теренских излазака.  У извештајном периоду одржане су две седнице Савета за културу, информисање и информатику, чији рад прати Одсек, а запослени су присуствовали свим седницама Скупштине општине одржаним у 2013. години.

Сви догађаји у организацији Општине, средњих и основних раковичких школа, Црвеног крста, Спортског савеза Раковице и Центра за културу и образовање Раковица, као што су: уређивање паркова, предавања, свечаности, акције сађења дрвећа, акције добровољног давања крви, изложбе, концерти, позоришне представе, Театар фест, трибине, презентације, спортски догађаји, пролећни дечији мaскенбал, школска такмичења и доделе књига ученицима, пропратио је Одсек за информисање активним учешћем и саопштењима за јавност.

Сајт и фејсбук страница редовно су ажурирани информишући грађане о свим активностима Општине Раковица. Јутјуб канал Општине Раковица редовно је ажуриран видео снимцима везаним за рад Општине.
Саопштења из општине Раковица објављена су и на многим сајтовима и у електронским медијима. Нпр. на сајту www.ekapija.com, www.tanjug.rs, на сајту Скупштине града Београда www.beograd.rs и слично.

 Општински Инфо центар чији је јединствени број телефона 3582-582 је о свим активностима у вези са радом Општине Раковица и општинских предузећа редовно обавештаван слањем мејлова, а остваривани су и директни контакти у вези са питањима грађана и питањима која су везана за рад Управе ГО Раковица.
Може се уочити да је увећан број питања грађана које је Одсек за информисање добио мејлом што потврђује да се грађани све више одлучују за овај вид комуникације са Општином.
Као важан сегмент рада Одсека за информисање у току 2012. године треба издвојити и послове везане за званични сајт www.rakovica.rs за који је Одсек за информисање припремао текстове и фотографије, као и измене важних података у оквиру постојећих текстова. 
Посебно истичемо податак да у током 2012. године представници ГО Раковица нису одбили ниједан позив медија за давање изјава.

ЗАДОВОЉСТВО КОРИСНИКА УСЛУГА ГО РАКОВИЦА
Управа Градске општине Раковица утврђује дугорочне циљеве квалитета, за период од 4 године који су усклађени са политиком квалитета. Циљеви квалитета садрже аспекте према свим заинтересованим странама водећи рачуна о балансу њихових потреба и очекивања.

На основу дугорочних циљева квалитета раде се годишњи циљеви квалитета. Годишњи циљеви квалитета се уграђују у оперативне циљеве појединих одељења односно служби.

Управа ГО Раковица  радом задовољава стандарде поступања добро организованих управа, с тим што ћемо предузети и мере које су усмерене ка још ефикаснијем и квалитетнијем раду, што уосталом и јесте улога овог органа. Те мере су:


даљи рад на ажурности и ефикасности поступања у управним предметима, уз стриктно придржавање рокова и правила прописаних Законом о општем управном поступку и других позитивних прописа Републике Србије, уз поштовање начела пружања помоћи странки, с обзиром да нисмо само орган који примењује право, већ и сервис који траба да омогући грађанима да што лакше остваре њихова права и правне интересе;


даљи рад на примени механизама управљања људским ресурсима, а све у циљу постизања стратешких циљева изврсности рада управе Градске општине. Развој високо квалитетних запослених који посао обављају предано, савесно и професионално, који поседују тимски дух, негују однос поверења и поштовања са осталим запосленима, имају потребу за сталним учењем, тј. професионалним развојем, те на тај начин са осталим запосленима представљају ефикасни сервис у служби грађана.


правна помоћ, која је једна од најзначајнијих средстава за поштовање начела да свако има право на правично суђење. Проширење услуга овог сервиса, у законским оквирима, помогло би грађанима у остваривању и заштити својих права;


месне заједнице, код којих је потребно појачати капацитете за пружањем услуга грађанима, јер су месне заједнице испоставе, које омогућавају приступачност услуга општинске управе на подручју читав Раковице;


услуге на шалтерима ГО Раковица. Иако је већ много урађено у овом смислу ,  потребно је одредити и додатни број услуге које је могуће пружити на шалтерима ГО Раковица. Оно по чему се препознајемо јесу брзи и ефикасни одговори грађанима, који све више своје захтеве упућују електронским путем: путем сајта ГО Раковица, е-маилом, телефоном

14. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОЈ ПОМОЋИ
У 2015. години Градска општина Раковица није била давалац ни прималац средстава од Републике Србије на име државне помоћи.

15. ПОДАЦИ О ИСПЛАЋЕНИМ ПЛАТАМА, ЗАРАДАМА И ДРУГИМ ПРИМАЊИМА
	ИЗАБРАНА И ПОСТАВЉЕНА ЛИЦА

	ПЛАТА

	

	ПРЕДСЕДНИК ОПШТИНЕ

	101.957,06


	ЗАМЕНИК ПРЕДСЕДНИКА ОПШТИНЕ

	101.476.98


	ПОМОЋНИК ПРЕДСЕДНИКА ОПШТИНЕ

	

	ПРЕДСЕДНИК СКУПШТИНЕ

	101.957,06


	ЗАМЕНИК ПРЕДСЕДНИКА СКУПШТИНЕ

	101.476.98


	СЕКРЕТАР СКУПШТИНЕ

	87.779.54


	ЗАМЕНИК СЕКРЕТАРА СКУПШТИНЕ

	

	ЧЛАН ОПШТИНСКОГ ВЕЋА

	100.996.91


	НАЧЕЛНИК УПРАВЕ

	

	ЗАМЕНИК НАЧЕЛНИКА УПРАВЕ

	81.301.59

	ШЕФ КАБИНЕТА

	59.570.77

	ПОМОЋНИК ШЕФА КАБИНЕТА, ЗАМЕНИК И ПОМОЋНИК ШЕФА ОДЕЉЕЊА

	

	ОПШТИНСКИ ЈАВНИ ПРАВОБРАНИЛАЦ

	87.779.54


	ЗАМЕНИК ОПШТИНСКОГ ЈАВНОГ ПРАВОБРАНИОЦА

	85.790.46

	ШЕФ ОДЕЉЕЊА, СЛУЖБИ

	67.374,29


	ЗАПОСЛЕНИ

	

	ВОЗАЧ-КВ

	

	РЕФЕРЕНТ- СТЕПЕН

	

	ВИШИ РЕФЕРЕНТ-IV СТЕПЕН

	27.604.88


	САРАДНИК-V И VI СТЕПЕН

	32.698.20


	ВИШИ САРАДНИК-VI СТЕПЕН

	38.929.63


	СТРУЧНИ САРАДНИК-VII СТЕПЕН

	45.183.63


	ВИШИ СТРУЧНИ САРАДНИК-VII СТЕПЕН

	47.304,50


	САМ. СТРУЧНИ САРАДНИК-VII СТЕПЕН

	55.038.54


	САМ.СТР. САРАДНИК-VII СТЕПЕН ИНСПЕКТОР

	57.732.20



16. ПОДАЦИ О СРЕДСТВИМА РАДА
Преглед из евиденције Основних средстава којима располаже Управа Градске општине Раковица са стањем на дан 31.12.2015. године
	naziv
	Количина
	nabavna vrednost
	otpisana vrednost
	sadasnja vrednost

	Пословна зграда и остало
	 
	226.043.121,73
	49.132.603,66
	176.910.518,07

	Опрема за копнени саобраћај
	 
	290.000,00
	290.000,00
	0,00

	Канцеларијска опрема
	 
	15.393.520,92
	7.390.019,83
	8.003.501,09

	Рачунарска опрема 
	 
	93.627.296,34
	73.343.233,76
	20.284.062,58

	Комуникациона опрема
	 
	11.637.136,07
	7.529.195,84
	4.107.940,23

	Електронска и фотографска опрема
	 
	38.412.414,98
	27.595.004,76
	10.817.410,22

	Опрема за домаћинство и угоститељство 
	 
	5.521.875,63
	4.731.376,14
	790.499,49

	Компјутерски софтвер
	 
	14.873.879,74
	14.564.463,07
	309.416,67

	Аутупут, мост остали саобраћајни објекти 
	 
	47.422.830,31
	6.899.909,53
	40.522.920,78

	Опрема за пољопривреду 
	 
	255.813,99
	140.194,50
	115.619,49

	Медицинска опрема
	 
	7.170.270,00
	4.481.418,75
	2.688.851,25

	Водовод канализација и остало 
	 
	10.977.216,58
	2.059.997,51
	8.917.219,07

	објекти за пот.образ
	 
	16.562.366,10
	2.753.557,76
	13.808.808,34

	ресторан и складиште силоси 
	 
	159.893.378,27
	25.364.245,11
	134.529.133,16

	лизинг
	 
	5.073.175,66
	3.314.474,76
	1.758.700,90

	Образовање
	 
	561.896,00
	533.674,33
	28.221,67

	Спортски и рекреативни објекти, Комуникациони и електрични водови, Плиновод
	 
	72.427.012,16
	12.041.043,22
	60.385.968,94

	Шуме
	 
	354.000,00
	180.540,00
	173.460,00

	Опрема за заштиту животне средине 
	 
	354.590,00
	226.953,33
	127.636,67

	Опрема за јавну безбеднсот 
	 
	5.250.600,00
	3.143.372,00
	2.107.228,00

	остала нем. Имовина 
	 
	468.300,00
	195.125,00
	273.175,00

	опрема за спорт 
	 
	721.975,20
	87.652,83
	634.322,37

	грађ. Земљиште 
	 
	1.747.457,51
	 
	1.747.457,51

	Остале некретнине и опрема
	 
	5.149.608,90
	1.536.483,65
	3.613.125,25

	непокретна опрема 
	 
	330.887,52
	144.763,29
	186.124,23

	Стамбени простор за избг.


	
	2.657.595,29
	737.006,36
	1.920.588,93

	Стамб. простор за соц. групе
	
	3.462.266,50
	545.346,77
	2.916.919,73

	Остале стамб. зграде
	
	88.950,00
	6.448,88
	82.501,12

	Укупно 
	 
	748.351.659,06
	248.895.816,25
	499.455.842,81

	 
	 
	 
	 
	 


17. ЧУВАЊЕ НОСАЧА ИНФОРМАЦИЈА
Одељења и Службе Управе Градске општине Раковица поседују следеће врсте носача информација:
-
Носачи за информације у писаном облику
-
Електронски носачи информација
Носачи информација чувају се у архиви, електронској бази података, полицама са регистраторима, заједничком серверу и појединачним рачунарима.
Услови чувања носача информација одговарају прописима о канцеларијском пословању.
Само запослени имају приступ носачима информација. Рачунари су заштићени од вируса.
У Управи се врши периодичан преглед испуњености услова за чување носача информација.

Информације које су примљене у формалном (писаном облику или у облику фотографија, на CD-у и сл.) облику или су настале у раду Управе градске општине Раковица, подлежу аутоматској обради података у складу са Упутством о канцеларијском пословању.
Уредбом о канцеларијском пословању органа државне управе предвиђено је да канцеларијско пословање обухвата: примање, прегледање, распоређивање, евидентирање, достављање у рад и отпремање поште, административно-техничко обрађивање аката, архивирање и чување архивских предмета, излучивање безвредног регистратурског материјала и предају архивске грађе надлежном архиву, праћење ефикасности и ажурности рада органа државне управе.

Информације (формалне), по правилу се чувају у изворном облику у Писарници, односно у архивском депоу. У Управи градске општине Раковица, све формалне информације, било да су примљене или су настале у раду управе, се скенирају како би биле доступне и након законски предвиђеног рока чувања.
У архиви се чувају завршени (архивирана) предмети, евиденције о предметима, као и остали регистратурски материјал до предаје надлежном архиву или до његовог излучивања на основу писане сагласности Архива града Београда.
Све форме информација које су настале у раду општинске управе, доступне су грађанима и правним лицима у складу са Законом о општем управном поступку када су у питању управни предмети, док се за остале примењују акти донети од стране Управе градске општине. Такође, када су у питању информације, странке се увек могу позвати на Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја.

18. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА У ПОСЕДУ
Врсте информација које су настале у раду или у вези са радом и које се налазе у поседу органа Градске општине Раковица су:
-
збирке прописа,
-
статути, пословници,
-
одлуке, решења, закључци
-
правилници, наредбе, упутства

-
програми, планови
-
препоруке, мишљења
-
извештаји, информације
-
потврде, сагласности, дописи, обавештења

-
закључени уговори
-
записници са седница -
службене белешке

-
захтеви, иницијативе, жалбе, приговори, представке -
документација о извршеним плаћањима

-
документа запослених
-
документација о спроведеним конкурсима -
примљена електронска пошта

-
понуде на јавним набавкама и јавни позиви
-
радне верзије докумената у припреми, нацрти и предлози прописа -
друга акта у складу са прописима
19. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА КОЈИМА ДРЖАВНИ ОРГАН ОМОГУЋАВА ПРИСТУП
Информацијама које су настале у раду Одељења и Служби Управе омогућен је приступ у начелу без ограничења, на начин утврђен Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја.

Постоји могућност да приступ информацијама буде усктраћен у потпуности или делимично, у складу са одредбама
Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, Закона о заштити података о личности и других прописа који ограничавају приступ одређеним врстама информација.

20. ИНФОРМАЦИЈЕ О ПОДНОШЕЊУ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈАМА
Остваривање права на слободан приступ информацијама од јавног значаја регулисано је Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Службени гласник РС“ број 120/04, 54/07, 104/09 и 36/10).

Информација од јавног значаја
Информација од јавног значаја, у смислу овог закона, јесте информација којом располаже орган јавне власти, настала у раду или у вези са радом органа јавне власти, садржана у одређеном документу, а односи се на све оно о чему јавност има оправдан интерес да зна.
Да би се нека информација сматрала информацијом од јавног значаја није битно да ли је извор информације орган јавне власти или које друго лице, није битан носач информација на коме се налази документ који садржи информацију, датум настанка информације, начин сазнавања информације, нити су битна друга слична својства информације.

Право на приступ информацијама од јавног значаја
Свако има право да му буде саопштено да ли орган власти поседује одређену информацију од јавног значаја, односно да ли му је она иначе доступна.
Свако има право да му се информација од јавног значаја учини доступном тако што ће му се омогућити увид у документ који садржи информацију од јавног значаја, право на копију тог документа, као и право да му се, на захтев, копија документа упути поштом, факсом, електронском поштом или на други начин.

Подношење захтева за обавештење, увид, издавање копије и упућивање
Подношење захтева писаним путем. Тражилац подноси писмени захтев органу власти за остваривање права на приступ информацијама од јавног значаја.
Захтев мора садржати назив органа власти, име, презиме и адресу тражиоца, као и што прецизнији опис информације која се тражи.
Захтев може садржати и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације.
Тражилац не мора навести разлоге за захтев.

Ако захтев није уредан, овлашћено лице органа власти дужно је да, без надокнаде, поучи тражиоца како да те недостатке отклони, односно да достави тражиоцу упутство о допуни.

Ако тражилац не отклони недостатке у одређеном року, односно у року од 15 дана од дана пријема упутства о допуни, а недостаци су такви да се по захтеву не може поступати, орган власти донеће закључак о одбацивању захтева као неуредног.
Подношење захтева усменим путем. Приступ информацијама орган власти дужан је да омогући и на основу усменог захтева тражиоца који се саопштава у записник, при чему се такав захтев уноси у посебну евиденцију и примењују се рокови као да је захтев поднет писмено.

Образац за подношење захтева
Захтев за приступ информацији од јавног значаја
налази се на сајту Градске општине Раковица.

Поступање по захтеву
Орган власти дужан је да без одлагања, а најкасније у року од 15 дана од дана пријема захтева, тражиоца обавести о поседовању информације, стави му на увид документ који садржи тражену информацију, односно изда му или упути копију тог документа. Копија документа је упућена тражиоцу даном напуштања писарнице органа власти од кога је информација тражена.

Ако се захтев односи на информацију за коју се може претпоставити да је од значаја за заштиту живота или слободе неког лица, односно за угрожавање или заштиту здравља становништва и животне средине, орган власти мора да обавести тражиоца о поседовању те информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, односно да му изда копију тог документа најкасније у року од 48 сати од пријема захтева.

Ако орган власти није у могућности, из оправданих разлога, да у року од 15 дана од дана пријема захтева обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда, односно упути копију тог документа, дужан је да о томе, најкасније у року од 7 дана од дана пријема захтева, обавести тражиоца и одреди накнадни рок, који не може бити дужи од 40 дана од дана пријема захтева, у коме ће тражиоца обавестити о поседовању информације, ставити му на увид документ који садржи тражену информацију, изда му, односно упути копију тог документа.

Ако орган власти на захтев не одговори у року, тражилац може уложити жалбу Поверенику, осим у случајевима утврђеним законом.

Орган власти ће заједно са обавештењем о томе да ће тражиоцу ставити на увид документ који садржи тражену информацију, односно изда му копију тог документа, саопштити тражиоцу време, место и начин на који ће му информација бити стављена на увид, износ нужних трошкова израде копије документа, а у случају да не располаже техничким средствима за израду копије, упознаће тражиоца са могућношћу да употребом своје опреме изради копију.
Увид у документ који садржи тражену информацију врши се у службеним просторијама органа власти.
Тражилац може из оправданих разлога тражити да увид у документ који садржи тражену информацију изврши у друго време од времена које му је одредио орган од кога је информација тражена.
Лицу које није у стању да без пратиоца изврши увид у документ који садржи тражену информацију, омогућиће се да то учини уз помоћ пратиоца.

Ако удовољи захтеву, орган власти неће издати посебно решење, него ће о томе сачинити службену белешку.

Ако орган власти одбије да у целини или делимично обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документт који садржи тражену информацију, да му изда, односно упути копију тог документа, дужан је да без одлагања, а најкасније у року од 15 дана од пријема захтева, донесе решење о одбијању захтева и да то решење писмено образложи, као и да у решењу упути тражиоца на правна средства која може изјавити против таквог решења.

Накнада
Увид у документ који садржи тражену информацију је бесплатан.

Копија документа који садржи тражену информацију издаје се уз обавезу тражиоца да плати накнаду нужних трошкова израде те копије, а у случају упућивања и трошкове упућивања.

Висина накнаде нужних трошкова прописана је Уредбом о висини накнаде нужних трошкова за издавање копије докумената на којима се налазе информације од јавног значаја („Службени гласник РС“ број 8/06).

Од обавезе плаћања накнаде за издавање копије докумената који садржи тражену информацију су новинари,
када копију документа захтевају ради обављања свог позива, удружења за заштиту људских права, када копију документа захтевају ради остваривања циљева удружења и сва лица када се тражена информација односи на угрожавање, односно заштиту здравља становништва и животне средине, осим у случајевима ако се ради о информацији која је већ објављена и доступна у земљи или на интернету.

Стављање на увид и израда копије
Увид у документ који садржи тражену информацију врши се употребом опреме којом располаже орган власти, осим када тражилац захтева да увид изврши употребом сопствене опреме.

Орган власти издаје копију документа (фотокопију, аудио копију, видео копију, дигиталну копију и сл.) који садржи тражену информацију у облику у којем се информација налази, а када је то могуће, у облику у коме је тражена.

Ако орган власти не располаже техничким могућностима за израду копије документа, израдиће копију документа у другом облику.

Прослеђивање захтева поверенику
Када орган власти не поседује документ који садржи тражену информацију, проследиће захтев Поверенку и обавестиће Повереника и тражиоца о томе у чијем се поседу, по његовом знању, документ налази.

Поступање повереника по прослеђеном захтеву
По пријему захтева Повереник проверава да ли се документ који садржи тражену информацију на коју се захтев односи налази у поседу органа власти који му је проследио захтев.

Ако утврди да се документ не налази у поседу органа власти који му је проследио захтев тражиоца, Повереник ће доставити захтев органу власти који тај документ поседује, осим ако је тражилац одредио другачије, и о томе ће обавестити тражиода или ће тражиоца упутити на орган власти у чијем поседу се налази тражена информација.
Начин поступања одредиће Повереник у зависности од тога на који ће се начин ефикасније остварити права на приступ информацијама од јавног значаја.

Ако Повереник достави захтев органу власти, рок почиње да тече од дана достављања.
Одредбе поступка
На поступак пред органом влсти примењују се одредбе закона којим се уређује општи управни поступак, а које се односе на решавање првостепеног органа.

Право на жалбу
Тражилац може изјавити жалбу Поверенику ако:

-
орган власти одбаци или одбије затхев тражиоца, у року од 15 дана од дана када му је достављено решење или други акт;
-
орган власти, супротно члану 16. став 2. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, не одговори у прописаном року на захтев тражиоца;
-
орган власти, супротно члану 17. став 2. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, услови издавање копије документа који садржи тражену информацију уплатом накнаде која превазилази износ нужних трошкова израде те копије;
-
орган власти не стави на увид докуемт који садржи тражену информацију на начин предвиђен чланом 18. став 1. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја;
-
орган власти не стави на увид документ који садржи тражену информацију, односно не изда копију тог документа на начин предвиђен чланом 18. став 4. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја или
-
орган власти на други начин отежа или онемогућава тражиоцу остваривање права на слободан приступ информацијама од јавног значаја, супротно одредбама Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја.

Формулари
Формулари за доступност информацијама од јавног значаја налазе се на сајту Повереника за информације од јавног значаја и заштиту података о личности.

Изјављивање жалбе: Жалба се изјављује Поверенику за информације од јавног значаја и заштиту података о личности у року од 15 дана од дана достављања решења или другог акта органа власти на адресу:

Поверенику за инфорамције од јавног значаја и заштиту података о личности Београд, ул. Немањина 22 - 26
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